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l.
Altaldnos rendelkezések

Az adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és kozérdekii adatok nyilvanossdgara vonatkozo
szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kibocsatasanak célja, hogy a Zala Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosdg és az alarendeltségébe tartozo helyi szervek (a
tovabbiakban egylittesen: Igazgatésag) tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informacids onrendelkezési jog
érvényesiiljon.

A Szabalyzat kiadasanak célja tovabba, azon adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok
meghatarozasa, amelyek az igazgatosag és az aldrendeltségébe tartozd helyi szervek
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasat
elésegitik.

A Szabalyzat célja a fentieken til az Igazgatosag kezelésében 1év6 kozérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények elbiralasa, illetve az elektronikus formdban kozzéteendd adatok
megismerésére iranyulo igények elbiralasa sordn iranyadoé eljarési szabalyok, valamint
az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval 6sszefiiggd
feladatok meghatarozasa.

A Szabalyzat kiaddsa a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossadgara vonatkozd szabalyzatardl szolo
4/2019. (V1.20.) BM OKF utasitadson (a tovabbiakban: féigazgatdi utasités) alapul és a
hasznalt fogalmakra is a fOigazgatdi utasitdsban, valamint annak mellékletében
meghatarozottak az irdnyadoak.

1.
Kiilonos rendelkezések

A teriileti és helyi adatvédelem rendszere, egymdshoz valo viszonya

Az Igazgatbsag, mint teriileti szerv és annak katasztrofavédelmi kirendeltségei, mint
helyi szervek vonatkozasban az adatvédelmi feladatok egymastol nem kiiloniilnek el.

Az adatvédelmi tisztviselo részletes feladat- és hatdskore

Az Igazgatosag, mint adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjének feladatait — figyelemmel
a természetes személyeknek személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanécsi
rendelet (GDPR) 37. cikkére — az igazgat6 altal e feladatok ellatidsara az Igazgatosag
allomanyabol megbizott, megfeleld felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el. Az
adatvédelmi tisztviseld feladatainak gyakorldsa sordn az Igazgaté kozvetlen
alarendeltségébe tartozik.

Az adatvédelmi tisztviseld a Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségein tul:

a. negyedévente ellenérzi az Igazgatosag honlapjan megjelenitett kézérdekd,
kozérdekbdl nyilvanos adatok aktualitdsat, teljességét, sziikség esetén felhivja
az adatfelelds személyt az adatok kozzétételére, frissitésére;
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b. a koézérdekii adatok megismerhet6vé tételének eldsegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, az adat-megismerési kérelmek intézése sordn, illetve
adatvédelmi ¢és informdacioszabadsaggal kapcsolatos kérdésekben az eljaro
szervezeti elem, ligyintézo részére segitséget nyujt;

c. aszemélyes adatok megfeleld kezelésének biztositasa érdekében rendszeres és
rendkiviili ellenérzést végezhet;

d. felkérésre ellen6rzi a honlapon megtalalhatd, tajékoztatast szolgald hirek,
képanyagok adatvédelmi megfeleldségét;

e. gondoskodik a kozérdekli adat-megismerési kérelem benytjtasahoz sziikséges
informacidknak honlapon torténd elhelyezésérdl;

f. tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo,
tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak részére az GDPR, valamint az
egyéb uniés vagy tagadllami adatvédelmi rendelkezések  szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

g. ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valo megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

h. kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalatnak a GDPR 35. cikke szerinti
elvégzeését;

I.  egyittmikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

J. az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében
emlitett elézetes konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot
folytat vele.

8) Az Igazgatosag kotelezettségei teljesitése érdekében minden szervezeti elem vezetdje
koteles az adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek
soron kiviili teljesitésér6l gondoskodni, az 1) adatkezelési, adat-nyilvantartéasi
igényeket, kotelezettségeket részére bejelenteni.

9) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait munkakori leirasaban is meg kell jeleniteni.

Adatbiztonsagi eloirasok, helyi intézkedések

10) A katasztrofavédelmi objektumokba kiilsd, harmadik személyek csak allando kiséret
mellett jarhatnak és tartdzkodhatnak benn.

11) Az irodahelyiségek illetéktelen személyektdl torténd védelme érdekében az ajtok és
iratszekrények zarral torténd ellatasa és hasznalatukon kiviil bezarasa kotelezo.

12) Az irodéak zéarasaért és a kulcsok biztonsagaért annak hasznaloja, a tartalékkulcsokért a
miuszaki osztaly kijeldlt iigyintézdje felel.

13) Az informatikai tevékenységgel Osszefiiggd biztonsagi intézkedések megtétele
érdekében az Igazgatosag a BM OKF Informatika Biztonsagi Szabdlyzata rendelkezései
szerint jar el. Az illetéktelen hozzaférések megeldzése érdekében a kovetkezd
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adatbiztonsagi intézkedések maradéktalan érvényesiilése érdekében koteles eljarni az
Informatikai Osztaly:

a.

a megosztott meghajtok védelmét személyre szo6l6 felhasznalonév és jelszo,
valamint kdzpontositott jogosultsagkezelés kell, hogy biztositsa;

az alkalmazasok 4ltal elérhetdé adatok védelmét alkalmazésszintii
felhasznalonevek és jelszavak, valamint kozpontositott jogosultsagkezelés
biztositja. Az alkalmazasszintli jogosultsagok kezelése a szakteriiletekkel
kozosen torténik.

a jogosultsdgok, felhasznalonevek ¢és jelszavak kezelése, védelme
kozpontositott  jogosultsagkezeld rendszer segitségével torténik. A
jogosultsagkezelés, igénylés szabalyai tamogatjak az illetéktelen hozzaféréshez
jutds megel6zését.

rendszeres mentések, helyi mentések, kdzpontositott virusvédelem noveli az
adatbiztonsagot.

14) Az allomany minden tagja koteles a személyes haszndlatdra neki adott jelszot az
szakteriilete szempontjabol jogosulatlan allomany tagja el6l is megvédeni, azt még
helyettese szamara sem adhatja at.

15) A papir alapu adathordozdiban talalhatdé személyes adatok védelme érdekében
biztositani kell az iratok tarolasanak megfeleld szintli védelmét:

a.

az iratok szamdara 6nallo tarold helyiséget kell kialakitani, a kisebb irattarban
Orzott iratallomény esetén az iratokat zarhatdo szekrényben kell elhelyezni
(irattar).

az irattarbol torténd iratkiaddsok kovethetdsége érdekében az iratot kikérd
személy az atvételt €s irat visszaszdrmaztatasat egyarant alairdsaval igazolja.
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szamdara biztositott 0nallé irodahelyiség. A hozzaférési jogosultsagokrol
nyilvantartast kell vezetni, az irattar ajtajara ki kell fliggeszteni.

az irattari helyiség ablakait és ajtajat raccsal kell felszerelni, amennyiben az
ablakok illetéktelenek altal megkozelithetd helyre nyilnak.

az irattar bejarati ajtajat lehetds€g szerint raccsal vagy specialis zarral kell
felszerelni. Ezen feliil a bejaraton a gyurma részébe torténd személyre kiadott,
sorszamozott, szaraz, negativ pecsétnyomo lenyomata keriiljon elhelyezésre,
mely biztositja a zaro-, és nyitd személyének beazonosithatosagat. A pecsétet
ugy kell elhelyezni, hogy az irattarat ne lehessen felnyitni annak megsértése
nélkiil.

16) A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében az allomany tagja a mindennapi
tigyvitel sordn az alabbiakrol koteles gondoskodni:

a.
b.

munkaidd végén az iratokat szekrényben kell elhelyezni,

a szamitogépes munkadllomast és szamitogépes adatkezeld rendszereket védo
jelszavakat koteles hasznalni,

a kozos meghajtod hasznalatakor nagyfokt gondossaggal koteles eljarni, a barki
altal elérhetd helyekre ne keriiljon még olyan személyes adat sem, melynek
kezelése tigyviteli célbol torténik;
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d. szamitogépes munkaallomas és szamitogépes adatkezeld rendszerek jelszavat
tilos atadni mas felhasznaloknak, a folyamatos iigyintézés biztositasa
érdekében az iratokat szabadsagra torténd tdvozaskor a helyettesitést végzo
munkatars részére kolcsonzésre kell tovabbadni.

Az altalanos, kiilonés és egyedi kozzétételi listak tartalmarol, a kozzétételi listakkal
kapcsolatos feladatokrol, felelosségi kérdésekrol, adatfelelos személyek kijelolésérdl

17) A Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza az Igazgatésag Infotv. 37. § /1/
bekezdése szerinti altalanos kozzétételi listajat. A listan szerepld adatok kdzzétételéért
az ott megjel6lt személy koteles gondoskodni (adatfelel6s).

18) A Szabalyzat 2. szdamu fiiggeléke tartalmazza az Igazgatésag Infotv. 37. § /2/
bekezdése szerinti kiillonos kozzétételi listajat. A listan szerepld adatok kozzétételéért
az ott megjelolt személy koteles gondoskodni (adatfelelés). Amennyiben jogszabaly
az Igazgatdsagra, mint kozfeladatot ellatd tertileti szervre vonatkozdan - az altalanos
kozzétételi listan tl — hatdroz meg egyéb, az Infotv. 37. § /2/ bekezdés szerint
kozzéteend6 adatokat (a tovabbiakban: kiilonos kozzétételi lista), ezen adatoknak a
kozzétételéért az érintett szakterlilet vezetdje koteles gondoskodni.

19) A Szabalyzat 3. szdmu fiiggeléke tartalmazza az Igazgatosag Infotv. 37. § /3/
bekezdése szerinti egyedi kozzétételi listajat. A listan szerepld adatok kozzétételéért az
ott megjelolt személy koteles gondoskodni (adatfelelés). Amennyiben az igazgato
belsé szabalyzdjaban, valamint jogszabaly az Igazgatdsagra, illetve az iranyitasa,
feliigyelete ala tartozd helyi szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal
tovabbi, az Infotv. 37. § /3/ bekezdése szerinti kotelezbéen kozzéteendd adatkort
hataroz meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista), ezen adatoknak a kozzétételéért
az érintett szakteriilet vezetdje koteles gondoskodni.

20) A listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérél az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik, sziikség szerint az informatikai osztaly kozremiikddésével.

21) Az Igazgatosagra vonatkozo, kotelezéen kozzéteendé kozérdekii adatoknak a
honlapon torténé megjelenitése érdekében minden szervezeti elem koteles az 1.-3.
fiiggelékekben részére kijelolt adatcsoportok tekintetében adatgytijtést végezni és az
ott megjelolt iddszakonként és hataridében a honlap szerkesztéséért felelds személy
részére megkiildeni a kozzététel végett.

22) A kozzéteend6 kozérdekli adatokat elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon
kell tovabbitani a kozzététel érdekében Ugy, hogy a mellékletben az egyes
adatcsoportokra vonatkoz6 hataridén beliil torténd kozzétételnek ne legyen akadalya.
Az adatok valodisagaért, teljeségéért és pontossagaért az adatszolgaltatasra kotelezett
személy felel.

23) Az adatokat a honlapon beérkezésiiket kovetd 5 napon beliil kozz¢é kell tenni, vagy
modositani akkor, ha az adatok kozzétételére vonatkozd megszabott hataridd
,,azonnal”-ra szol.

24) Az adatokat Az Igazgatosag honlapjan a BM OKF honlapjan talalhatd modon kell
elhelyezni. Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat biztositasa és a honlap
egyszerlibb haszndlatdnak biztositdsa érdekében eredetileg a listan kiviil, mashol
keriiltek elhelyezésre, a kozzététel link beépitésével is torténhet.
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Képfelvevokre és mozgo kamerdakra vonatkozo rendelkezések

25) A fbigazgatoi utasitas 28. és 29. pontja szerinti képfelvevokre és mozgd kamerakra
vonatkoz6 rendelkezéseket az alabbi kiegészitésekkel kell alkalmazni.

26) A foigazgatoi utasitas 138. pontja szerinti betekintési naplo vezetésére a 4. sz. fiiggelék
szerinti mintat rendelem alkalmazni, melyet évente kell megnyitni és mind a
képfelvevok, mind a mozgd kamerdk anonimizalatlan felvételeibe vald betekintést
dokumentélni kell benniik.

27) A betekintési napld vezetéséért annak a konkrét szervezeti egységnek a vezetdje
felelosségébe tartozik, ahol a képfelvevo, illetve a mozgd kamera miikodik, illetve
hasznaljak (térfigyel6 kamera esetén az épiilet, jarmii esetén a technikai allomanytabla
az iranyado), Az lgazgatosag székhelyépiilete esetén a Miiszaki Osztalyéba.

28) A képfelvevok és mozgd kamerak anonimizalatlan felvételeibe torténd betekintés
engedélyezését, barmely szervezeti egységhez is érkezik az igény, Az Igazgatosag
sz€khelyéplilete és az itt mikodé mozgd kamerdk esetében az igazgatd, a tobbi
szervezeti egység esetében az adott szervezeti egység vezetdje részére kell jelenteni.

29) A képfelvevok és mozgd kamerak anonimizalatlan felvételeit ott kell tarolni, amely
szervezeti egységnél azok keletkeztek, azokat tobb szervezeti egység altal hasznalt
mappaba, halozati helyre kimasolni tilos.

30) A mozgd kamerak felvételeinek a fOigazgatdi utasitas 140.-144. pontjai szerinti
anonimizalasaért a 32. pont szerinti személy a felelds. Az anonimizalas elvégzésében
az informatikai szakteriilet kozremiikodik.

31) Azon allomanytagok esetében, akik a képfelvevok altal kozvetitett képet allanddan
figyelik, illetve a mozgd kamerdkat iizemeltetik, e tényt a munkakdri leirdsukban
rogziteni kell.

32) A Kat. VII/B. fejezete 79/A. § (3) — (4) bekezdése szerinti feladatok elvégzéséért az
adatvédelmi tisztviseld, az (5)- (11) bekezdésben foglaltak teljesitéséért a 31. pont
szerinti személy felelOs.

1.
Z.aro rendelkezések

33) A szabalyzatot — a fliggelékei nélkill — a hatalyba 1épése napjan az Igazgatosag
honlapjan, az éltaldnos kozzétételi lista részeként, kozz¢ kell tenni.
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