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. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. 4 Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlya

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya a Zala Megyei
Katasztrofavédelmi  Igazgatésag  (tovabbiakban: lgazgatosag)  szervezeteire (a
tovabbiakban: szervezeti elem) és helyi szerveire (a tovabbiakban egyiitt: hivatasos
katasztrofavédelmi szervek) terjed Ki.

|.2. Az Igazgatdsag jogallasa, megnevezése

Az Igazgatésag teriileti hataskorli rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolddod egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kattv.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Jogszabalyban meghatarozott ligyekben hatdsagként jar el, ellatja a jogszabalyban részére
eloirt feladatokat.

Az Igazgatdsdg a Belliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Fdigazgatésag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

Az Igazgatdsdg megnevezése, sz€khelye:

Megnevezése: Zala Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Zala MKI

Székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 5.
Postacime: 8901 Zalaegerszeg, Pf.: 109

Az Igazgatosag a hivatasos katasztrofavédelmi szerv teriileti szerve, amely Zala megyei
illetékességgel miikddik. Az Igazgatésdg helyi szervei a katasztrofavédelmi
kirendeltségek ¢és a hivatdsos tlizoltoparancsnoksagok, amelyek szervezetében
katasztréfavédelmi Orsok mitkddnek és katasztrofavédelmi megbizottak tevékenykednek.

Az Igazgatésag gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, amely
jogszabalyban meghatarozott iigyekben szakhatdsagként, illetve I. és II. fok hatésagként
jar el, ellatja a jogszabadlyokban részére meghatirozott feladatokat, irdnyitja a
katasztrofavédelmi kirendeltségeket €s az alarendeltségiikbe tartozo hivatasos tiizoltd
parancsnoksagokat.

Az Igazgatosag a Kattv. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan szakmailag
iranyitja és felligyeli az 6nkormdnyzati tlizoltosagokat, a 1étesitményi tlizoltosdgokat és az
onkéntes tlizolto egyestileteket, polgari védelmi €s iparbiztonsagi feladatokat latnak el.

Az Igazgatosag vezetdje a megyei védelmi bizottsdgokban elndkhelyettesként irdnyitja az
operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba elndkhelyetteseket delegal.

1.3. Az Igazgatésag feladat- és hataskore, iranyitdsa

Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas
¢s vezetés rendjét a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok hatarozzak
meg.
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10. Az Igazgatésag a Kattv.-ben, a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a
tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Ttv.), valamint mas a
vonatkozo jogszabdlyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a
lakossag ¢let- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag ¢s a kritikus infrastruktura
elemek biztonsagos miikddésének védelme, a katasztréfak hatoésagi megeldzése, a
bekovetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a védekezés
megszervezése ¢és iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a
helyreallitas-ijjaépités megvaldsitasa.

11. Az Igazgatdsag rendeltetésének betdltése érdekében Zala Megye teriiletén:

a.
b.

iparbiztonsagi, tiizvédelmi, polgari védelmi hatosagi jogkoroket gyakorol,
veszélyhelyzetek megeldzése érdekében Osszehangolja mas hatosagok
tevékenyseégét;

a Kattv.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastrukturdk (a tovabbiakban: KIV) beazonositasaban, a Kattv. hatdlya alé
tartozd Ulizemekre vonatkozéan koordindlja a tarshatosdgok hatosagi
ellendrzéseit, ennek keretében a tarshatésagok részére hatosagi ellendrzés
foganatositasara vonatkoz6 javaslatot tesz, tobb tarshatosag bevonasaval
egylittes ellendrzéseket szervez;

részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, valamint a védelmi
igazgatasban;

tigyeleti és muveletiranyitasi rendszer mukodtetésével végzi a feladatkorébe
tartoz6 eseményekkel kapcsolatos informaciok gylijtését és aktivizalja a
felszamolashoz sziikséges erdket, eszkdzoket;

szabalyozza, iranyitja és teljes koriien feltigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

az Igazgatdsag készenléti hivatasos szervei utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki
mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

iranyitja az 6nkormanyzati, a létesitményi tizoltosagok, valamint az dnkéntes
tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, tovabba
megyei miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

kozremiikodik a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi feladatok
ellatasaban,;

a nem rendszeres hulladékszallitas és kéményseprd-ipari kdzszolgaltatas
biztositdsa érdekében végzi a kozérdekli szolgaltatd kijelolésére vonatkozd
hatosagi feladatokat, valamint koordinalja a sziikségellatds megszervezésével
¢s elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn/miikodtet;

feladatai ellatdsahoz az ingatlaniigyi hatdsagtél a szamitogépes ingatlan-
nyilvantartasi rendszerbdl adatot kér;

. szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel

Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
miikddése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa €s veszélyhelyzeti tdjékoztatasa tekintetében;

a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést, birsagot és helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl
adatot igényel;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

0. feladatainak ellatidsa soran egyiittmikodik az allami és onkormanyzati szervek
teriileti szerveivel, a tarsadalmi ¢és gazdalkodd szervezetekkel, az
allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel, azok szdvetségeivel,
oktatasi,  tudomanyos  intézményekkel,  valamint a  hatarmenti
katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel,

p. egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel ¢és a
biztonsagot szolgald mas hatésagokkal;

g. megyei, jarasi, helyi és tlizemi Onkéntes és kotelezett polgari védelmi
szervekkel, valamint 6nkéntes mentdszervezetekkel miikodik egyiitt;

r. biztositja a Zala megyei hivatasos katasztrofavédelmi szervek muikodési
feltételeit, a sziikséges felszereléseket, technikai eszkdzoket, €s anyagokat;

S. nemzetkdzi szerzédések alapjan széleskorli kapcsolatot tart fenn és
egylittmiikodik a megyével hataros szomszédos orszagok azonos szinti
katasztrofavédelmi szerveivel és szervezeteivel.

Az Igazgatésag iranyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati el6ljardi és a szakmai
eloljaroi rendszer.
Szolgalati eloljar6 a hivatdsos alloméany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva utasitds, parancs kiadasara vagy munkaltatéi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

A szakmai eldljard a sajat szakteriiletén iranyitdsi jogkorrel van felruhdzva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, a belsé normak, valamint a szolgalati eloljaré dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabdlyzat alkalmazasa szempontjabol a szakmai iranyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez iranyitasi jogkorrel rendelkezd szervezeti elem tevékenysége,
amely magaban foglalja az adott szakteriiletre vonatkoz6 egyedi dontések €s belsé normak
elokészitését, az iranyitott szakteriilet vagy szervezeti elem dontéseinek feliilvizsgélatat,
meghatarozott esetekben a jovahagydsinak elokészitését, az adott szakteriilet
tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsanak
megszervezesét €s az erre vonatkozo belsé norma kiadéasat. Kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozt bocsathat ki a foigazgatd, belsd normat bocsathat ki a foigazgatd, a megyei
igazgato, valamint a kirendeltségvezetd.

Az Igazgatosagot annak igazgatoja (a tovabbiakban: igazgatd) iranyitja, vezeti és
képviseli. Alloményilletékes parancsnok, aki jogszabalyokban meghatarozott munkaltat6i
jogkdrt gyakorol.

Az igazgatot tartds tavolléte esetén az igazgatohelyettes teljes jog- és hataskorrel eljarva
helyettesiti. Kettdjiik egyidejii tavolléte esetén — kiillon szabalyozé altal az igazgato
kizar6lagos hataskorébe utalt tligyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes
helyettesiti az igazgatot.

Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozok altal meghatarozott keretek kozott o6nallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen aldrendeltségiikbe tartozo igazgatdsagi szervezeti
elemeket, szakiranyitjak az alarendelt szervek mitkodését.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

|.4. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

Az lIgazgatosag szervei az irdnyitasi €s vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiloniilt
szakmai ¢és funkcionalis szervezeti elemekre, valamint helyi szervekre tagozddnak. A
Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti elemek alatt az igazgatohelyettesi Szervezeti
elemeket, a megyei fofeliigyeléséget, a szolgalatokat, illetve hivatalt és a megyei
osztalyokat kell érteni. A helyi szervek alatt a katasztrofavédelmi kirendeltségeket és a
hivatasos tlizoltoparancsnoksagokat kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat
alkalmazasa szempontjabol Onallonak tekinthetd, ha az igazgato, illetve az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében milkodik. Az Igazgatdosag Szervezeti
felépitését az Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgatd és az igazgatohelyettesek — az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemet
érinté koérben — munkacsoportokat, projektszervezeteket, illetve tanacsado testiileteket
hozhatnak létre és vezethetnek, illetve — amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja —
azokba kiviilalld szerveket és személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti
felépitését, mikodésiik szabdlyait, irdnyitasi és alarendeltségi viszonyait 1étrehozasukkor
belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak.

A szakmai ¢s funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabdalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az Igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az dllamhaztartds miikodési
rendjérél sz616 368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet 5. §. (1) bekezdése alapjan — a ,, Zala
Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Alapito Okirata” tartalmazza.

Az Igazgatosag részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallé allomanytablaval az igazgato rendelkezik, mas szervezeti elemek - tajékoztatd
jelleggel - allomanytablazat kivonattal rendelkezhetnek.

Il. A VEZETOK FELELOSSEGI KORE,
FELADATAIK, JOGAIK ES KOTELEZETTSEGEIK

Az Igazgatdsag valamennyi vezetd beosztasu személye:

a. felelés az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakirdnyitdsa alatt
allo szervezeti elemek tevékenységéért, azok tdérvényes és szakszerli
mikodéséért, tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért,
szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

b. gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésérdl, a
szakteriileti feladatok végrehajtasar6l és ellendrzésérél, a jelentési
kotelezettségek teljesitésérol;

c. tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogram célkitizéseit,
gondoskodik arrél, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d. a hivatasos Kkatasztrofavédelmi szervek ellendrzési és  feliigyeleti
tevékenységének  szabdlyairol szold  fOigazgatdi  intézkedésben (a
tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsd
ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

e. gyakorolja — a kdzvetleniil alarendelt vezet6kon keresztiil — a hataskorébe utalt
tigyekben ¢és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi €s szakiranyitdi jogkoroket
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olyan moédon, hogy a vezetd altal adott utasitdsok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hataridoi és feleldsei egyértelmiien megéllapithatok legyenek;

f. indokolt esetben kezdeményezi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, kijelolés esetén részt vesz a katasztréfavédelmet érintd
jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok kidolgozéasaban,
véleményezésében, deregulacios célu feliilvizsgalataban;

0. a Normaalkotési Szabalyzatdban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérdl, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasarol,
illetve a deregulécios feladatok rendszeres elvégzésérol;

h. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezesében,;

I. részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkozi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvalositasaban;

J. Dbiztositja az adatkezelés torvényességét, az tligykezelési szabalyok betartasat,
valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tliz- és a
kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

k. szakteriilete vonatkozasaban felelds:
I. abels6d kontrollrendszer mukodtetéséért,
il. akoOzérdekii adatok kozzétételéért;
I.  kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

m. kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasi vezetdivel, intézkedéseket tesz
az egylttmikodes fejlesztése érdekében;

n. figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai eziranyl tevékenységét;

0. gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és
értékelésérol, az informaciok felhasznalasarol;

p. megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositdsa, az
eszkOzok ésszeri, takarékos hasznalata érdekében.

111. AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

I11.1. A katasztrofavedelmi igazgato

26. A katasztrofavédelmi igazgato (a tovabbiakban: igazgatd) a BM OKF foigazgatdja
(tovabbiakban: fdigazgatd) kozvetlen alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatod
szolgalati eldljardja a Zala megyei hivatasos katasztrofavédelmi szervek teljes személyi
allomanyanak.

27. Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az Igazgatosagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

28. A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett

feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellenérzési és hatosagi jogkort gyakorol, vezeti az Igazgatosagot, iranyitja szerveinek
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mikodését, tevékenységét, szervezi a fbigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmikodik a tarsszervekkel.

29. A foigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével az
Igazgatosag teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

30. Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatOhelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, a szolgélatvezetok, a hivatalvezetd, valamint a katasztrofavédelmi
kirendeltségvezetok.

31. Feladat- és hataskorében eljarva:

a.
b.

vezeti az Igazgatosagot és iranyitja a helyi szerveinek tevékenységét;
gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti
¢s koltségvetési jogkort;

felterjesztéseket, javaslatokat ¢s jelentéseket készit a féigazgato részére;

javaslatot tesz a fbigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozo
mukodési eloirasok, a szakmai informacidés- és hirrendszer, tovabba a
katasztréfavédelmi felkészités és felvilagositas, tdjékoztatds ¢és képzés,
valamint a szakmai képzés rendszerének és elveinek szabalyozésara;

ellatja az Igazgatosag katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;
miukodteti az ligyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

intézkedések foganatositasara javaslatot tesz a fOigazgatd szamara arra az
idoszakra, —amikor  okszerien lehet szamolni olyan Kkatasztrofa
bekovetkezésének valdsziniiségével, amely veszélyezteti az emberi egészséget,
kornyezetet, az  élet- és  vagyonbiztonsagot (a  tovabbiakban:
katasztrofaveszeély), valamint a Kkatasztrofa iddszakaban végrehajtando
feladatokra;

ellatja a kiilonleges jogrendben és azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe
utalt feladatokat;

ellatjia a Zala Megyei Védelmi Bizottsig (a tovabbiakban: MVB)
elndkhelyettesi teendodit, rendszeres id6kozonként tajékoztatja a Megyei
Kozgytilést, a MVB-t, a megye katasztrofa-, tliz- és polgari védelmi
helyzetérdl, a hivatasos tlizoltosagok, az oOnkormanyzati és létesitményi
tizoltosagok, tlizoltd egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlizoltasi €s miiszaki
mentési tevékenységérol, tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
megalakitdsanak helyzetérol;

gyljti  és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre,
tajékoztatja az egylittmiikodo szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik Zala megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi €s a védelmi
igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormdnyzatokkal, Onkorményzati szervekkel,
kozremiikddik az onkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek
katasztrofavédelmi felkészitésében, végzi a lakossag ez iranyu tajékoztatasat,
szakmai iranyitdst gyakorol a kozbiztonsagi referensek milkddése,
tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a vizsga tartalmanak
meghatarozasa tekintetében;
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m. milkddteti az Igazgatosdg informatikai rendszerét, a lakossagi riasztdo ¢&s
tajékoztatd rendszert;

n. helyi szerve utjdn irdnyitja és ellendrzi az Onkormdnyzati tlizoltdsag, a
létesitményi tiizoltosag és a tiizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd
Oonkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

0. megallapitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoroket,
amelyeket a 3. szamu fiiggelék tartalmaz;

p. javaslatot tesz az Igazgatosagot érintd szervezési kérdésekben;

g. dont a teriileti és helyi szervezeti elemek kozott felmertilt vitas kérdésekben;

r. jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrend;jét;

s. elkésziti az Igazgatosag féléves tervokmanyait, jovahagyja az Igazgatosag havi
¢s a kirendeltségek féléves tervokmanyait valamint éves tevékenységet
értékel6 osszefoglaloit;

t. meghatarozza az Igazgatdsag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;

u. gyakorolja a részére jogszabdlyban ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben megéllapitott egyéb hataskoroket;

v. dont, illetdleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hatdskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe
vont;

w. gondoskodik az Igazgatosag feladatainak ellatasa érdekében sziikséges
személyes adatokat nyilvantarté rendszerek miikodtetésérdl és iranyitasarol,

X. gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartdsardl, az adatvédelmi
nyilvantartas  vezetésér6l, kiadja az Igazgatosag Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabélyzatat, megbizza az Igazgatosag belsd adatvédelmi
felelosét a feladat ellatasaval;

y. gondoskodik a nemzeti ¢s a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérél, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, az
Igazgatdsag Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol, megbizza az Igazgatdsag
biztonsagi vezetdjét a feladat ellatasaval;

z. gondoskodik az Igazgatosag tgyviteli rendszerének kialakitdsardl, a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
torvény alapjan felelds az Igazgatosag — mint kozfeladatot ellatdé szerv —
szamara meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli és
biztonsagos megdrzésére alkalmas irattar kialakitasaért és miikodtetéséért, az
iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek
biztositasaért;

32. Az Igazgatdsag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a. javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem miikddését, az
Igazgatosag  feladatkorét  érintd  jogszabalyoknak és a  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoknek megalkotésara;

b. biztositja az Igazgatosag miikddési feltételeit;
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C.

kozremikodik a katasztréfavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag
mentésével kapcsolatos  tervezd, szervezd feladatokat, irdnyitja a
kovetkezmények felszamoldséra iranyulo tevékenységet;

kozremikodik a katasztrofak varhatdo kovetkezményeinek megeldzésére és
elharitasara vonatkozo tervezésben;

gondoskodik katasztréfaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a
teriileti, telepiilési ¢és munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitését,
gondoskodik a veszélyelharitasi tervek naprakészen tartasarol;

javaslatot tesz a fOigazgatd szamara a katasztrofaveszély tényének
megallapitasara, tovabba a katasztréfavédelmi feladatok ellatasa keretében — a
foigazgato altal eldzetesen jovahagyott teriileti veszélyelharitasi terv szerint —
azonnal intézkedik az emberi élet, a 1étfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a
kritikus infrastruktarak védelme, a lakossag alapvetd ellatasanak biztositasa,
valamint a katasztréfa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése
érdekében, a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tdjékoztatja a féigazgatot;

kozremiikodik a valds kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasdban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti, a helyi és a telepiilési onkéntes polgéri védelmi és
specialis mentd szervezetek létrehozasarol, ellatja a polgari védelmi
szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval,
valamint a lakossadg €s az anyagi javak mentésével Osszefiiggd tervezési €s
szervezési feladatokat;

javaslatot tesz a fOigazgatonak a kozponti, illetve teriileti polgari védelmi
mentdszervezetek riasztasara;

illetékességi teriiletén jogszabalyban meghatarozott elsd-, illetve mésodfoku
hatosagi jogkort gyakorol;

a jogszabalyban meghatarozottak szerint tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
birsagot szab ki, tovabba hatdsagi kotelezést bocsat ki;

szakmai irdnyitast gyakorol a kozbiztonsadgi referensek miikodésére,
tanfolyamanak szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak
meghatarozasaval kapcsolatos tigyekben;

. gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, valamint a

katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol szakmai kovetelményeinek
teljesiilésérdl, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkéjat és
tevékenységét;

mint MVB elnokhelyettes gondoskodik a HVB elndkhelyettesének, valamint
annak a kijelolt személynek szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a jarasi
hivatalvezet6tdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

feligyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztréfavédelmi feladatainak
végrehajtasat;

mikddteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban:
MVK);



a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatéséag 12. oldal / &sszesen: 63

14/2015. sz&m0 igazgatdi intézkedéssel kézzétett

Szervezeti és Mkédési Szabdlyzata

g.

aa.

bb.

CC.

dd.

ee.

a kritikus infrastruktura védelem feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a kritikus infrastruktira védelem érinté veszély-elhéritasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a helyi
szervek eziranyu tevékenységét;

végzi a lakossagfelkészités feladatait, valamint meghatarozza az ehhez
kapcsolddo szervezeten beliili eljarasok rendjét;

egyiittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi
feladatait ellato szervezeti elemeivel;

tlizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

végzi illetve a helyi szervek vonatkozdsdban szakiranyitja a veszélyes aruk
kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsanak a kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerinti ellenérzését, mikodteti a kapcsolodod adatbazis-rendszert;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés
hatdsagi engedélyezési €s felligyeleti feladatait;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban
vagy a jogszabalyban meghatarozott eljards eredménytelensége esetén ellatja
az ideiglenes ellatas ¢és a sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

iranyitja/végzi a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki
mentési feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

javaslatot tesz a hivatasos tlizoltd parancsnoksag és katasztrofavédelmi Ors
létrehozéasara, megsziintetésére;

a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdjével ¢€s tlizoltoparancsnokkal
kapcsolatosan a kinevezéssel és felmentéssel kapcsolatos jogkdrokon kiviil az
egyéb munkaltatoi jogkordket gyakorolja;

a tertileti és helyi szerv vonatkozasaban szakiranyitja a tlizoltasi €s miszaki
mentési tevékenységet, javaslatot tesz a hivatasos tlizoltdé parancsnoksagok
miikodést terliletére, gépjarmi és technikai eszkoz-alloméanytablajara, a
hivatasos tlizoltd parancsnoksag szervezetére, létszamara,

a kozponti belsé norma alapjan meghatarozza a teriileti és helyi hivatasos
allomany képzési- és tovabbképzési, valamint a tudomanyos kutatoi
tevékenységének témakoreit €s jovahagyja a képzés tartalmat;

az ingatlanligyi hatosagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbol
adatokat vesz at;

gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a
katasztrofak elleni védekezésre valdo felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyreallitassal 0sszefliggd katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében.

33. A nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos jogkorében:

a.
b.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egyiittmiikodésben;

viszonossag alapjan egyiittmiikodik a katasztrofavédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonsagi és tiizvédelmi nemzeti és multilateralis  szervekkel,
szervezetekkel,

gondoskodik a hatarmenti egylittmikodést eldsegitd katasztrofavédelmi
gyakorlatok tervezésérol, szervezésérol és az azokon vald részvételrol;
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kozremtikodik a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmiikddéssel Osszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;

34. Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a.

az Igazgatosag éves koltségvetésében biztositott eldirdnyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet €s kotelezettségeket vallalhat;

gyakorolja a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjét
megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
ellatasarol;

felelos az Igazgatdésag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a
koltségvetési tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések
elvégzeéséért,

koordinalja az Onkormdanyzati tlizoltosdgok koltségvetési tervezésével ¢Es
gazdalkodas ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

folyamatosan ellenérzi a célszertiségre is Kkiterjedden az Onkormanyzati
tlzoltésagok ¢és az Onkéntes tlizoltdo egyesiiletek koltségvetési forrasbol
szarmazo6 pénzeszkozeinek a felhasznalasat;

gondoskodik az Igazgatosag ¢és helyi szerveinek miiszaki, ruhazati,
informatikai eszk6zokkel torténd ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a
rendszeresitési  eljarasba  bevonandd eszkozok  korét, felterjeszti  a
rendszeresitéshez szlikséges okmanyokat;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ala tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

a belsd kontrollrendszer keretében felelds a megfeleld kontrollkérnyezet, a
kockézatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids ¢s
kommunikéiciés  rendszer, nyomon-kovetési rendszer  kialakitasaért,
mikddtetéseért és fejlesztéseért;

felelés az Igazgatdsdg tervszerliségen ¢&s gazdasidgossdgon alapuld
energiagazdalkodasaért.

11.2. 4 katasztrofavédelmi igazgatohelyettes

35. A katasztrofavédelmi igazgatohelyettes (a tovabbiakban: igazgatohelyettes) szolgalati
eloljardja az igazgatd €s a gazdasagi igazgatdhelyettes kivételével a teljes személyi
allomanynak, az igazgatot tavollétében — az igazgatd kizarolagos hataskorébe utaltakon
kiviil - teljes hataskorben helyettesiti.

36. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyokban el6irt vagy az igazgatd altal
atruhdzott hatdsagi jogkdroket.

37. Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

a.

b.
C.
d

az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa;
a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitésa,
a hatosagi tevékenység teriileti szintli 6sszehangolasa, koordinalésa;

intézkedések, a BM OKF-hez torténd felterjesztések kidolgozasanak
iranyitésa;
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a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
irdnyitasa, illet6leg feliigyelete;

koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatdsag mentési
tevékenységének iranyitasaban;

ellatja a teriileti tizmegeldzési bizottsag alelndki feladatait, kapcsolatot tart a
szakmai szervezetekkel, tovabbképzéseket, konferencidkat, gyakorlatokat
szervez, gyujti a gyakorlati hatosagi tapasztalatokat, sziikség esetén javaslatot
tesz jogszabaly, miiszaki szabalyozo korrekciojara;

programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvaldsitasanak
iranyitésa;

talmunka elrendelése;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint
a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa rendvédelmi és hatosagi szervekkel, onkormanyzati és
tarsadalmi szervezetekkel;

negyedéves megyei komplex veszélyhelyzeti prognézis, a bevalas vizsgalat, az
idészakos miiveletelemzés és a felsOszinti miveletelemzés megfeleld
tartalommal tOrténo hataridére valo elkészitése;

. az lgazgatdsag éves tevékenységét értékeld dsszefoglald elkészitése;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 192. pontban foglaltak szerint.

111.3. A katasztrofavédelmi igazgatohelyettes (gazdasagi)

38. A katasztrofavédelmi  igazgatohelyettes (gazdasagi) (a tovabbiakban: gazdasagi
igazgatohelyettes) az igazgatd gazdasagi helyettese, szolgalati eldljardja — az igazgatd és
az igazgatOhelyettes kivételével — a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd €s az
igazgatohelyettes egyidejii akadalyoztatiasa esetén — kiilon jogszabaly vagy szervezeti
norma altal az igazgatd kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — a gazdasagi
igazgatOhelyettes helyettesiti az igazgatot.

39. A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

a.

az Igazgatosadg és a helyl szervei gazdasagi tevékenységének iranyitdsa ¢€s
ellendrzése;

az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa,
szakiranyitasa és ellendrzése;

intézkedések, a felsObb szervekhez torténd eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok végrehajtdsanak
iranyitasa, illet6leg feligyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti
elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak ¢&s
megvalositasanak iranyitasa;

talmunka, talszolgalat elrendelése;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint
a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;
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h.

feladatkorében, illetve az igazgatdé megbizdsa alapjan egylittmikodés
szervezése, fenntartdsa rendvédelmi és hatdsagi szervekkel, dnkormanyzati és
tarsadalmi szervezetekkel;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 193. pontban foglaltak szerint;

a jogszabalyokban, valamint a koOzjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben
biztositott munkaltatoi és koltségvetési jogok gyakorlasa.

11.4. A fofeliigyels

40. A tlizoltosagi fofeliigyeld, a polgari védelmi fofeliigyeld és az iparbiztonsagi fofeliigyeld
(a tovabbiakban egyiittesen: fofeliigyeld) szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a
jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatohelyettes altal atruhdzott szakiranyitdsi és
feliigyeleti jogkoroket, valamint az igazgatd, illetve az igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasa mellett, azok utasitasainak megfeleléen — a jelen Szabalyzatban foglaltak
alapjan — irdnyitja a megyei katasztréfavédelmi szervek szaktertileti tevékenységét.

41. A fofeliigyel6 feladata kiilonosen:

a.
b.

a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitdsa szakmai eldljaroként;

az integralt megyei katasztrofavédelmi hatosagi osztaly tevékenységének
szakmai iranyitasa ¢s szakmai felligyelete a sajat szakteriilete vonatkozasaban;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepcio, intézkedés, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasa és
végrehajtasanak feliigyelete, tovabba az irdnyitasuk ala tartozo szakteriileti
tevékenységek Osszehangolasa;

a fejlesztési, tervek kialakitasa és megvaldsitasanak iranyitasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a megyei fofeliigyeldség, tovabba
felhatalmazas alapjan az Igazgatosag képviselete;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgato
vagy az igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalésra;
szakiranyu tovabbképzések szervezése;

a Megyei Védelmi Bizottsdg Operativ Torzse tevékenységének segitése,
részvétel az Igazgatdsag Operativ Torzsében,;

. folyamatosan vizsgalja és értékeli a szakiranyitasa ald tartozd szervezeti

elemek és helyi szervek szakmai tevékenységét és az illetékességi teriileten
tapasztalhatd tendencidkat, sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo
korrekcids intézkedést, illetve kezdeményezi azt;

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes
miiveleteket kovetden eseti miiveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére,
gondoskodik a miiveleti tapasztalatok helyi szintli gyQijtésére és feldolgozasara;
szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miveletekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik
a hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;
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g.

V.

Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, tendencidkat, sziikség szerint javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

értekeli az Igazgatdésdg ¢és helyi szervei katasztrofavédelmi operativ
tevékenységét, annak szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremikddik a szakteriiletéhez tartozd bekovetkezett eseményekrdl szolod
jelentések Osszeallitasaban, az informacios anyagok készitésében;

a szakteriileté¢hez tartoz6 miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok,
belsé szabalyozdk mddositasat kezdeményezi;

szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan
egylittmikodés szervezése, fenntartasa ¢&s fejlesztése, tarsszervekkel,
Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

az Igazgatosag mindségiranyitasi rendszerében szakteriilete vonatkozasaban
folyamatgazdai és kijelolés alapjan mas szakteriiletre vonatkozoan auditori
feladat ellatasa;

kozremiikddik a megyei tlizmegeldzési bizottsag tevékenységében;

w. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 194. pontban foglaltak szerint.

H1.5. 4 hivatalvezeto

42. A hivatalvezet6 az igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe latja el feladatait.

43. A hivatalvezetd felelds a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

44. A hivatalvezetd dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt tigyekben,
feladata kiilonosen:

a.

b.

a stratégidk kimunkaldsara és elOterjesztésére iranyuld6 munkikban torténd
k6zremukodés;

az igazgatd altal meghatarozott feladatok nyilvantartdsa és azok
végrehajtasanak folyamatos kontrollja;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartds érdekében az ligyfélszolgalat
miukodtetése;

a terileti szintl feladatokat ellatd szervekkel és szervezetekkel tOrténo
egylittmiikddésben valo részvétel;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, az Igazgatdsag rendezvényeinek
szervezése, ezzel Osszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

az lgazgatosag szervezeti elemei és helyi szervei igyviteli feladatainak
szakiranyitasa,

a sajtd és kommunikacids tevékenység szervezése, iranyitasa €s feliigyelete;

a szabalyozasi koncepcidk, belsdé normdk, jelentések, kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szervezeti elemek kozotti koordinacio végzése;

a nemzetkozi kapcsolattartassal és nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos
feladatok biztositasa;

az lgazgatdsag mindségiranyitasi rendszerének iranyitésa;

az lgyintézés szakszertiségének ¢és hataridok betartasanak ellendrzése;
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m. a Hivatal feladatait meghataroz6 igazgatéi rendelkezések iranyitasa és

ellendrzése;

a szakteriletet illetden a hivatal feladatkorébe tartozo kérdéskorokben —
felhatalmazas alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az {lgyekben, amelyeket az igazgatdé a
hataskorébe utalt;

a jogi ¢és jogi képviseletet igénylo feladatok iranyitasa és feliigyelete;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 196. pontban foglaltak szerint.

I11.6. A szolgalatvezeto

45. A szolgalatvezeté — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato kozvetlen iranyitasa alatt iranyitja az
alarendeltségébe tartozd 4allomany munkdjat és az Igazgatdsdg ellendrzési/human

r oo

tevékenységét, felelés a vezetése alatt allok miikodéséért és a feladatkorébe tartozo
feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

46. A szolgalatvezeto feladata kiillonosen:

a.

i

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo allomany feladatkoreinek megallapitasa,
irdnyitdsa, az aldrendelt allomdny folyamatos beszdmoltatdsa, munkdjuk
figyelemmel kisérése, ellendrzése;

az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo tligyekben eldterjesztések, jogszabalyok tervezetének
kidolgozésa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;
az ligyintézés szakszerliségének ¢€s a hataridok betartasanak ellendrzése;

az alarendelt allomany feladatait meghataroz6 rendelkezések végrehajtasanak
iranyitasa és ellendrzése;

szakteriiletét illetden a szolgdlat feladatkdrébe tartozdo kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgatdo a
hataskorébe utalt;

a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkdrok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;

javaslattétel a szolgalat I1étszam-, személyi juttatdsi keretével vald
gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalésra;

szakterlilete vonatkozasaban a szervezeti elemek és a helyi szervek
tevékenységének szakmai iranyitasa;

. a szervezeti elemek és a helyi szervek szakiranya tovabbképzésének

kezdeményezése;
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n.

p.

szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatd megbizasa alapjan
egylttmikodés szervezése, fenntartasa ¢és fejlesztése, tarsszervekkel,
Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

az Igazgatosdg mindségiranyitasi rendszerében szakteriilete vonatkozasdban
folyamatgazdai ¢és kijelolés alapjan mas szakteriiletre vonatkozdan auditori
feladat ellatasa;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 195. pontban foglaltak szerint.

I1.7. Az osztalyvezeto

47. Az osztalyvezetd - az igazgatohelyettesek utasitasait figyelembe véve - irdnyitja a
vezetése alatt allo osztaly munkdjat és abban kozvetleniil is részt vesz. FelelOs az osztaly

4

mikodéséért, feladatainak hataridére torténd teljesitéséért.

48. Az osztalyvezeto feladata kiilonosen:

a.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitdsa, irdnyitasa,
folyamatos beszamoltatdsa, munkdjuk figyelemmel kisérése €s ellendrzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb
kérdésekrol;

a feladatkorébe tartozo tligyekben eldterjesztések, jogszabalyok tervezetének
kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

kozremiikodés a  szakteriilete  fejlesztésére  iranyuld  koncepcidk
kidolgozésaban;

az lugyintézok feladatkdrének megallapitdsa a munka ardnyos elosztasaval, az
tigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk kontrollja;

az elintézendd tligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtdsanak eldsegitése ¢€s a végrehajtas
ellenorzése;

az lgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
tigyek kiadmanyozasa, a felsdbb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése;

a szakteriiletét ¢érintd bels6 normak kiadasanak, moddositasanak,
visszavondsanak kezdeményezése;

az uigyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartdsdnak ellendrzése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztily, tovabba -
felhatalmazas alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy igazgatohelyettes a
hataskorébe utalt;

szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;

m. javaslattétel az osztdly szervezetében 1évé  alloméany  elismerés

adomanyozéséra, elmarasztalasra;
szakteriiletiik vonatkozasaban a helyi szervek tevékenységének Szakmai
irdnyitasa,

a helyi szervek szakiranyt tovabbképzésének kezdeményezése;
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az Uugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartasanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan
egylttmikodés szervezése, fenntartasa ¢&s fejlesztése, tarsszervekkel,
Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

az lgazgatosag mindségiranyitasi rendszerében szakteriilete vonatkozasadban
folyamatgazdai ¢és kijelolés alapjan mas szakteriiletre vonatkozdan auditori
feladat ellatasa.

IV. AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. Az iigyintézok

49. A kiemelt féel6ado, foeléado, segédeldado, foligyeletes, referens, technikus, pénztaros (a
tovabbiakban egyiittesen: ligyintézé) a Szabalyzatban, a szervezeti elem tigyrendjében,
illetve a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint intézi a feladatkorébe tartozo

igyeket.

50. A kiemelt féel6addé munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett:

a.
b.

ellatja kozvetlen vezetdjének helyettesitését;

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett -
szervezi €s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozé iigyintézdk, illetve
tigykezelOk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iligyintézés feltételeit,
biztositja az ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet
mas szervezeti elemek ligyintézdjével;

a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a
kiadmanyozasra jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

51. Az ligyintézd:

a.

felelOs sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

koteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz
sziikségesek;

koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formdjaban tajékoztatni,

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.



a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatéséag 20. oldal / &sszesen: 63
14/2015. sz&m0 igazgatdi intézkedéssel kézzétett
Szervezeti és Mkédési Szabdlyzata

IV.2. Az iigykezelo és a fizikai alkalmazott

52. Az iigykezelo:

a. ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios  feladatokat a  kapott  utasitisok és  hataridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az {igyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval;

b. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja
megbizza.

53. A fizikai alkalmazott:

a. ellatja a munkakdri leirasdban meghatarozott — jellemzden lizemeltetési jellegli
— feladatokat;

b. ellatja mindazokat a kisegitd feladatokat, amellyel a munkaltatoéi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

V. AHELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A4 katasztrofavédelmi kirendeltségvezeto

54. A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd (a tovabbiakban: kirendeltségvezetd) — a
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa alatt vezeti a kirendeltséget (a
tovabbiakban: KvK), szolgalati eldljardja az alarendeltségébe tartozoknak, felelés a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

55. A kirendeltségvezetd egy személyben jogosult képviselni a KvK-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési és szakmai teriiletre kiterjed.

56. A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint irdnyitoi, felligyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellendrzési és hatosagi jogkort gyakorol, vezeti a KvK-t, iranyitja az alarendelt szervek
mukodeését, tevékenységét, szervezi az igazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

57. A kirendeltségvezetd feladata kiilondsen:

a. a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozo vezetdk é€s ligyintézok
vezetése, folyamatos beszamoltatasa, munkéjuk figyelemmel kisérése;

b. a KvK képviselete;

az alarendeltségébe tartozd vezetdk és ligyintézOk rendszeres tdjékoztatdsa,
munkdjuk koordinalasa, tevékenységiik ellendrzése;

d. a feladatkorébe tartozo tigyekben elterjesztések kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

helyi szintli fejlesztési koncepciok kidolgozasa;
belsé normak kiadasdnak, modositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;

az lgyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;

oQ —H~ o

dontés meghozatala azokban az iligyekben, amelyeket az igazgaté a
hataskorébe utalt;
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

I. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak,
emelkedésének biztositasa;

J. javaslattétel a KvK létszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
K. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
|. ahivatasos tiizoltoparancsnoksag tevékenységének szakmai iranyitasa;

m. a teriletén mikdédé oOnkorméanyzati  tlizoltoparancsnoksagok  (OTP)
tevékenységének szakmai feliigyelete, gazdalkodasanak ellendrzése;

n. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a helyi allami, Onkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel,

0. az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak és
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

p. az igazgatd felé szakmai el6terjesztések kidolgozasa;

g. a kiilonleges jogrendi helyi szinti katasztrofavédelmi feladatok végzése, a
helyi védelmi bizottsag(ok) elnokhelyettesi feladatainak ellatasa;

r. ahelyi szintli adatkezelési és tigyviteli feladatok szervezése, ellendrzése;
s. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 198. pontban foglaltak szerint.

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel
értekezletek 0sszehivasaval, munkéjukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikodé HVB munkéjahoz,
felkérésre eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgato-helyettes kozvetlentil utasitja.

V.2. A feliigyelo

A feliigyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltségvezetd altal atruhdzott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint végzi
a feliigyel6i tevékenységet.

A feligyelo a fofeliigyeld6 szakmai irdnyitdsa mellett a kirendeltségvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.

A feliigyeld feladata kiilonosen:

a. a szakmai alarendeltségébe tartozok  tevékenységének  iranyitasa,
szakfeliigyelete;

b. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
felligyelete, tovabbad a szakfelligyelete ala tartozok tevékenységének
0sszehangolésa;

c. a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok
folyamatos biztositdsa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;
folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyelovel;
javaslattétel a szakteriiletén kozremitkodok elismerésére, elmarasztaldsara;

@ o o

szakiranyu tovabbképzések szervezése;
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h.

feladatkorében, illetve a kirendeltségvezeté megbizasa alapjan egylittmiikodés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati,
tarsadalmi szervezetek megfeleld szintii képviseldivel;

kozremiikodik a szakteriilet¢thez tartoz6 megyei fofeliigyeld szakmai
feladatainak végrehajtasaban;

egylittmikodik a tobbi feliigyeldvel,

folyamatosan vizsgalja és értékeli a KvK szakteriiletéhez tartozd szakmai
tevékenységét €s az illetékességi teriileten tapasztalhato tendencidkat, sziikség
esetén intézkedést kezdeményez;

szakterliletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremiikodik a
negyedéves megyei komplex veszélyhelyzeti prognézis, a bevalas vizsgalat, az
id6szakos miuveletelemzés, a felsoszinti miveletelemzés és a havi
kirendeltségi miiveleti terv megfeleld tartalommal torténd hataridére vald
elkészitésében;

a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes
muveleteket kovetden eseti miveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére;

szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miveletekrdl késziilt
miveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik
a hidnyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreaddsara;

Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, sziikség szerint javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre;

kozremilikodik a szakteriilet¢hez tartozd bekovetkezett eseményekrdl szolo
jelentések Osszeallitasaban, az informécids anyagok készitésében;

a szakteriileté¢hez tartoz6 miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok,
bels6 szabalyozok modositasat kezdeményezi,

folyamatosan vizsgalja a kitlizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta
értekeli azt, és megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo
korrekcids intézkedéseket;

figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, €s
torekszik az eréforrasok minél hatékonyabb alkalmazasara,

a szakteriiletéhez kapcsolodo kareseti helyszini szemle tevékenységet végez.

V.3. Az osztalyvezeto

64. Az osztalyvezetdé a kirendeltségvezetd utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkdjat és abban kozvetlenill is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszerliségéért.

65. Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a.

az ligyintézok feladatkdrének megallapitdsa a munka ardnyos elosztasaval, az

tigyintézOk folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése,
valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendd tligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtdsanak eldsegitése ¢és a végrehajtas
ellenorzése;
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66.

67.

68.

69.

70.

c. az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hatdskorébe tartozo
tigyek kiadmanyozésa, a felsébb szintii dontést igénylo iigyek felterjesztése;

d. azligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;
szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;

javaslattétel az  osztdly szervezetében 1évé  allomany  elismerés
adomanyozasara, elmarasztaldsra;

g. az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak és
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

h. folyamatosan vizsgalja és értékeli az illetékességi teriileten tapasztalhato
szakteriiletével kapcsolatos tendenciakat, sziikség esetén kezdeményezi, illetve
megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

I. szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremikodik a
negyedéves megyei komplex veszélyhelyzeti prognézis, a bevalas vizsgalat, az
id6szakos miuveletelemzés, a felsOszinti miiveletelemzés és a havi
kirendeltségi miiveleti terv megfeleld tartalommal torténd hataridére vald
elkészitésében;

J. folyamatosan vizsgalja a Kkitlizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta
értékeli azt, és megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo
korrekcios intézkedéseket;

k. figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és
torekszik az er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazasara;

I.  koézremiikodik a teriileti tizmegel6zési bizottsag helyi szinth feladataiban.

V.4. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a tiizoltoparancsnoksagot, iranyitja a miikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati,
létesitményi tlizoltoparancsnoksagok ¢és az egylittmiikodési megallapodas alapjan
egylttmiikodo onkéntes tlizoltod egyesiiletek szakmai tevékenységeét.

Szolgalati eloljaréja a hivatdsos tlizoltd-parancsnoksag (tovabbiakban: HTP) személyi
allomanyanak.

A tlizoltéparancsnok egyszemélyben jogosult képviselni a HTP-t. Képviseleti joga a
tlizoltosdg mitkddése tekintetében korlatlan, minden szervezési €s szakmai teriiletre
kiterjed.

A jogszabdlyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellenérzési  jogkort gyakorol, vezeti a HTP-t, iranyitja az alarendelt szervek
(katasztrofavédelmi 6rs) milkodését, tevékenységét, szervezi a kirendeltségvezeto altal
meghatéarozott feladatok végrehajtasat.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen:

a. a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben,
tovabba a belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b. kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetése, folyamatos
beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése;

C. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkéjuk
koordinalasa;
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d.

dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

vonulasi kotelezettség teljesitése a vonatkozd jogszabaly és belsd norma altal
meghatarozott esetekben;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak,
emelkedésének biztositasa;

a tlizoltoparancsnok a szolgélat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos
tizoltok szakmai versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit.
Ellendrzi a személyi allomany felkésziiltségét;

javaslattétel a tlizoltoparancsnoksag 1étszam-, személyi juttatdsi keretével vald
gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a katasztrofavédelmi Ors tevékenységének szakmai irdnyitésa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezése,
fenntartasa ¢és fejlesztése helyi allami, Onkormanyzati ¢s tarsadalmi
szervezetekkel;

miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

. szervezi, végzi a tlizoltoparancsnoksag képzési feladatait;

iranyitja az eszkoz karbantartasi feladatokat;

feliigyeli a miikodési teriiletén vele egyiittmiikodési megallapodasban allo
onkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységeét, ellendrzi azok
gazdalkodasat az allami forrasok felhasznaléasa tekintetében;

feligyeli a miikodési teriiletén 1évd 1étesitményi tlizoltoparancsnoksagok
szakmai tevékenységét;

helyi szinten kézremiikodik a polgari védelmi szerevetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

VI. A HELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A parancsnokhelyettes

71. A parancsnokhelyettes (hatosagi) (a tovabbiakban: parancsnokhelyettes) szolgalati
eloljardja — a tlizoltdoparancsnok kivételével —a HTP teljes személyi dllomanynak.

72. Ellatjia a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosuldsa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyeldvel.

73. A parancsnokhelyettes feladata kiilonosen:

a.

a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben,
tovabba a belsd rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
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b. kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkéjuk figyelemmel kisérése;

C. az alarendeltségébe tartozod beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d. dontés meghozatala azokban az tligyekben, amelyeket a tilizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak,
emelkedésének biztositasa;

f. kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

0. kozremukodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h. végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;
I. végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat.

74. Feladat- és hataskore — a tiizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a tlizolto-parancsnok feladat- és hataskorével.

75.Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé —eszkdzokben, —egyeb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott
feladatokat.

VI.2. Katasztrofavédelmi megbizott

76. A katasztrofavédelmi megbizott a Szabdlyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirdsdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

77. Felelos a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.
78. A katasztréfavédelmi megbizott:
a. felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal

adott feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b. koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasdhoz
sziikségesek;

C. koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyaldsrol, szébeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formdjaban tajékoztatni,

d. vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesitent.

79. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a. kapcsolatot tart és egyiittmiikddik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi és tarsszervekkel,
gazdalkodo és tarsadalmi, karitativ szervezetekkel,

b. felelos a kozigazgatasi vezetdk, kdzbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséert, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja €s
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c. felelds az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;
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d. felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért;

e. felelds a helyi szinti megel6zési, védekezési, €s helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

f. felel6s az obnkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;
részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatési feladatok koordindlaséban;

h. részt vesz az illetékességi teriiletén 1évé telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

I. koOzremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eloljarok altal
kiadott belsé szabalyz6 eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald
polgari védelmi tervek kidolgozésaban, a polgari szervek polgari védelemre
vonatkozo tervei elkészitésében;

J. illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellenérzések végrehajtasaban;

K. illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi
feladataiban;

I. részt vesz a lakossag széles korét érinté Kkatasztrofavédelmi hatosagi
tajékoztatas végrehajtasaban;

m. biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatosagi eljarasainak
szakszerliségét;

n. végrehajtja a szamara meghatarozott hatdsagi részfeladatokat.

VI.3. 4z orsparancsnok

80. Az Orsparancsnok felelds katasztréfavédelmi Ors tlizoltasi és miiszaki mentési
tevékenységéért.

81. Szolgalati eldljaroja a katasztrofavédelmi Ors teljes személyi dllomanyanak.

82. Koordindlja a polgari védelmi feliigyeld 4altal a katasztrofavédelmi Ors szédmara
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

83.Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 —eszkozokben, —egyeb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdsban meghatarozott
feladatokat.

84. A katasztroéfavédelmi drsparancsnok feladata kiillondsen:

a. az alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kisérése, rendszeres tdjékoztatdsa, munkéjuk
koordinalasa;

b. dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

c. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak,
emelkedésének biztositasa;

d. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
e. kozremilikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

85. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kdzvetleniil utasitja.
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86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

VI.4. Miiszaki-biztonsagi tiszt

A miuszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tligyeket.

Felelos a karhelyszini miivelet biztonsagaért, felligyeli a miszaki, technikai eszkozok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok  kozvetlen  aldrendeltségébe, az  Igazgatdosdg  miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai iranyitdsaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai,
ruhézati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatdésdg munkabiztonsagi felligyeldjének szakmai iranyitdsdval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tlzoltasi és miszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tlizoltd, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltdsvezetdvel egyeztetett utasitdsok
végrehajtasa soran eldljardja a riasztott €s a tlizoltasban részt vevd tlizoltoknak, €s mas
szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

A muszaki-biztonsagi tiSzt:

a. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszert, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b. koteles tanulmanyozni ¢és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasdhoz
sziikségesek;

C. koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrél —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formdjaban t4jékoztatni;

d. a tiizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére
nem tudja teljesitenti;

A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:

a. a targyi eszkozokkel, illetve kis értekll targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefiiggd adatszolgaltatas;

b. ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonti eszk6zok nyilvantartasa;
az 1j felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kdzremiikodés;

kezdeményezi a tlizoltoparancsnoksag veéddé- ¢és munkaruhazatanak
beszerzését;

e. figyelemmel kiséri a védoruhdk kihordasi idejét;
kezdeményezi a gépjarmijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek
miszaki érvényességét €s a javitasok allasat;

g. elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h. figyelemmel kiséri a beavatkoz6 allomany bevetési koriilményeit;

i. ellendrzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken;

J. adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez;

k. részt vesz az OTP feliigyeleti ellendrzésében,

I.  kdzremiikodik a HTP allomanyanak képzésében;
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m.

miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartdsat. Kezdeményezi az igazgatosag
fel¢ a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint
ezek teljesiilését nyomon koveti;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat ¢és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi ¢és
munkavédelmi eléirdsok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eldirasok ¢és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente dsszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

iranyitja és feliigyeli a tlizoltésag karbantartdsi, javitdsi és szolgaltatasi
tevékenységét;

Osszedllitja a tlizoltosadg anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP gazdalkodési, raktdrozési, leltdrozési, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

VI.5. Az iigyintézok

93. A kiemelt foéeldado, foel6ado (a tovabbiakban egyiittesen: ligyintézd) a Szabalyzatban, a
szervezeti elem ligyrendjében, illetve a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja
el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

94. Az tlgyintéz0 munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézdi
feladatai mellett:

a.

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett -
szervezi €és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozé iigyintézdk, illetve
tigykezeldk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iligyintézés feltételeit,
biztositja az ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdsegét;

személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet masszervezeti
elemek tligyintézodivel,;

a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a
kiadmanyozasra jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot;

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasdhoz
sziikségesek;

koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés forméjaban tajékoztatni;
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I. vezet6jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

VI.6. Az iigykezelo

95. Az ligykezeld:

a. ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios  feladatokat a  kapott  utasitdsok és  hataridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az {igyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval;

b. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja
megbizza.

VI.7. A szolgdlatparancsnok

96. A tiizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori
leirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilondsen:

a. gondoskodik a szolgalati csoportjdra vonatkozdéan az ezzel kapcsolatos
szolgélatszervezési feladatok végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

b. biztositja szolgalati napjan az er6k eszk6zok riaszthatdsagat;

c. karhelyszinen a tiizoltas vezetésének magasabb beosztasti személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, szabalyzatokban,
szakmai eldirasokban meghatarozottak szerint;

d. koteles egyiittmiikodni a parancsnoksag masik szolgalati csoportjanak
szolgalatparancsnokaival;

e. végrehajtja a tlizoltoparancsnoksdg tovabbképzési tervét, ennek keretében
elméleti és gyakorlati foglalkozasokat tart;

97. Felel0s:
a. akészenléti szolgalat ellatasaért;

b. a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

C. aszabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;
hivatali munkaiddn kiviil a laktanyai rendért €s fegyelemért.

VI.8. A rajparancsnok

98. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

99. Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

100. Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi allomanynak.

101. Feladat és hataskore — a szolgéalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.



a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatéséag 30. oldal / &sszesen: 63
14/2015. sz&m0 igazgatdi intézkedéssel kézzétett
Szervezeti és Mkédési Szabdlyzata

VI.9. Szerparancsnok

102. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatéarozott feladatokat.

103. Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.
104. Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi allomanynak.

105. Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.

VI.10. Kiilonleges szerkezeld, tiizolto gépjarmiivezetod, beosztott tiizolto

106. A kiilonleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

a. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkdzoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b. koteles tanulmanyozni ¢és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

c. koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELMEI

VII.1. A Hivatal

107. A Hivatal az igazgaté kozvetlen alarendeltségében a hivatalvezetd iranyitasaval
mukodik, 6nalld szervezeti elemként.

108. A titkarsagi feladatok keretében:

a. szervezi az igazgat6 hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulésat és
a megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

b. tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv
altal meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében
eljarva tajékoztatast kér a kijeldlt feleldsoktol;

C. végzi az igazgatd vezetdi forumrendszeréhez kapcsolodd adminisztrativ
feladatokat;

d. kozremiikddik az Igazgatosag altal kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egyiittmitkodési megallapodasok alairatasat;

e. Osszeallitja az Igazgatosag féléves vezetdi munkatervét, tovabba a havi naptari
¢és ellenOrzési tervét;

f. nyilvantartja a helyi szervek vezetdinek, valamint az igazgatd kozvetlen
alarendeltségébe tartozo vezetdk szabadsagat;

0. karbantartja az Igazgatosag Hataridds Jelentések Tablazatat;

h. koordinalja az allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egylittmiikodésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;
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koordinalja az igazgatosag linnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
azokat feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi az igazgatoi szinti kiilsé rendezvényeket;

elkésziti az igazgatdi szintli rendezvények, iinnepségek, alloméanygyiilések
forgatokonyvét, berendeldjét;

felkérésre szakmai segitséget nyUjt a szakterliletek rendezvényeinek
szervezésében;

a szakteriiletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiilsd rendezvényeken,
kiallitasokon az Igazgatdsag megjelenésének szervezésében;

havi rendszerességgel 0sszegyljti az Igazgatdsag helyi szervei altal szervezett
rendezvények meghatarozott adatait, azokrol 6sszesitd tablazatot készit;

igény szerint szakmai véleményezéssel ¢és javaslattal tamogatja a az
Igazgatdsag lakossagi kampanyait, tdjékoztatd tevékenységét;

a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum szakmai irdnymutatasa alapjan
szervezi ¢s felligyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat;

kozremtkodik — igény szerint - a katasztrofavédelem és a tarsadalmi-, civil
szervezetek kozotti parbeszédben, biztositja az informacidaramlést;

kozremiikodik a katasztrofavédelmi szervek tarsadalmi elfogadottsaganak
eldsegitésére/erdsitésére iranyuld, a kiillonboz6é tarsadalmi, humanitarius és
kisebbségi szervezetekkel torténd kapcsolattartasban;

kapcsolatot tart és a kozOs rendezvények szervezésében egylittmiikddik a

tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a
katasztrofavédelemben egylittmiikodd szakmai és tarsadalmi szervezetekkel.

109. Ugyviteli teriileten:

a.

gondoskodik az Igazgatdosagra érkezé iratok feldolgozasarol, tovabbitasarol, és
az ugyviteli munka ellatasarol;

az lgazgatdsag Biztonsagi Vezetdje altal meghatarozottak alapjan ellatja az
Igazgatosaghoz érkezd és az ott keletkezd nemzeti és kiilfoldi mindsitett,
valamint nem mindsitett adat védelmébdl adodo ligyirat-kezelési feladatokat,
szervezi az Igazgatdsag mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és tigyirat-
kezelési tevékenységét, tovabba kidolgozza és karbantartja az Igazgatosag
mindsitett adatok védelmérdl szold Biztonsagi Szabalyzatat;

miikddteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordindlja a
kapcsolodo feladatok ellatasat;

feligyeli az ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését,
meghatarozza az tligyiratforgalom rend;jét;

segiti és ellendrzi a helyi szervek ligyviteli tevékenységét, szervezi az erre
vonatkoz6 képzéseket, tovabbképzéseket a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervek munkatarsai részére;

110. A Hivatal miikddteti az Igazgatosag Ugyfélszolgalatat, ennek keretében:

a.

lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és
panaszokkal kapcsolatos eljarasokat;

szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra, illetve
postai kiildeményként érkez6 levelekkel kapcsolatos teenddket;
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C.

ellatja a kozzétett tugyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések
felvételét;

figyelemmel kiséri az attett bejelentések intézését, a hataridok betartasat;
kozremiikddik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban,;

elemzi, értékeli, elemzi az el6zé évi kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat,
kérelmeket és panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel;

111. Jogi szakteriileten a hivatal:

a.

b.

a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanécsot €s
tajékoztatast ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast szervez;

felhivja az igazgat6 figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre
¢s javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi €s egyéb dontések jogi szempontu eldkészitésében;
feliigyeli a helyi szervek jogi természetli tevékenységét;

figyelemmel kiséri az Igazgatdsag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatdlyon kiviil helyezését
kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsd6 normak jogszabalyi megfeleloségét, az attol vald
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal el6készitett
szakmai tervezet jogi szempontl véleményezését, koordindlja azok
egyeztetését;

véleményezi, valamint ellenjegyzi az lIgazgatdsag belsé normainak tervezetét;
elékésziti a belsd szabalyozd eszkozok deregulaciojat és a hatdlyos normak
jegyzekének a kiadasat;

véleményezi ¢€s ellenjegyzi az Igazgatdsag 4ltal kotendd szerzddések
tervezeteit;

véleményezi ¢€s ellenjegyzi az igazgatd Aaltal kiils6 szervekkel kotendd
egyiittmiikodési megallapodasok tervezeteit;

kozremiikodik a szolgalati feladatok ellatdsa sordn stlyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

. ellatja az Igazgatdsag jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti

tevékenységét az Igazgatosdg miikodésébol adodd munka-, polgari- és
kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriileti vezetdkkel egylittmiikodve végzi,
nyilvantartja az Igazgatosag belsd szabalyozo eszkozeit, egylittmiikodési
megallapodasait és szerzodéseit.

112. Adatvédelmi szakterileten:

a.

b.

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok
kibocsatasara, modositasara;

segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az
adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket;

ellatja a belsé adatvédelmi felelds Utjan az Igazgatdsdg szamara az informécios
onrendelkezési jogrol ¢és az informacioszabadsagrol szold toérvényben
meghatarozott feladatokat;
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d.

kidolgozza és karbantartja az Igazgatdosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;

teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével ¢és a kozérdekli adatok
megismerésével  kapcsolatos”  kérelmekkel — Osszefliggd  jelentéstételi
kotelezettségeket.

113. A Hivatalvezetd szakmai iranyitasa alatt miikodé nemzetkozi referens:

a.

a bilateralis egyiittmiikodés soran a katasztrofavédelmi alapfeladatok ellatasa
céljabol kapcesolatot tart, egylittmtikodik a partnerorszagok katasztrofavédelmi,
polgari védelmi ¢€s tlizolto szervezeteivel,

elkésziti az Igazgatdsag éves kiutazasi ¢és fogadasi tervét, az igazgatoi
kiutazasok és fogadasok tervét féigazgatoi jovahagyasra felterjeszti;

egyeztetve a szakmai szervezetek vezetdivel, javaslatot tesz az igazgatonak az
egylittmiikodésbol adodo feladatok biztositasa érdekében az Igazgatosagot
képviseldk kijelolésére, a nemzetkdzi talalkozdkon vald részvételre, az azokon
képviselendd allaspontra;

végzi az Igazgatésag nemzetkdzi  kapcsolattartdsdhoz  kapcsolodod
adminisztrativ tevékenységet.

114. A kommunikacios feladatok keretében:

a.

a BM OKF Kommunikacids Szolgalata szakiranyitasaval tervezi és szervezi az
igazgatosdg kommunikacidos tevékenységét, valamint az iddszakos
sajtotevékenységet;

szervezi ¢€s elokésziti az igazgatd ¢és az altala kijelolt személyek
sajtoszereplését;

a BM OKF Kommunikécios Terve alapjan elkésziti az lgazgatdsag éves
kommunikacios tervét;

a szakteriiletek felkérésére kozremilkodik az Igazgatosag kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatdo kampanyok tervezésében;

elkésziti  az  Igazgatdésag  sajtokozleményeit,  sajtodmeghivoit  és
sajtohattéranyagait;

sajtoszervezéssel kozremiikodik az igazgatdoag altal rendezett eseményeken,
kiemelt iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

miikddteti az Igazgatdsag internetes honlapjat;

a honlap és a Katasztrofavédelem folyoirat szamadra cikket ir, fényképfelvételt
készit;

id6északos sajtoelemzéseket €s sajtoértékeléseket készit;

rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BMOKEF, tovabba mas kozigazgatasi
¢és rendvédelmi szervek kommunikacios szakteriiletével, szovivoivel;

a szovive csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozd kérdésekben

nyilatkozhat, ett6l eltérd esetekben koteles egyeztetni azzal a teriileti szervvel,
amelynek a szoban forgd kérdés a hataskorébe tartozik;

folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatdsagot érintd sajtomegjelenéseket,
a napi sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igényld sajtdanyagokra;

. tevékenységét a szakteriileti vezetdk szakmai tamogatasaval végzi.
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VII.2. Ellenorzési Szolgalat

115. Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.

116. Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgélata feliigyelete és irdnyitasa
alatt egyiittmiikodik az allami és kormanyzati ellenérz6 szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.

117. Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az lgazgatdsag belso ellendrzési vezetdje.

118. Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtdsdhoz személyeket vonhat be az
Igazgatdosag valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitdl.

119. A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdalyait, modszertanat BM OKF szolgélatvezetdje altal kidolgozott és a
foigazgato altal jovahagyott Ellendrzési és Felligyeleti Szabalyzat tartalmazza.

120. A koltségvetési szervek belsé ellendrzésének oOnalldan gazdalkodo teriileti Szervre
vonatkozo szabalyait, modszertanat, az ellendrzések soran kovetendd eljaras rendjét, a

kovetelmények rendszerét a belso ellendrzési vezetd altal kidolgozott €s az igazgato altal
jovahagyott Bels6 Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

121. Az Ellendrzési Szolgalat:

a. az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak
eldirdsainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek, valamint az
ligyintézés rendjének modositasara, szlikség esetén — az igazgatd megbizasabol
— az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld -eljaras
lefolytatasat;

b. az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek
illetve helyi szervek, vagy tevékenységi kordk soron kiviili ellenérzését,
vezetoik soron kiviili beszamoltatasat;

c. az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozOknek, valamint a
belsé normaknak a kiaddsara, médositasara, hatdlyon kiviil helyezésére;

d. kezdeményezi a bels6é normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabdlyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e. nyilvantartja és nyomon koveti az ellendrzések megallapitasaira tett
intézkedések végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek
végrehajtasardl szold beszamolot;

f. kiilon intézkedésben meghatarozottak szerint végrehajtja a helyi szervek éves
tevékenységének mindsitését;

g. szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

122. Az Ellenérzési Szolgalat revizori tevékenységében:

a. kidolgozza és sziikség szerint aktualizdlja az Igazgatosag Belsé Ellendrzési
Kézikonyvét;

b. 0Osszeallitja az Igazgatosag kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai €s éves
belso ellendrzési terveit;

C. Osszesiti az Igazgatdsag iranyitasa ald tartozo szervek éves belsd ellendrzési
terveit, elkésziti az 6sszefoglald éves ellendrzési tervet;
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d.

végrehajtja az éves belsd ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve
igazgatoi utasitasra soron kiviili ellenérzéseket folytat le;

elemzi, vizsgélja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitése és miitkddése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat ¢s eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre 4allo erdforrasokkal vald gazdalkodast, a
vagyon megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfelel0ségét, a
beszamolok valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve
feltardsa  érdekében, valamint a  koltségvetési szerv  miikodése
eredményességének ndvelése ¢és a belsd kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon kdveti a belso ellendrzési jelentések megéllapitasai
alapjan megtett intézkedéseket.

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;

vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitadsi és ellenOrzési rendszerek
mukodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodesét;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul
tajekoztatja az Igazgatot és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

. a belsé ellenérzés modszereivel ¢€s eszkozeivel fellép a korrupcids

jelenségekkel szemben, a megel6zésiik érdekében javaslatokat tesz, sziikség
esetén kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az irdnyitod szerv altal részére atruhdzott ellendrzési
jogosultsadgokat;

elkésziti, Osszedllitja ¢és felterjeszti az Igazgatdsdg belsd ellendrzési
tevékenységérdl szolo jelentéseket;

szakmailag iranyitja, koordinalja a helyi szervek munkajat, a belsé ellenérzés
mikodését, a belsd ellendrzés funkciondlis fliggetlenségét biztositd térvényes
garanciak érvényesiilését;

betartja a bels6 ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az
adatvédelmi és minositett adatok védelmére vonatkozo eloirasokat;

tovabbképzéseket, orszagos értekezleteket, mddszertani foglalkozasokat és
gyakorlatokat tervez, szervez, illetve vezet le;

véleményezi a hataskorébe tartozd ellendrzési, szakmai felligyeleti,
gazdalkodasi és egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

123. Az Ellendrzési Szolgalat a belso ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében:

a.
b.

tervezi €s 0sszehangolja az lgazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszedllitja az lgazgatosag féléves ellendrzési és felligyeleti tervét, ellendrzi
annak végrehajtasat;
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C.

szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellendrzéseket;

gyljti és Osszesiti az lgazgatosag Szervezeti elemei és helyi szervei altal
végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

szakmai felligyeletet gyakorol az Igazgatosag szervezeti elemei és az alarendelt
szervek szakmai ellendrzo tevékenysége felett;

ellendrzi az Igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen iranyitas
alatt allo szerveknél a szakmai irdnyitasi €s szakmai felligyeleti tevékenység
végzesét, vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz a BM OKF szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével
és feldolgozasaval kozremiikodik a tovabbképzésben;

foigazgatol utasitasra részt vesz az Onkormanyzati szervek ujjaépitéssel
kapcsolatos feladatai teljesitésének ellendrzésében;

végzi az allomany tagjdval szemben benyujtott panaszok, allampolgari
bejelentések kivizsgalasat, korrupcid gyanudja esetén jelentését haladéktalanul
felterjeszti a BM OKF szamara.

124, A fovizsgéloi feladatkdrben:

a.

ellendrzeési hataskore kiterjed az lgazgatosagra ¢€s helyr szervei, az
onkormanyzati ¢és létesitményi tlizoltdsdgokra, valamint a hivatasos
katasztrofavédelmi szervekkel egyiittmiikodési megallapodést kotott onkéntes
tlizolto egyesiiletekre;

az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a szolgéalatvezetd altal kidolgozott és a
foigazgato altal jovahagyott EllenOrzési €s Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza;

feladatait az igazgato altal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;

érvényesiti az ellendrzés segitd ¢és megeldzé jellegét, biztositja az
altalanosithato tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlddesét;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz,

valamint elemzéseket, értékeléseket készit az ellenOrzott szerv mukodése
eredményességének novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;
blintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a

szolgalati Ut betartdsaval az igazgatd részére, és az altala meghatarozottak
szerint jar el.



a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatéséag 37. oldal / &sszesen: 63
14/2015. sz&m0 igazgatdi intézkedéssel kézzétett
Szervezeti és Mkédési Szabdlyzata

VII.3. Human Szolgalat

125. Felelds az Igazgatdosag human stratégidja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyligyi ¢€s allomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyiigyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi valamint oktatdsi és képzési) ligyek tOrvényes rendezéséért, az
allomany egészségligyi ¢és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

126. Személyzeti szakteriileten:

a. elOkésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocialis ¢és kegyeleti
dontéseit, javaslatait;

b. szervezi ¢és végzi az Igazgatdsag létszam- ¢és statuszgazdalkodasaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

c. elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

d. végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis
jellegli dontésekre, ellatja az Igazgatdsagon mitkodd szocidlis bizottsag titkari
feladatait;

e. kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara irdnyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezetd
alloméany mindsitésével ¢és utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos
feladatokat, tervezi, szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az
elismerési linnepségeket;

f. képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany
beiskolazasat;

0. végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

h. végzi az ¢rintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;

I. végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos el6készité munkalatokat;

J. végzi a munkaltatoi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi és munkaligyi
targyu panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

k. végzi a gondozasi korbe tartozé nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandoésagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

l. ellatja a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
védelmét.

127. Fegyelmi munka terén:

a. az igazgatd hatdskorébe tartozo fegyelmi ligyekben lefolytatja az elsé foku
fegyelmi eljarasokat; hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasara;

b. az lgazgatosag hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd
elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

c. az alloményaba tartozd kozalkalmazottak altal elkovetett fegyelemsértések
esetében szakmai segitséget nyajt az eljards lefolytatdsdhoz a kijeldlt
vizsgalobiztosnak,
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128.

129.

130.

131.

d.

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

folyamatosan gytijti a fegyelmi helyzetre vonatkozo jelentdszolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Humdan Szolgalata felé, adatszolgéltatassal
segiti a vezetdi munkat és a belso tajékoztatast

éves szinten atfogoan elemzi az Igazgatdsag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara,

az igazgatd hataskorébe tartozo katonai biincselekmények esetén feljelentést
készit, illetve lefolytatja a nyomozast.

Oktatasi, képzési szakteriileten:
da.

kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elékészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok mddositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozo, az Orszagos
Képzési Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatdsszervezési feladatainak
ellatasaban,;

koordinalja az allomany szakmai képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;
koordindlja és felligyeli az onkéntes tlizolto egyesiiletek, az dnkorményzati és

1étesitményi tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

kozremiikodik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi ¢és karitativ
szervezetekkel megkotendd egylittmiikodeési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi témaju
versenyeinek szervezeésében,;

koordinalja az Igazgatdsag esélyegyenldségi tevékenyseégét;

koordindlja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatosag allomanya
részere.

Sport szakteriileten:
da.

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport
¢életét;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezdk fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az alloméanyban 1€évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatdsag
csapatainak €s versenyzdinek részvételét.

Egészségiigyi szakteriileten az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva

szervezi a teriiletileg illetékes Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi
Ellaté Kozpontja (TEPMEK) ttjan az allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1évOk iddszakos egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalatat, végzi az dllomény foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

Munkavédelmi szakteriileten:
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a.
b.

132.

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a helyi szervek, az Onkormanyzati és a létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi tevékenységét;

szlikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
1ényeges kérdésekrol, problémakrol a szolgalatvezetonek;

évenként a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
Igazgatosagnal, illetve az illetékességi teriiletén mitkodd, az dnkormanyzati és
1étesitményi tlizoltosdgoknal bekovetkezett szolgalati- €s munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan jelentést készit az Igazgatdsag, és az
illetékességi tertiletén mikodé Onkormdényzati €s létesitményi tlizoltésagok
munkavédelmi helyzetérél, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-hez;
az Igazgatosag és az Oonkormanyzati tlizoltdsagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott stilyos munkabalesetekrél a BM
OKF Személyligyi Foosztalyt munkaidében bekovetkezett balesetek esetén
azonnal, munkaidén tal bekovetkezett balesetek esetén az els6 munkanapon
telefonon t4jékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott
szempontok alapjan annak lezardsa utan irasban felterjeszti,

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabdlyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakordkre vonatkozd egyéni véddeszkdz juttatds
rend;jét;

megszervezi az Igazgatésag munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat,
vezeti a  vizsgabizonyitvdnyok  nyilvantartdsat, = kozremiikodik a
katasztrofavédelem hivatasos szervei altal szervezett munkavédelmi
vizsgéztatasban;

elkésziti az Igazgatosdg kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az Igazgatosagon valamennyi baleset kivizsgalasat;

megszervezi az éves munkavédelmi bejarast;

. megtartja a felvételre keriil6k el6zetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi

az ismétlodo és rendkiviili munkavédelmi oktatasokat;

ellatja a képernyd elotti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi
feladatokat;

VII.4. Igazgatohelyettesi szervezet

VII.4.1 Megyei Fofeliigyeloség

A megyei fofeliigyeldség az igazgatdhelyettesi szervezetben, annak kdzvetlen

alarendeltségében miikodik:

a.

meghatdrozza, szakmailag irdnyitja és ellendrzi a szakteriileti tevékenységet
végzok szakmai munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

a katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly integralt hatdsagi tevékenységét
szakteriileteként szakiranyitja,
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C.

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti
bontasban beszamolot készit;

koordindlja veszélyhelyzetek, katasztréfak esetén az Igazgatdsdgra haruld
szaktertileti tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakmai
iranyitasi, feliigyeleti feladatokat;

tervezi €s szervezi a feliigyelok tovabbképzését;
a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

feladatai végrehajtasdba bevonja a feliigyeloket, illetve a foiigyeleti
osztalyvezetdn keresztiil a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalatot;

szakteriiletenként  kézremilkodik az egylittmikodési megallapodasok
megkotésében, felillvizsgalataban;

elkésziti a megyei veszélyhelyzeti prognodzist, illetve végzi annak bevalas
vizsgalatat;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitasaban,
az informacids anyagok készitésében;

szakteriiletenként kdzremiikddik az Igazgatosag belsd kontrollrendszerének és
mindségiranyitasi rendszerének mikodtetésében;

. felelds az Igazgatosag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének
ellendrzésében.

133. A tlizoltésagi szakteriileten:

a.

iranyitja és felligyeli a megye illetékességi teriiletén beliil végzett tlizoltasi,
miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységet, feliilvizsgalja a mentd
tiizvédelemre vonatkozdan a helyi szervek altal készitett terveket;

iranyitja és feliigyeli a helyi szervek tlizoltdo egyesiiletekkel kapcsolatos
tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

feliigyeli a 1étesitményi tlizoltosagokat;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatds szakmai igényeinek
kidolgozasat;

ellatja a tertileti tizmegel6zési bizottsag ligyvezetd elnoki feladatait;

ellendrzi a tlizoltosagok készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét,
a szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok vezetését;
részt vesz a meglévé egylittmiikodési megallapodasok  szakmai
feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

irdnyitja felligyeli és értékeli a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal
szervezett gyakorlatokat, illetdleg megyei szintli gyakorlatokat szervez;

ellenérzi a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki iranyitoi,
ellendrzo tevékenységet;

szakteriiletét érintéen a tlizoltdsdgok részére tovabbképzést, tajékoztatot
szervez, gondoskodik a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasarol;

felelos az lgazgatosag tlizoltosport tevékenységéért;



a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatéséag 41. oldal / &sszesen: 63

14/2015. sz&m0 igazgatdi intézkedéssel kézzétett

Szervezeti és Mkédési Szabdlyzata

m.

n.

végzi a miiszaki mentd bazissal kapcsolatos szakmai feladatok koordinalasat;

kozremiikodik, illetve segitséget nyljt a korszerl tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptaldsaban, hasznositasaban,;

szakmai feliigyeletet 1at el a helyi szervek tlizvizsgalati tevékenysége felett;
kezdeményezi a tlizgyujtasi tilalom elrendelését;

végzi az igazgatdsdg ¢és helyi szerveinek tlizoltasi €s muszaki mentési
tevékenységének miivelet elemzését.

134. A polgari védelmi szakteriileten:

a.

iranyitja és feliigyeli a megye illetékességi teriiletén beliill végzett polgari
védelmi tevékenységet, elkésziti az Igazgatosag béke iddszaki €s kiilonleges
jogrend iddszaki feladatokra vonatkozo terveit, feliilvizsgalja a helyi szervek
altal készitett terveket;

végzi a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozd védelmi igazgatassal
kapcsolatos elokészitési, tervezési és szervezési feladatokat, irdnyitja és
feliigyeli a helyi szerveknek ezzel kapcsolatos tevékenységét;

szervezi a Megyei Védelmi Bizottsdg operativ munkaszerve mikddési
feltételeinek megteremtését, mikodteti az igazgatdsag operativ torzsét;

feliigyeli az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével ¢és alkalmazasaval kapcsolatos szakmai tevékenységet,
koordinalja a kapcsolodd okmanyok, adatbazisok 1étrehozasat karbantartasat;
feliigyeli és szakmailag iranyitja a KvK-k polgari védelmi feliigyeldinek
szakmai tevékenységét;

iranyitja, feliigyeli és értékeli a helyi szintli polgari védelmi gyakorlatokat,
illetéleg megyei szintli gyakorlatokat szervez;

felelés az Igazgatdsag vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
koordinalasaért;

végzi az Igazgatosdg ¢és helyi szerveinek védekezési ¢és karfelszdmolasi,
lakossagvédelmi, €s helyreallitasi tevékenységének szakmai koordinalasat, a
beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a Zala Megye Polgari Védelmi Szdvetségével;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag katasztrofavédelmi és
honvédelmi tipusu felkészitésének feladatait.

135. Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes lizemekkel, veszélyes aruszallitassal és
létfontossagi rendszerelemekkel kapcsolatban:

a.

ellatja az Igazgatosag folyamatos miikddésének biztositdsdhoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossdgokat az elhdritasukra irdnyuld javaslataival egylitt jelenti az
eloljarénak;

végzi a létfontossagl rendszerek €s létesitmények vizsgéalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ellatja a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és l1étfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos koordinacids
feladatokat, feliigyeli ¢és ellendrzi a helyi szervek eziranyu tevékenységét és
nyilvantartasaikat;
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d.

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajdonosaval, iizemeltetdjével, a
kiemelt informatikai ¢és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti
halozatbiztonsagi feladatokat ellato szervezetekkel;

kozremiikddiink a veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemek, 1étesitmények ¢€s
kiiszobérték alatti lizemek katasztréfavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések €s sulyos karesemény elhdritasi tervek elfogadasaval,
1d6szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

kozremtkodik a Kattv. IV. fejezete hatdlya ala tartozd iizemek teriiletén
bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és
tizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatokban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitdsdban érdekelt helyi hataskorli szervek, szakmai és
gazdalkodd szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a
védekezésben érintettek egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kdzos
feladatok ellatasara valo felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) Kattv. 1V.
fejezetének hatdlya ald tartozé tizemekhez kapcsolodo szakfeladatait, valamint
a nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységét;

szakmai irdnymutatdst ad a veszélyes aru kozuti, vasuti és 1égi szallitasa,
illetve e szallitasok elékészitése soran bekdvetkezett balesetek kivizsgalasaval
kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasdhoz;

szakmai iranymutatast ad a veszélyes szallitmanyok ellendrzése soran feltart
szabalytalansagok szankcionalasaval kapcsolatos elsdfoku hatosagi feladatok
ellatasahoz;

célellendrzés keretében, sziroprobaszerlien végzi a helyi szervek veszélyes aru
kozhti, vasuti szallitasanak, tovabba e szallitasok telephelyi ellendrzéseit;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében
érintett  tarsszervekkel, illetve szakmai tarsadalmi  érdekképviseleti
szervezetekkel.

VII.4.2 Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

136. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatohelyettesi szervezeten beliil, az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében, az osztalyvezetd irdnyitasaval miikodik.

137. A hatdsagi tevékenység megyei koordinalasa és iranyitasa keretében:

a.

—h

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabbé az engedélyezés
¢s a szolgaltatas feliigyelet alapjaul szolgdld szabvanyok, eldirasok miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakterililetét érintéen tovabbképzést, tdjékoztatdot szervez az Igazgatdosag
alloménya és a helyi szervek részére;

részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti, vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

szakiranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatosagi és szakértdi tevékenységét;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra;

javaslatot tesz a tlizgytjtasi tilalom elrendelésére;
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g.

az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tlizoltosdgi fofeliigyeldségek
feladatkorébe tartozo kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran az atadott
dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfoku tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi hatosagi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatirozott elsé- és masodfoku tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi szakhatdsagi jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi
¢s adatszolgaltatasi feladatokat;

supervisor-hatosagi  jogkorben a  szakteriiletért felelés  fofeliigyeld
egyetértésével adatszolgaltatast kér a tarshatésagoktol, illetve a meginditott
eljarasba mas hatosagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;

bejelentés alapjan, a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott esetekben
igazolast ad ki;

m. kozremiikddik a megyei tlizmegeldzési bizottsdg munkajaban.

VI1.4.3 Megyei Féiigyeleti Osztaly

138. A Megyei Foligyeleti Osztaly a megyei igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében,
az osztalyvezetd iranyitasaval mikodik:

a.

miikodteti a Megyei Féiigyeleti (MFOU), Megyei Miiveletiranyito Ugyeleti
(MMU), Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalati (KMSZ) szolgalatokat és
iranyitja az alarendelt katasztrofavédelmi szervek {ligyeleti szolgalatainak
tevékenységét;

a végzi a részére meghatirozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozési,
valamint az osztaly feladatkdrébe tartozo kozigazgatasi, szakmai iranyitési €s
feliigyeleti feladatokat;

elkésziti a MFOU, a MMU, a KMSZ és a KML szolgalatok
szolgélatvezénylését;

szervezi a MFOU, a MMU, a KMSZ és a KML, valamint a helyi szerveknél
hirad6 tigyeleti szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit el az
tgyeleti szolgalatot ellato allomany éves felkészitési tervéhez;

kozremiikodik az Igazgatdsag €s teriileti szervei értesitésével és magasabb
késziiltségbe helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb miikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasadban; végrehajtja az értesitési,
készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat.

139. A megyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében miikodé megyei
foiigyelet az események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer
milkddtetésére 1étrehozott miiveletiranyitasi megyei hataskori 24 6ras tligyeleti szolgalat,
melynek f6 feladata:

a.
b.

kozvetleniil iranyitja a MMU tevékenységét;

ellatja az dnkormanyzati és a 1étesitményi tlizoltdsdgok, valamint az dnkéntes
tizoltd egyesiiletek iigyeleti tevékenységének szakmai irdnyitasat &s
feliigyeletét;

biztositjia a jelentések megtételének rendjét ¢és teljesiti jelentési
kotelezettségeit;
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d. jelentéseket allit 6ssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az
érintett szervek részére;

vezeti €s naprakészen tartja az ligyeleti nyilvantartasokat;
végzi az igazgatdsag jelentdszolgalati tevékenységét;
ellatja MVB 24 6rés tigyeleti feladatait;

kapcsolatot tart és egylittmiikddik a megyei tarsszervek, a szomszédos megyék
katasztrofavédelmi igazgatosdgai €s a hatarmenti szomszédos orszagok
katasztréfavédelmi  szerveinek  ligyeleteivel, az RSOE  Diszpécser
Szolgalataval;

oQ —H~h o

I. egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossagi Riasztdé Rendszer
diszpécserszolgalataval és végrehajtja a MoLaRi morgatoprobait és éles
riasztasat;

J. végzi a miveletiranyitdo tervek mikodtetési feladatait, a megyei erék és
eszkozok riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

K. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl sz616 jelentések Gsszeallitasaban,
az informacids anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban,

részt vesz az esemény-kommunikacié folyamataban.

VI1.4.4 Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

140. A Megyei Foligyelet kdzvetlen alarendeltségében miikodé Megyei Miiveletiranyitasi
Ugyelet (a tovabbiakban: MMU) az események kezelésére, a jelentési és meghatarozott
adatszolgaltatasi rendszer mukodtetésére 1étrehozott miiveletirdnyitasi megyei hataskorti
24 orés tigyeleti szolgalat. FO feladatai:

a. a megyei miveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekdvetkezett tlizesetekrdl
¢s miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések,
jelzések értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Gsszegzése;

b. a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkdzok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositdsa, a tlizesetekkel ¢és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

C. kapcsolattartas ¢és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az
egylittmiikddo szervek iigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek
¢és miszaki mentések hatékony felszdmolasa érdekében, tovabba
segitségnyujtas és segitség igénybevétele az érvényben 1évé egyiittmiikodési
megallapodasok alapjan;

d. ajelentési kdtelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint
a tett intézkedéseket a megyei foiigyeletesnek jelenteni;

e. az alarendelt hirad6 szolgélatok tevékenységének irdnyitasa, feliigyelete;

intézkedni koteles a tlzeseti ¢és miiszaki mentési tevékenység, a
tertiletvédelem, illetve szolgalat ellatds érdekében a sziikséges és lehetséges
szer és 1étszam atcsoportositasokra.
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VI1.4.5 Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

141. A Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) teriileti
hataskorrel rendelkezd 24/48 oras, készenléti jellegi kozvetleniil a folgyeleti
osztalyvezetonek alarendelt szolgalat, amely magasabb szintli karesemények
iranyitasat segitd és végrehajtdo tevékenységet folytat. A karesemény helyszinén a
beavatkozo allomany biztonsagosabb beavatkozasat feliigyeli és ellendrzi.

142. A KMSZ 6 feladata.

a. kareseti tevékenységén keresztiill megteremti a napi munkarendben dolgozo
iranyitoi €s koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegli szolgalatban
operativ feladatokat végzdk kozotti valds idejii kapcsolatot;

b. egységes elvek szerint torténé hatékony, eredményes ¢és biztonsagos
karelharitast végez.

143. A KMSZ feladatai karhelyen, beavatkozas kozben:

a. a karesemény soran elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal Osszefliggd onallod tevékenységének megfigyelése és ellendrzése,
szlikség esetén a kareset iranyitasanak atvétele;

b. katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezé allomanya azonnal megkezdi a
katasztr6fa komplex felszamolasanak iranyitasat;

144. A KMSZ tlzoltosagi gyakorlatok megszervezésével ¢és ellendrzésével
kapcsolatos feladatai:

a. a tlizoltosagok szamara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezeldi, szituacids
begyakorld, valamint ellenérzd gyakorlatok ellendrzése, végrehajtdsanak
értékelése;

b. a tlizoltasi, miszaki-mentési  szituacios  gyakorlatok  szervezése,
végrehajtasanak ellendrzése;

C. vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-felszdmolasi

egylittmiikodési gyakorlatok megszervezeésében, lebonyolitasaban,
koordindlasaban, végrehajtasdnak ellendrzésében, értékelésében torténd
kozremiikodés.

145. A KMSZ iparbiztonsagi feladatai korében informaciot gylijt a kareset

helyszinére vonatkozoan, hogy az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasaban,
illetve rendelkezésre allnak-e védelmi tervek, tovabba tajékoztatja az iparbiztonsagi
feliigyelot.

146. A KMSZ miikddési teriilete a katasztrofavédelmi igazgatosag illetékességi
terliletével megegyezd teriilet. A KMSZ a miikddési teriiletét a BM OKF Kozponti
Foiigyelet utasitasara, illetve az igazgatd engedélyével hagyhatja el.

147. A KMSZ szakiranyitasadt a szakteriiletnek megfeleld megyei foéfeliigyeld
(polgari védelmi, tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a megyei foligyeleti osztalyvezeton
keresztiil latja el.

VII.4.6 Katasztrofavédelmi Mobil Labor

148. A megyei iparbiztonsagi  fofeligyel6  iranyitasa alatt — miikddo
Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) alaprendeltetése a veszélyes
anyagok jelenlétével, kiszabaduldséval, kornyezetbe keriilésével jaro balesetek,
természeti €s civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a lakossag és az
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anyagi javak vedelmének erdekében a felsorolt feladatok ellatasa, illetve
kozremiikddés azok végrehajtasaban. Igy kiillondsen:

a.

vesz€lyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe kertilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- ¢és biologiai anyagokkal
szennyezett teriileten torténd munkavégzés sordn egylittmiikddés a
tlizoltdsagokkal és az egyéb beavatkozo szervekkel;

a  veszélyeztetett tertilet felderitése, informacioszolgéltatas a
karhelyparancsnok dontésének megalapozasahoz;

a beavatkozdéi 4llomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozdsok folyamatos kovetése, a
veszélyeztetésrdl szol6 adatok, informacidk gyiijtése és tovabbitasa;

a lakossag gyors helyszini riasztdsanak eldsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertdtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremtikddés annak végrehajtasaban;

vesz€lyes aru kozati (ADR), vastti (RID) és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;

a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tlizemek, a kiiszobérték alatti iizemek
hatosagi ellenérzése és az azokban valamint a veszélyes aruszallitds korében
bekovetkezo balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;

kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében €s adatszolgéltatisban az
illetékes megyei katasztréfavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek €s
a védelmi bizottsagok szamara.

149. Az Igazgatosaig a KML szolgalat folyamatos biztositasa érdekében a hivatali
munkaiddn kiviili idészakban készenléti szolgalatot miikodtet.

VIL5. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

150. A Gazdasagi lgazgatohelyettesi Szervezet (a tovabbiakban: GISZ) az igazgato

kozvetlen aldrendeltségében miikodd - Koltségvetési-, Miiszaki-, ¢és Informatikai
Osztalyra tagozodoé - szervezeti elem, amely ellatja az Igazgatosag logisztikai biztositasat.
151. AGISZ:

a. gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal, végzi az azok teljesitésével
kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

b. iranyitja az Igazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;

c. javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

d. elkésziti az Igazgatosag gazdalkodasaval kapcsolatos belsd normak
eldterjesztéseit, modositdsuk és hatalyon kiviil helyezésiik érdekében a
jogszabalyokat folyamatosan figyelemmel kiséri;

e. a gazdalkodés vonatkozdsaban megyei szintli tovabbképzéseket szervez és tart;

f. kozremiikodik a kiilonbozo szerzodések, megallapodasok eldkészitésében,

érvényesiti az ezekbdl szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd
felhatalmazasa esetén az Igazgatosagot;



a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatéséag 47. oldal / dsszesen: 63

14/2015. sz&m0 igazgatdi intézkedéssel kézzétett

Szervezeti és Mkédési Szabdlyzata

g.

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett idoszaki
anyagi, technikai, pénziigyi szilikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek
Osszeallitasaban;

elkésziti ¢és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idoszaki Logisztikai
biztositasi terveket;

vesz€lyhelyzet kezelési iddszakban gondoskodik a feladatok ellatdsdhoz
sziikséges logisztikai biztositasrol,

végzi az Igazgatosag palyazatainak gazdasagi feladatait;

gondoskodik az Igazgatdsagra vonatkozo jogszabalyban, valamint a feliigyeleti

szerv részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatarol,
Osszesitésérol.

VI1.5.1 Koltségvetési Osztaly

152. A Koltségvetési Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
miikodo szervezeti elem.

153. Pénziigyi szakteriileten:

a.

a jogszabalyok alapjan dsszedllitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat,
kincstari és elemi koltségvetését, és javaslattal €l az eldiranyzat gazdalkodas,
modositas végrehajtasara;

javaslatot tesz a koltségvetési eldiranyzatok felosztasara, modositasara;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoéan jogszabalyban, valamint
felligyeleti  szerv  részér6l  eldirt  adatszolgaltatasok  elkészitéseérdl,
Osszeallitasarol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit
a dontések elokészitéshez;

felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért;

nyilvantartja a kotelezettségeket;

gondoskodik az Igazgatdésag pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol;

biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi
ellatasat és elszamoltatasat, miikddteti az Igazgatdsag hazipénztarat;

elkésziti az Igazgatésag és a helyi szervek 4&ltal végzett szolgaltatadsok
kiszdmlazasat és gondoskodik a bevételek beszedésérdl, nyilvantartasarol;

elemzi és értékeli az Igazgatdsag gazdalkodasat, adatokat szolgaltat a vezetdi
informaciods rendszerhez;

végrehajtja az  torvény  altal  eldirt gazdalkodassal  kapcsolatos
adatszolgaltatasokat;

nyilvantartast vezet az Igazgatésag részére nyuljtott adomanyokrol, a
jogszabalyokban meghatarozott iddszakonként jelentést készit a BM OKF
részére;

. végzi az adomanyokkal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

végzi a kdozmunka programban foglalkoztatottak ellatdsat és a kozmunka
programmal kapcsolatos elszdmolast;
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0. gazdalkodasi és pénziigyi szempontbdl véleményezi a gazdalkodast érintd
normatervezeteket.
154. Bérgazdalkodasi teriileten:

a. végrehajtja a személyi juttatds eldiranyzat és a kapcsolodd munkaadokat
terheld jarulék eldirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat,
valamint elemzéseket készit;

b. koézremikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitasaban, melyhez
adatot szolgaltat a BM OKF GEK ¢és a MAK részére;
C. nyilvantartja a személyi allomany bér €s béren kiviili jarandésagait;
d. Osszeallitja és bevallja a torvényi el6iras szerint az adot és jarulékokat;
gyujti, 0sszegzi az allomany Cafetéria juttatdsait és szdmukra megrendeli a
jarandésagokat;
155. Szamviteli szakteriileten:

a. Osszedllitta az  Igazgatésag  beszdmoldsi  kotelezettsége  szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolokat, zarszamadast;

b. elkésziti ¢és jovahagyasra elOterjeszti az Igazgatdésag negyedéves
mérlegjelentéseket és a féléves beszdmolokat;

C. végzi az Igazgatosag szamviteli tevékenységét;
végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit
a dontések elokészitéshez;

f. teljesiti az Igazgatosag bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

g. gondoskodik az Igazgatosag bevételeinek beszedésérdl;

h. kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a
kotelezettségvallalasrol, az utalvanyozasrol, a kotelezettségvallalas és az
utalvanyozas ellenjegyzésérdl, az érvényesitésrol és a teljesitések igazolasardl;

I. végzi a KGR Forras SQL integralt tigyviteli rendszer Igazgatosag szintli
szakmai iranyitasat ¢s gondoskodik annak végrehajtasarol;

J. vezeti az Igazgatdsag analitikus és szintetikus nyilvantartasait;

K. szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és
végrehajtott selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat.

VII.5.2 Miiszaki Osztaly

156. A miszaki osztaly a gazdasagi Igazgatohelyettes kdzvetlen alarendeltségében mikodo
szervezeti elem, amely végzi az Igazgatdsag eszkoz- és készletgazdalkodasat, az
informatikai eszk6zok kivételével.

157. Az ellatasi és a fenntartasi teriileten:

a. szabalyozza és ellendrzi az Igazgatosag és aldrendelt szervezetei technikai
eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos feladatokat;

b. végzi a ruhazati- és irodabutor ellatast, részt vesz a beszerzések tervezésében,
elokészitésében;
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C.

részt vesz az Igazgatosag béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében, kozremiikddik az Igazgatosag kiilonleges
jogrendi anyagi-technikai biztositasanak tervezésében, igény-bejelentési
tervének Osszeallitasaban;

Osszedllitia és felterjeszti szlikségleti terveiket beruhazasi, feljitasi
igényeikr6l, valamint a BM OKF miszaki fOosztaly altal kozpontilag
beszerezhetd eszkdzokrdl, anyagokrol és szolgaltatasokrol,

sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket;

szakteriiletére vonatkozdan Osszedllitja és jovahagyasra elterjeszti az éves
beszerzési tervet, adatokat szolgaltat az Igazgatosag éves kozbeszerzési
szabalyzat Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

158. A technikai szakteriileten:

a.

javaslatot tesz miszaki-technikai eszkozok beszerzésére, iizemeltetésére és
lizemben tartdsara, valamint rendszerbdl torténd kivonasara, selejtezésére és
értékesitésére;

végzi a miszaki-technikai eszkozok felillvizsgalatat és hitelesitését, errdl
naprakész nyilvantartast vezet;

végzi az Igazgatdsag jarmiidllomanyanak nyilvantartasat;

végzi az Igazgatosag jarmiidllomanya tizemeltetését, lizembentartasat;

végzi a negyedéves lizemanyag, km, lizemora és koltség elszamolasokat, ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

végzi az anyaggazdilkodassal, a vagyon szakszeri haszndlatdval ¢&s
hasznositasaval kapcsolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi
eloirasoknak;

ellatja az alaprendeltetésb6l adodd személy-, és teherszallitasi feladatok
tervezését, koordinalasat.

159. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a.

végzi az Igazgatésag hasznalatdban 1évé ingatlanok vagyonkezeldi
tevékenységéhez kapcsolodo feladatokat;

végzi az lgazgatdsag ingatlan- és lakasgazdalkodasi feladatait, lakastligyi
kérdésekben javaslattal ¢l a masodfoku lakésiigyi szerv irdnyaba;

végzi az Igazgatdsdg objektumaival kapcsolatos fenntartdsi és lizemeltetési
feladatokat;

"o

eldmindsiti €s véleményezi a munkaltatdi kolcson igényléseket, €s felterjeszti a
BM OKF-re;

elOkésziti €s szervezi az Igazgatosdg hataskorében utalt beruhdzédsokat és
felujitasokat, biztositja az ezekhez kapcsolddd miiszaki ellendrzési feladatokat,
elOkésziti a sziikséges szerzddéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja
azok teljesiilését;

végzi az energetikai feladatokat, valamint a kozmii elszamolasokat;

szervezi a beruhdzasok és feltjitasok lizembe helyezési és atadas-atvételi
eljarasait.
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160. Ruhazati gazdalkodasi szaktertileten:

a.

koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi
kérdésben, vezeti az ezzel kapcsolatos valamennyi nyilvantartést;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését és a BM OKF
miiszaki féosztaly részére torténd felterjesztését;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazati anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek  elOirasszeri  tarolasarol,  karbantartasarol, a  leszerelok
elszamoltatasarol;

végrehajtja az eldirt ruhdzati szemléket;

végzi az Igazgatosag védo- és munkaruhdzatdnak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

VI1.5.3 Informatikai Oszzaly

161. Az Informatikai Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
miikodo szervezeti elem, amely:

a.

biztositja az Igazgatosag és helyi szerveinek informatikai, térinformatikai,
tavkozlési és lakossagriasztdsi rendszereinek folyamatos, biztonsagos és
zavartalan milkodését, végzi annak szakmai feliigyeletét, mindezekkel
kapcsolatosan naprakész nyilvantartasokat vezet;

szervezi a tavkozlési, térinformatikai €s informatikai szaktertilettel 6sszefliggd
képzéseket és  tovabbképzéseket. szakteriiletét érintd  kérdésekben
kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatosag tigyeleti és az ideiglenesen
felallo operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

szervezi a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd képzéseket,
tovabbképzéseket.

162. A térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

a.

koordinalja a Lakossagi Riasztd Rendszer adatatviteli és riaszto-tajékoztatd
rendszerek telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz az elkésziilt
végpontok miiszaki atvételében, azokat iizemelteti;

kialakitja és naprakészen tartja az Igazgatdsag térinformatikai adatbézisat;

iranyitja az Igazgatdosdgon a Katasztréfavédelmi Térinformatikai Rendszer
(KATIR) mitkddését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

végzi az atvett riasztdsi végpontok orszagos energia haldzatra torténd
racsatlakozédsdval, a rendszer vagyon biztositdsdval és az atvett riasztasi
rendszer lizemvitelének biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja az Igazgatdosdg és a helyi szervei frekvencia felhasznélasaval
kapcsolatos tevékenységét, szakmai iranyitasat;

gondoskodik az Igazgatésidg radid rendszerének iizemeltetésérdl, feliigyeli,
folyamatosan karbantartja és fejlesztési javaslatot készit;
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g.

az Igazgatdsag mikodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-es virtudlis maganhalozatban (VPN-ben) 1évo
szervezetek felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red haruld feladatokat.

VIII. A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEGEK

163. A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miitkodési szabalyait, az iranyitas és
vezetés rendjét jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok hatarozzak meg.

164. A KvK a Kattv.-ben, a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol
sz0lo 1996. évi XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Ttv.), valamint méas a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag
¢let- €s vagyonbiztonsdganak, a nemzetgazdasdg és a kritikus infrastruktura elemek
biztonsagos mikodésének védelme, a katasztrofak hatosagi megeldzése, a bekovetkezod
polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése ¢és
iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a helyreallitas-ujjaépités
megvaldsitasa.

165. A KvK rendeltetésének betoltése érdekében illetékességi teriiletén:

a.

tizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi hatosagi ¢és szakhatdsagi
hataskoroket gyakorol;

vesz€lyhelyzetek megelézése érdekében Osszehangolja mdas hatdsagok
tevékenységét;

iranyitja és teljes korlien felligyeli a kirendeltség tlizvédelmi rendszerét;

a KvK a kozvetlen alarendeltségében miikodd tlizoltosdgok utjan végzi a
tlizoltast, a miliszaki mentést, a lakossag védelmét, tajekoztatasat €s riasztasat;

iranyitja hivatasos, az dnkormanyzati, a létesitményi tlizoltésagok, valamint az
Oonkéntes tlizolto egyestiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben;

szakmai irdnyitasi jogkort gyakorol a katasztrofdk elleni védekezéssel
Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
mikodése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa és veszélyhelyzeti tdjékoztatasa tekintetében;

szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatirozott esetekben
helyszini birsdgot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo
szervtdl adatot igényel;

feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik az allami ¢és Onkormdényzati
szervekkel, a tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal,
civil- és karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos
intézményekkel;

egylttmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel ¢és a
biztonsagot szolgaldé mas hatosagokkal.

166. A KvK tiizoltosagi szakteriileten:

a. végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitési és feliigyeleti feladatokat;

b. ellatja a tiizoltosagok és onkéntes tiizoltd egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési
¢s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tiizoltod
egyesiiletek munkajat;
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167.

meghatdrozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a tlizoltésagok, onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordindlja a tizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

tervezi ¢és szervezi a tlzoltdosagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitdinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltdsban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

szervezi a tlizoltdsport €s szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a tlizoltdsdgok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi
bizottsagok ¢és az Onkormdnyzatok altal szervezett karelhdritasra és mentés
végrehajtasara torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a tizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

kozremiikodik a tlizoltdsagokra vonatkozé tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo
vezetOl dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a tlizoltdsdgok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
szlikséges modositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakterliletét érinté6 gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

értékeli a HTP, OTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Gsszedllitasdban, az
informacids anyagok készitésében.

A KvK a polgari védelmi szakteriileten:

a.

iranyitja, feligyeli és végzi a KvK illetékességi teriiletén beliil végzett polgari
védelmi tevékenységet, elkésziti a kirendeltség, ¢és felligyeli a jardsi szervek
szakteriilethez tartoz6 béke iddszaki és kiilonleges jogrend iddszaki feladatokra
vonatkozo terveit, feliilvizsgalja, telepiilések, tizemek altal készitett terveket;

kozremiikodik a katasztrofavédelem feladatkdrébe tartozd védelmi igazgatdssal
kapcsolatos elokészitési, tervezési ¢és szervezési feladatok tervezésében,
szervezésében, segiti a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettes munkd;jat;

szervezi ¢s végzi a Helyi Védelmi Bizottsdg operativ munkaszervének a
megalakitasat, felkészitését, miikodési feltételeinek megteremtését;
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168.

d.

végzi az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével ¢€s alkalmazasaval kapcsolatos kirendeltségi szintli szakmai
tevékenységet, végzi a kapcsoloddé okmanyok, adatbazisok 1étrehozasat
karbantartasat;

szervezi ¢és végzi a KvK polgéari védelmi tervezési, szervezési, felkészitési és
ellendrzési  tevékenységét, szakmailag feliigyeli ¢és segiti a HTP-k,
katasztrofavédelmi Orsok eziranyu tevékenységét;

kezdeményezi és szakmailag iranyitja a telepiilések, iizemek altal szervezett
gyakorlatokat, illetdleg kirendeltségi szintli gyakorlatokat szervez;

kozremiikodik az igazgatdsdg vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
végzésében;

végzi a kirendeltség védekezési ¢és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és
helyreallitasi tevékenységének szakmai koordinalasat, a beavatkozdsok elemzését;

kapcsolatot tart a kirendeltség illetékességi teriiletén mikodo civil szervezetekkel,
karitativ szervekkel;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari
védelmi felkészitésének feladatait.

A KvK az iparbiztonsagi szakteriileten:

a.

ellatja a KvK folyamatos mitkddésének biztositdsdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az
elharitasukra iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

kozremiikodik a létfontossdgu rendszerek és létesitmények vizsgalataval és
védelmével kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacios feladatok végzésében;

ellatja a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos KvK-re haruld
feladatokat;

kapcsolatot tart a Kirendeltség teriiletén a kritikus infrastruktura tulajdonosaval,
tizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és tavkozleési szolgaltatokkal, valamint a
nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat ellatod szervezetekkel,

kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, létesitmények és
kiiszobértek alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések ¢és sulyos karesemény elhdritasi tervek elfogadasaval,
iddszakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

kozremiikodik a Kattv. IV. fejezete hatalya ald tartozd iizemek teriiletén
bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos Dbalesetekkel ¢és
tizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatokban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi hataskorti szervekkel, szakmai és
gazdalkodd  szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a
védekezésben ¢érintettek egyiittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos
feladatok ellatasara valo felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, illetve az ¢érintett szakmai tarsadalmi érdekképviseleti
szervezetekkel.
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VII.1. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

169. A Katasztrofavédelmi hatdsagi osztadly a KvK integralt hatosagi feladatit ellato
szervezeti eleme, amely:

a.

gyakorolja ~a  jogszabalyban  meghatarozott elséfoki  tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi szakhatosagi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els¢ foku tlizvédelmi hatdsagi
jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi
¢s adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
érintett szervek részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgalé szabvéanyok, eléirdsok miszaki kovetelményrendszerét,
javaslatot tesz moddositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd
szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok
munkajaban,;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i jogkoroket;

a szakteriilet vonatkozéasaban ellendrzéseket végez;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositasban, a
nemzeti szabvanyositasi 4llando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

végzi €s dontésre elOkésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorebdl a tlizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozo jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket.

VIIN.2. Hivatasos tiizoltoparancsnoksag

170. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezetd iranyitasa mellet az
tlizoltoparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilondsen:

a.
b.

készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a mukodési terliletén végzi a tlizoltdsi, miszaki mentési valamint
lakossagvédelmi feladatokat;

értekeli €s elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;
adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

mikodési teriiletén elldtja a tlizoltdsi, miiszaki mentési karelharitasi
feladatokat;

iranyitja a mikodési teriiletén 1évé Onkormdnyzati, létesitményi tlizolto
parancsnoksagok és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egylittmiikodo
tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a jarasi székhelyek mindegyikén katasztrofavédelmi megbizotti irodat
mukodtet;
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h.

miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkdjukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés ¢€és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasardl szolo szabalyozas szerinti, valamint a HIJT-ben szerepld
terveket, jelentéseket;

gondoskodik a tlizoltd parancsnoksag miikodése céljabol rendelkezésre
bocsatott pénzeszkozok takarékos és rendeltetésszerti felhasznalasarol, a
gazdalkodas jogszabalyokban meghatarozott feltételeinek a teljesitésérol;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasardl és a vizsgakon
valo megjelenésrél. Rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a
rendszeresitett, eldirt nyilvantartdsok naprakész vezetését;

kezdeményezi a véddfelszerelések és a felsObb szintli utasitdsokban,
intézkedésekben és parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok iddszakos
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatat;

a milkddési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbdl vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges
szankciokat;

sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd terv-konzultaciokon;

késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellendrzé gyakorlatokat tart.

VIII.3. Katasztréfavédelmi Ors

171. A KvO feladatait a HTP szervezeti elemeként a tiizoltoparancsnok iranyitasa mellet az
drsparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilondsen:

a.

tevékenységi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, Onkéntes tlizoltdé egyesiiletekkel, munkajukat segiti,
kozremiikodik képzésiikben;

szervezi, tervezi és iranyitja a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

kozremiikodik a valos kockézatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasahoz alkalmazando szakmai szempontrendszer
kialakitasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a teleptilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tdmogatésat;

szervezi a munkahelyi, telepiilési, valamint a telepiilési 0Osszesitett,
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi
feladatokat;

végrehajtja, szervezi az ar- s belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjarési koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait tevékenységi
teriilete tekintetében;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;
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k. ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

I.  koézremiikodik a szakteriiletet érinté szakhatosagi feladatokban;

m. tevékenységi terililetén koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi
szervezetek kialakitasat, felszerelését;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

0. részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara.

IX. A SZERVEZET MUKODESE

IX.1. A mitkodés alapjai, legfontosabb szabdlyai

172. Az Igazgatésag folyamatos mikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, a belsé normak, a Szabalyzat, valamint az egyes szervezeti
elemek és helyi szervek tigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

173. Az tgyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél és helyi szerveknél jelentkez6 feladatokat, hataskoroket, az illetékességet, a
mikodés rendjét, annak szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban
elfoglalt helyiiket.

174. A munkakori leirds — a feleldsség megallapitdsara alkalmas mdodon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ald- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltator jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakorre vonatkozd képesitési €s
egy¢eb sajatos eldirdsokat.

175. Az ald- ¢és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitds €s vezetés
szolgalati, illetve szakmai el6ljaroi rendszerben torténik.

176. A szervezeti elemek és helyi szervek tevékenységiik soran kotelesek egymassal
egylittmiikodni. A feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is
érintd ligyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti elemnek a vezetdje a felelés, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetdleg az ligyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

177. A hivatdsos és szerzOdéses szolgalati jogviszonnyal, valamint a kozszolgalati és
kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati
panaszokkal kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a
kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe
tartozik.

178. A szolgalati eldljaro utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

179. A szolgélati Ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek ¢€s
panaszok az aldrendelttl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult el6ljarohoz jutnak.
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180. Az alarendeltek részére a szolgalati it betartdsaval adhat6é utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eldljar6 akadalyoztatasa, az iigy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs modd, a szolgalati Gt betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrdl haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgélati eloljaronak.

IX.2. Az iigyintézés folyamata

181. Az Igazgatésag munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informéaciot az érintett szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint
az informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

182. Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a hivatalvezetd, a megyei foéfeliigyelok, a
szolgalatvezetok, az osztalyvezetok, a kirendeltség-vezetok és a tlizoltoparancsnokok (a
tovabbiakban: vezetdk) — jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a.
b.

a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektdl és vezetdktél barmely tligyet
magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, Ulgyintézéje altal hozott dontést, illetSleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes
vezetonél.

183. A pozitiv vagy negativ hataskdri dsszelitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljaro szervezeti elem kijelolésére.

184. A felettes vezet6 rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és tigyintéz6i
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a
munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy lgyintézé feladatkorébe

tartozik.

185. Az iigyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a.

attanulmanyozza az ligyre vonatkoz6 iratokat és mas informéciot tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az {igyet érintd iratok pdtlolagos
Osszegyljtésére ¢és atmeneti csatoldsara, illetve a kiilonbozd tligyiratdarabok
végleges szerelésére;

amennyiben az {igyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak
bekérése sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az
egyeztetést az illetékessel szdban, sziikség szerint irasban elvégzi;

az lgyben folytatott jelentdsebb targyaldsrol, értekezletrél, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOkonyvet,
emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevOkkel azt aldiratja, és az
tigyiratban elhelyezi, fontosabb ligyeknél a lényeges vezetdi utasitidsokat az
ligyiratra (el6adoi ivre) vagy az tigyet kisérd lapra kiilon feljegyzi;
megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés formajaban 6sszegzi,
¢s elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezelGi és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.
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186. Az ilgyintézés soran meg kell tartani az ligykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

187. A kiadményozd, az ligyintézo és az ligykezeld a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idén
beliil illetéktelen személynek nem adhatja &t, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. 4 kiadmanyozasi jog gyakorldsa

188. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott tigyben torténd érdemi dontésre
ad felhatalmazést és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya
ala tartozo irat fizikai vagy elektronikus alairasaval torténik.

189. A munkaltatoi jogkdrben végzett kiadmanyozas az igazgatd hataskorébe tartozik, az
alabbi iratok kiadmanyozasat az igazgatd a helyi szervek illet6leg szervezeti elemek
vezetdjéhez utalja:

a. a munkakori leirdsok kiadmanyozasa;

b. amunkavallal6 mindsitése és teljesitmény értékelése.

I1X.3.1 Az igazgato kizardlagos kiadmanyozasi jogkdre
190. Az igazgato kiadményozza:

a. a foigazgatohoz, féigazgato-helyettesekhez, valamint 0rszagos
fofeliigyelokhoz,  szolgalatvezetokhdz,  hivatalvezetéhoz, valamint a
kozigazgatasi és rendvédelmi megyei szervek vezetihez cimzett iratokat,
tartalmuktol fliggetleniil;

b. aszervezet egészét érintGen készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;
C. aszervezet mikodésére vonatkozo teriileti szintii belso normakat;

d. valamennyi olyan iratot, amely a kirendeltségvezetd szamara feladatot hataroz
meg,

e. ahatosagi dontéseket valamint szakhatosagi allasfoglalasokat.

191. Az igazgatd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartoz6 tigyekben — az igazgato helyett és nevében — az igazgatohelyettes gyakorolja.

1X.3.2 Az igazgatohelyettes kiadmanyozasi jogkore

192. Az igazgatOhelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

a. az iranyitasa ald tartoz6 szakteriiletekkel kapcsolatos iligyekben, melyeknek
kiadményozasi joga nincs az igazgato részére fenntartva;

b. az igazgatdé tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén kiadmanyozza az
Igazgatosag hataskorébe tartozd hatosagi dontéseket;

c. az orszagos fofeliigyeldk alarendeltsegébe tartozo féosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, t4jékoztatasokat;

d. a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érinté adatkéréseket,
berendeléseket, feladatszabasokat, tajékoztatod leveleket;

e. azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitdsa ald tartozd megyei fofeliigyeloktdl, illetve osztalyvezetdktdl
magahoz vonta.
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I1X.3.3 4 gazdasagi igazgatohelyettes kiadmanyozdasi jogkore
193. A gazdaségi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az igazgatdi alairasra
nem tartozo6 - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben:

a. a BM OKF GEK igazgatéhoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

b. a gazdasagi foigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo fosztalyvezet6khoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

c. a helyr szervek részére készitett, a szakteriileteket érintd iratokat,
adatbekéroket;

d. azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartoz6 osztalyvezetoktdl magahoz vonta.

I1X.3.4 Megyei fofeliigyelok kiadmanyozasi jogkore

194. A megyei fofeliigyeld gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szakteriilet
feladatkorében, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd ¢és az
igazgatohelyettesek részére fenntartva.

1X.3.5 Szolgadlatvezetok kiadmanyozasi jogkore

195. A szolgalatvezetd gyakorolja a kiadméanyozasi jogot az altala irdnyitott szolgalat
feladatkorében, olyan ligyekben melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgato €s az
igazgatohelyettesek részére fenntartva.

1X.3.6 4 hivatalvezeté kiadmanyozasi jogkére

196. A hivatalvezeté kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara az
1gazgat6 felhatalmazta.

I1X.3.7 A megyei katasztrofavedelmi hatosagi osztalyvezeté kiadmanyozasi jogkore

197. A katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala irdnyitott szakteriilet feladatkdrében az olyan iigyekben melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato és az igazgatohelyettesek részére fenntartva.

1X.3.8 A4 kirendeltségvezetd kiadmanyozasi jogkore

198. A kirendeltségvezetd kiadmanyozza:

a. a Zala Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag, valamint a kozigazgatasi és
rendvédelmi helyi szervek vezetdihez cimzett iratokat, tartalmuktol
fliggetleniil;

b. akirendeltség egészét érintéen készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
c. akirendeltség miikodésére vonatkozd helyi szintli belsd normakat;

d. minden olyan iratot, amely a tiizolt6-parancsnok szamara feladatot hataroz
meg;

e. azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadméanyozésat a Szabalyzatban nem
ruhazta at:

I. egyedileg magahoz vont iigyek;

Il. azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozéasanak jogat — jogszabaly
szerint — nem ruhazhatja at, illetéleg magahoz von.
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199. A kirendeltségvezetd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a kirendeltség-
vezetd hataskorébe tartozo tigyekben — helyette és nevében — az altala az tigyrendben
megjelolt feliigyelé gyakorolja.

I1X.3.9 A tiizoltéparancsnok kiadmdnyozdsi jogkire
200. A tlizoltoparancsnok kiadmanyozza:

a. A KvK, valamint a kozigazgatdsi és rendvédelmi helyi szervek vezetdihez
cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

b. aHTP egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

c. minden olyan iratot, amely a Kkatasztrofavédelmi &rs vezetdje és a
katasztr6favédelmi megbizott szdmara feladatot hataroz meg;

201. A tazoltoparancsnok akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a hataskorébe
tartoz6 tigyekben — helyette és nevében — a parancsnokhelyettes gyakorolja.

IX.4. Vezetoi utasitas végrehajtasa

202. Aziigy elintézéséért az ligyintéz6 és a kiadméanyozo egyarant felelOs.

203. Az ligyintézd koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintézd6 a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szdban
megindokolni, ezt kovetéen ellenvéleményét az eldaddi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerli és a
szolgalati uton eldterjesztett véleményéért az ligyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti.
Az ligyintézd kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a

vezetdi utasitdsok megtagadasara.

204. Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az ligyintéz6 (feliilvizsgdlo) nem ért egyet, €s amely kifejezetten
a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizardlag a felettes vezetd a felelds.

205. Az Igazgatosagra érkezett minden iligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni.

206. Az tigyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait bels6 norma
részletezi.

IX.5. 4 feladatok meghatarozasa

207. A Zala megyei hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitiizéseit, a vezetd-iranyitd
munka, a szakmai, gazdalkodasi, human ¢és ellendrzési szakteriiletek éves f0 feladatait a
foigazgatd hatirozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

208. Az Eves Munkaprogram megvaldsitasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezetéi Munkaterv, illetve a
Havi Naptari és Ellendrzési Terv tartalmazza.

209. A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.
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IX.6. A szolgdlati beosztasok atadasanak rendje

210. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalad6 tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositando idétartamok:

igazgatohelyettesi, kirendeltségvezetdi, fofeliigyeldi beosztasok: 3 - 4 hét

szolgalatvezetdi, feliigyeldi beosztasok, tlizoltoparancsnoki,: 2 - 3 hét
osztalyvezetdi, drsparancsnoki beosztasok: 1-2hét
raktarosi, ligyintéz6i beosztasok esetén: 1 hét

211. Az iigykorok atadasanak fobb szabalyai:

a. a szervezeti elemek és helyi szervek vezetdinek Személyében bekovetkezett
valtozas esetén az ligykorok atadéds-atvételérdl titemtervet kell késziteni a
kozremiikddok nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevo, a
Hivatal és az Ellen6rzési Szolgalat e feladattal megbizott képvisel6i, valamint
mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala felhatalmazott
helyettese kijeldl.

b. az litemtervet az atado terjeszti el jovahagyasra az igazgatohoz, a szolgalati ut
betartasaval. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyv késziil. Az atadas-atvételrdl
készitend6 dokumentum eldirasat az titemterv tartalmazza;

C. az a) pontba nem tartozo6 ligyintéz6i, iigykezeléi munkakorokben a fiiggében
1évo tligyeket az atadd a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hidnydban a
szervezeti elemvezetéje részére adja at. Az atadas-atvételrél jegyzOkonyvet
kell késziteni;

d. az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a
hatéalyos Iratkezelési Szabalyzat eldirdsai az iranyadoak.

212. Az Osszeférhetetlenség vonatkozésaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. A munkaltatoi jogkér gyakorlasa

213. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyair6l kiilon igazgatéi belsé norma
rendelkezik.

IX.8. Az Igazgatosag Szervezeti elemeinek és helyi szerveinek tigyrendje

214. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a
kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok, az Igazgatdsag SZMSZ-¢, illetve az ezekre épiild
tigyrendek és a felettes vezetd utasitdsai hatdrozzak meg.

215. Az igazgatdé hagyja jova az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti
elemek (igazgatohelyettesi szervezet, gazdasagi igazgatOhelyettesi szervezet, hivatal,
ellendrzési szolgalat, human szolgdlat) valamint a helyi szervek (katasztrofavédelmi
kirendeltségek) tigyrendjét.
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X. FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. 4 gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

216. Az Igazgatdsag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok, belsé normak, valamint a GISZ {igyrendje hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység irdanyitasa

217. Az Igazgatésag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdekii
adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd tevékenységét kiilon belsé normék szabalyozzak. Az
adatvédelmi tevékenységet igazgatd altal kijelolt adatvédelmi felelds fogja Ossze.

218. Az informatikai biztonsagi felelés az informatikai osztaly vezetdje, aki a gazdasagi
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében, a hatalyos jogszabalyok és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat alapjan 1atja el feladatait.

X.3. Az ellendrzések rendje

219. Az Igazgatésag hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét a Katasztrofavédelem
Hivatadsos Szervei Ellenérzési ¢és Felligyeleti Szabdlyzata, az Igazgatosag Belsd
Ellendrzési Kézikonyve, az igazgatd altal jovahagyott éves belsé ellendrzési terv, féléves
vezetdi munka ¢€s ellendrzési terve, valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatarozza
meg.

220. A szervezeti elemek és helyi szervek vezet6i kotelesek az altaluk iranyitott szervezet
munkajat folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iligyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

221. Az lIgazgatdsag hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd
hatarozza meg.

X.5. 4 nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

222. A nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. 4 sajto- és tomegtajékoztatds rendje

223. A sajtod- és tomegtajékoztatas rendje:
a. Az lgazgatosag tevékenységérdl, iddszerli feladatair6l, rendezvényeirdl, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepcidkrol, tervekrdl,
megyei szintli gyakorlatokrol az igazgatd altal kijelolt vezet6 - az internet, a
sajto, illetve a misorszolgaltatok kozremiikodésével - tdjékoztatja a
kozvéleményt;

b. a Kkatasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds és miiszaki mentés
helyszinén a sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen
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tartozkodo legmagasabb beosztasu képviseldje vagy az Igazgatosag szovivoje,
illetve kijelolt képviseldje tajékoztathatja;

C. az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrol
teljes felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijeldlt személy
elézetesen egyeztet az igazgatoval és a nyilatkozat tényét valamint tartalmat
utdlag jelenteni koteles;

d. a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a
kozérdekli adatok nyilvanossagara, az lizleti titok megdrzésére és a mindsitett
adatok védelmére vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

e. a média tajékoztatdsdnak rendjét kiilon bels6 norma szabalyozza. A
nyilatkozatok soran a hatalyos normékat be kell tartani, a nyilatkozat nem
jarhat a tliz-, polgari-, és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok
jogainak sérelmével.

X.7. Az értekezletek rendje

224. Az értekezletek rendjérdl kiilon belsd norma rendelkezik, amelyben megjelenik a
vezetdi forumrendszer valamennyi eleme:

a. napi pontositas

b. heti koordinacidok

C. havi értekezletek

d. féléves értekezletek és allomanygyiilések.

225. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek vezetdi forumrendszerét, valamint az éves
tevékenyseég értékelésének rendjét belsé norma szabalyozza.

226. Az igazgatd és az igazgatOhelyettesek sziikség szerint allomanygyiilést hivnak Gssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az alloméanygytilésen az
elmult iddszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben végrehajtasra
keriil6 feladatok meghatarozasara kertil sor.

X1. ZARO RENDELKEZESEK

227. A Szabalyzatban foglaltak betartasa az Igazgatosag teljes személyi allomanyanak
kotelessége, ezért a Szabalyzatot hatalyba 1€pését kovetden az Igazgatosag teljes személyi
allomanyaval a rea vonatkoz6 mértékben ismertetni kell.

Zalaegerszeg, 2015. jalius ,,.....”
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