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melléklet az 1/2025. Zala VMKI szamd igazgatdi intézkedéshez

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

L1. A Zala Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag jogalldsa, megnevezése

A Zala Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatosag) tertileti
illetékességli rendvédelmi szerv, amely feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kat.) €s mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

Ellatja a jogszabalyban részére eldirt feladatokat, a jogszabalyban meghatarozott igyekben
hatosagként és véleményezo szervként jar el.

Az lgazgatosag a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito koltségvetési
szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv.

Az Igazgatdsag:
a. Megnevezése: Zala Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
b. Megnevezésének roviditése: Zala VMKI
c. Székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Martirok utja 54.
d. Postacime: 8900 Zalaegerszeg, Martirok utja 54.
e. Alapitasanak idépontja: 2000. januar 1.
f.  Alapit6 okiratanak szama: ~ A-199/1/2024
g. Alapito okiratanak kelte: 2024. oktober 2.
h. fétevékenység szerinti dgazati besorolasa: 842510 Tlzvédelem szakigazgatasa

— e

kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 | 032010 Tlz- és katasztrofavédelem igazgatasa
2 1032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek
032040 Nemzetkozi katasztrofavédelmi segitségnytjtas
4 032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok taroldsa,
kezelése
5 1036010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység
6 | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
7 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
8 1047410 Ar- és belvizvédelemmel Gsszefiiggd tevékenységek
9 1074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatds
1 | 074013 Palya- és munkaalkalmasséagi vizsgalatok
0
1 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés
1

j. gazdalkodo szervezet, amely tekintetében tulajdonosi jogokat gyakorol: nincs

2-
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k. a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek, melyek tekintetében a
gazdasagi szervezet feladatait ellatja: nincs

Az Igazgatosag a BM OKF — mint orszagos hataskorl hivatasos katasztrofavédelmi szerv —
teriileti szerve, amely Zala varmegyei illetékességgel mikodik. Az Igazgatosag helyi
szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatasos tiizolto-
parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek szervezetében katasztrofavédelmi 6rsok
(a tovabbiakban: KvO) mitkodnek és katasztrofavédelmi megbizottak tevékenykednek. Az
Igazgat6sag helyi szervei felett iranyitasi jogkort gyakorol.

Az Igazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
illetékességi teriiletén miikodé oOnkormanyzati tiizoltosdg (a tovabbiakban: OTP)
feligyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltosag (a tovabbiakban: LTP) és az olyan dnkéntes
tiizoltd egyesiilet (a tovabbiakban: OTE) tevékenységét, amely vele egyiittmiikodési
megallapodast kotott, valamint tizoltasi, polgari védelmi és iparbiztonsagi feladatokat lat
el.

Az lgazgatésag vezetbje a Zala varmegyében miikodo teriileti védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: TVB) szakmai elndkhelyettese, tovabba a varmegyében miikddd helyi
védelmi bizottsagokba (a tovabbiakban: HVB) elndkhelyetteseket delegal.

1.2. Az Igazgatosag alaptevékenysége, feladat- és hatdskore, iranyitasa

Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas és
vezetés rendjét a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.
Az lgazgatdsag a Kat.-ban, valamint a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a
tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvényben, tovabba mas vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott kozfeladatokat lat el. Alapvetd rendeltetése a lakossag élet- ¢és
vagyonbiztonsaganak, tovabba a nemzetgazdasag, valamint a kritikus szervezetek és az
orszag védelme szempontjabol jelentds szervezetek biztonsagos mitkddésének védelme, a
katasztrofak hatosagi megeldzése, a katasztrofaveszély, kiterjedt karesemény elleni
védekezési, készenlétbe helyezési feladatok tervezése, szervezése ¢és végrehajtasa, valamint
tliz- és karesetek esetén a tlizoltds és a miiszaki mentés, a védekezés megszervezése és
iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-ijjaépités megvalositasa.
Az Igazgatdsag alaptevékenysége:

a. irdnyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket, a hivatasos tiizolto-
parancsnoksagokat és a katasztrofavédelmi 6rsoket;

b. ellatja az dnkormanyzati tlizoltosagok feliigyeletét;

c. ellen6rzi a létesitményi tlizoltdsagok és az oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét;

d. jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- €s masodfoku katasztrofavédelmi
(tlizvédelmi, polgari védelmi és veszélyes aru szallitdsi ellenérzési) hatosagi és
szakhatosagi ligyekben eljar az illetékességi teriiletén;

e. végzi a veszélyes aruk szallitdsdnak hatosdgi ellendrzési feladatait, eljar a
kapcsolodo L. és 11. foku birsagolasi eljarasokban;

f. elldtja a telepiilési szilard hulladékszallitdsi kozszolgaltatds sziikségellatasanak
biztositasaval 0sszefliggd tevékenységeket;

g. tizvédelmi hatosagként ellatja a Iétesitményi tlizoltosdgokkal és a tlizvizsgalattal
kapcsolatosan a jogszabalyokban meghatarozott feladatait;
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tlizvédelmi hatosagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatosagi
feladatokat;

tlizvédelmi hatosagként ellatja a kéménysepré-ipari szolgaltato, -kozszolgaltatd
feligyeletét;

tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és miikddteti azokat;

kotelezd tovabbképzést ¢és szakmai tajékoztatdt szervez a jogszabalyban
meghatarozott szervek és személyek részére;

feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek allomanya részére az egészségligyi és
pszichologiai alapellatast;

a veszélyes, nukledris és radioaktiv anyagokkal, valamint a kritikus szervezetek és
az orszag védelme szempontjabdl jelentds szervezetek miikddésével kapcsolatos
események kezelésével Osszefliggésben katasztrofavédelmi mobil labor egységet
(KML), katasztréfavédelmi sugarfelderito egységet (KSE) és kritikus infrastruktara
bevetési egységet (KIBE), tovabba az esetleges kovetkezmények kezelésére, a
beavatkozas koordinacidjara sziikség szerint operativ torzset mikodtet.

11. Az lIgazgatosag rendeltetésének betoltése érdekében az altala iranyitott HTP mikddési
teriiletén:

a.

készenléti hivatasos szervei utjan végzi a tiizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag
védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

igyeleti és miveletiranyitasi rendszer miikodtetésével végzi a feladatkorébe
tartozd eseményekkel kapcsolatos informaciok gylijtését ¢€s aktivizalja a
felszamolashoz sziikséges erdket, eszkdzoket;

iranyitja az OTP, az LTP és az OTE részvételét a tiizoltasban, miiszaki mentésben,
tovabba varmegyei miiveletiranyitasi tevékenységet végez.

12. Az lgazgatdsag Zala varmegye kozigazgatasi teriiletén:

a.

jogszabalyban meghatarozott korben tlizvédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi
hatosagi jogkoroket gyakorol;

a jogszabaly altal meghatarozottak szerint részt vesz a kritikus szervezetekkel és az
orszag védelme szempontjabol jelentds szervezetekkel dsszefiiggd feladatokban;

részt vesz a polgari védelmi tervezésben, valamint a védelmi és biztonsagi
igazgatasban;

iranyitja és teljeskortien feliigyeli a varmegyei ment0 tlizvédelmi rendszert,
melynek keretében iranyitja az Onkormanyzati, a létesitményi tlizoltosagok,
valamint az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki
mentésben, varmegyei szinten miveletiranyitasi tevékenységet végez;

a nem rendszeres hulladékszallitasi kozszolgaltatds biztositasa érdekében
koordindlja a sziikségellatas megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos
tevékenységet;

tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint —mér6-, érzékelo,
lakosséagriaszto-rendszereket tart fenn/miikddtet;

-
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g. feladatai ellatasdhoz az ingatlaniigyi hatosagtol a szamitogépes ingatlan-
nyilvantartasi rendszerbdl adatot kér;

h. végzi a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester altal
kijelolt kozbiztonsagi referensek felkészitését és képzését, szakmai miikddésiiket
segiti;

1. végzi a lakossag katasztrofavédelmi felkészitését, riasztasat és veszélyhelyzeti
tajékoztatasat;

j. feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az allami és Onkormanyzati szervek
teriileti szerveivel, a civil és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil-
¢s karitativ  szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos
intézményekkel;

k. egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgald mas hatosagokkal;

l.  varmegyei, jarasi, helyi ¢s ilizemi Onkéntes és kotelezett polgari védelmi
szervekkel, valamint 6nkéntes mentdszervezetekkel miikodik egyiitt;

m. nemzetkozi szerz6dések alapjan széleskorli kapcesolatot tart fenn és egyiittmiikodik
a varmegyével hataros szomszédos orszagok azonos szintii katasztrofavédelmi
szerveivel és szervezeteivel.

Az lgazgatdsag iranyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati eloljaroi és a szakmai
eloljaroi rendszer. Az Igazgatdsag iranyitasi rendjét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

Szolgalati eldljar6 a hivatisos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva utasitds, parancs kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

A szakmai eldljaro a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel van felruhdzva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizarélag a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a belsé normak, valamint a szolgalati eldljard dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazdsa szempontjabol a szakmai iranyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasdban iranyitasi jogkdrrel rendelkez6
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatésagi ligyek kivételével - az adott szaktertiletre vonatkozé egyedi dontések és belsd
normak eldkészitésének altalanos szakmai tdmogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek szakmai szempontu felillvizsgalatat, tovabba jogszabaly, belsé
norma vagy ezek alapjan a szakmai eldljaré altal —meghatarozott esetekben azok
jovahagyasanak elokészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsanak megszervezését és az erre
vonatkozo belsé norma kiadasat, illetve annak elokészitését. Kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozt a foigazgatd bocsathat ki, belsé normat bocsathat ki a varmegyei igazgato. A belsé
normak kibocsatasanak rendjérél a Normaalkotési Szabalyzat rendelkezik.

Az lgazgatosagot a katasztrofavédelmi igazgato (a tovabbiakban: igazgato) vezeti.
Allomanyilletékes parancsnok, aki jogszabalyokban meghatarozott munkaltatéi jogkdort
gyakorol.

Az igazgatot tartds tavolléte esetén a katasztrofavédelmi igazgatohelyettes (a tovabbiakban:
igazgatohelyettes) teljes jog- és hataskorrel eljarva helyettesiti. Kett6jiik egyidejti tavolléte
esetén — jogszabaly altal az igazgatod kizardlagos hataskorébe utalt iigyek kivételével — a
katasztrofavédelmi  igazgatohelyettes  (gazdasagi) (a  tovabbiakban:  gazdasagi
igazgatohelyettes) helyettesiti az igazgatot.
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Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek ko6zott onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo igazgatosagi szervezeti
elemeket, szakiranyitjak a helyi szervek szakmai miikodését.

1.3. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozétt

Az Igazgatdsag az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfelelden elkiiloniilt szakmai és
funkcionalis szervezeti elemekre, valamint helyi szervekre tagozodik. A Szabalyzat
alkalmazasa soran szervezeti elemek alatt az igazgatOhelyettesi szervezeti elemeket, a
varmegyei fofeliigyeloséget, a szolgalatokat, illetve hivatalt és a varmegyei osztalyokat kell
érteni. A helyi szervek alatt a KvK-kat és a HTP-ket kell érteni. Az [gazgatosag szervezeti
felépitését a Szabalyzat 2. sz. fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgato és az igazgatohelyettes — az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemet érintd
korben — munkacsoportokat, projektszervezeteket, illetve tanacsado testiileteket hozhat
létre és vezethet, illetve — amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo
szerveket és személyeket vonhat be. Ezek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait,
iranyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsd normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskordket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az igyrendek tartalmazzak.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az Igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az allamhéztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §. (1) bekezdése
alapjan — a ,,Zala Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Alapito Okirata”
tartalmazza.

Az lgazgatdsag részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallé allomanytablaval az igazgato rendelkezik.

II. A VEZETOK FELELOSSEGI KORE,
FELADATAI JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

Az Igazgatosag valamennyi vezetd beosztasu személye:

a. felelos az altala vezetett szervezet vagy szervezeti elem, illetve iranyitasa vagy
szakiranyitasa alatt allo szervezeti elem tevékenységéért, annak torvényes és
szakszerti miikodéséért, tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért,
szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

b. gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérdl, a
szakteriileti feladatok végrehajtasardl és ellen6rzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérol;

c. tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogram célkitiizéseit, gondoskodik
arrol, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d. a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairol szolé foigazgatdi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendérzési
Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsd ellendrzés keretében vezetoi
ellendrzést végez;
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gyakorolja — a kozvetleniil alarendelt vezet6kon keresztiil — a hataskorébe utalt
iigyekben és feladatkorokben a vezet6i, iranyitoi és szakiranyitoi jogkoroket olyan
modon, hogy a vezet6 altal adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas hatarid6i
és felelosei egyértelmiien megallapithatdak legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi belsé norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, kijelolés esetén részt vesz a katasztrofavédelmet érintd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok —kidolgozasaban,
véleményezésében, deregulacios célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasardl, idészakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasardl, illetve
a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

képviseli a vezetése alatt allo szervezetet, szaktertiletet,

részt vesz a személyi allomany képzésének és  tovabbképzésének
megszervezésében;

részt vesz a terlileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban;

biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az
iigykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a
munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tliz- és a kornyezetvédelmi
eléirasok érvényesiilését;

a hataskorébe utalt tigykorokben kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

. szervezeti eleme vonatkozdsaban felel6s a szabadsagok és tavollétek megfeleld
iitemezéséért;

beosztottai vonatkozasaban elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra javaslatot
tesz;

kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetOivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikodés fejlesztése érdekében;

szakteriilete vonatkozasaban felelds:
1. a féléves vezetdi munkaterv végrehajtasaért;
il. az integralt kockazatkezelési rendszer milkodéséért;
iii. az adatkezelés torvényességéért;
iv. akozérdeki adatok kozzétételéért;
v. azIgazgatésag internetes honlapjan megjelend tartalom naprakészségéért;
vi. ajogszabalyban eldirt statisztikai adatszolgaltatasokért;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, el6segiti beosztottai eziranyu tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érint adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,
az informaciok felhasznalasarol;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikddési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszertl, takarékos hasznalata érdekében.
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IIL. AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

1l 1. Az igazgato

Az igazgato a BM OKF f6igazgatja (tovabbiakban: fdigazgato) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljardja a Zala Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag teljes személyi allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az Igazgatosagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

Az igazgatd a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
részletezett feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen
utasitasi, ellen6rzési és hatdsagi jogkort gyakorol, vezeti az Igazgatésagot, iranyitja
szerveinek miikodését, tevékenységét, szervezi a féigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

A foigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével az
Igazgat6sag teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

Az igazgatot az igazgatohelyettes helyettesiti:
a. akadalyoztatasa esetén teljes jogkdrében;
b. tavollétében a munkaltatoi jogkor kivételével minden mas jogkdrében.

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik az igazgatOhelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, a szolgalatvezetok, a hivatalvezetd, valamint a katasztrofavédelmi
kirendeltségvezetok (a tovabbiakban: kirendeltségvezetok).

Az igazgato, feladat- és hataskorében eljarva:

a. vezeti az [gazgatosagot és iranyitja a helyi szerveinek tevékenységét;

b. gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti €s
koltségvetési jogkort;

c. felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgato részére;

d. javaslatot tesz a fGigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozd miikodési
eldirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének €s elveinek szabalyozasara;
ellatja az Igazgatosag teriileti szintii katasztrofavédelmi képzés iranyitasat;
miikddteti a teriileti tigyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

g. felelds a kiilonleges jogrendi, valamint a stlyos vagy elhuzodo védelmi és
biztonsagi esemény teriileti szintii katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaért;

h. ellaitta a TVB szakmai elndkhelyettesi teenddit, rendszeres idékozonként
tajékoztatja a varmegyei kozgytlést, a TVB-t, a varmegye katasztrofa-, tliz- és
polgari védelmi helyzetérol, a HTP-k, az OTP-k, az LTP-k és OTE-k tiizvédelmi,
valamint tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységérol, tovabba a katasztrofa- és
polgari védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérol,

i. ellatja a teriileti tlizmegel6zési bizottsag elndki feladatait;

j- gyujti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,

jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;
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kozremiikddik Zala varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinaldsaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi, valamint a védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, kdzremiikodik
az onkormanyzati vezetok, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitésében, végzi a lakossag ez iranyu tdjékoztatasat;

mukodteti az Igazgatosag informatikai rendszerét, a lakossagi riaszto és tajékoztatd
rendszert;

helyi szerve utjan ellendrzi az OTP, az LTP és a tiizoltdsi és miiszaki mentési
feladatokat is ellatd OTE szakmai tevékenységét;

megallapitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakoroket,
amelyeket a 3. szamui fiiggelék tartalmaz;

gyakorolja a tulszolgalat engedélyezési jogkorét;
dont az [gazgatosag 1étszam- és bérkeretének felhasznalasarol,

a kiemelt munkaltatéi jogkorbe tartoz6 munkaltatéi dontéseket foigazgatdi
jovahagyasra felterjeszti;

javaslatot tesz az [gazgatosagot érint0 szervezési kérdésekben;

dont az [gazgatosag szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;
jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek iigyrend;jét;
elkésziti az Igazgatdsag féléves tervokmanyait, jovahagyja az Igazgatosag havi és a
kirendeltségek féléves tervokmanyait valamint éves tevékenységet értékeld
Osszefoglaloit;

meghatarozza az [gazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

dont, illet6leg intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

gondoskodik az Igazgatdsag feladatainak ellatasa érdekében sziikséges személyes
adatokat nyilvantart6 rendszerek miikddtetésérdl és iranyitasarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasarol, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérdl, kiadja az Igazgatdosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, a Hszt. szerint megbizza az Igazgatosag Adatvédelmi Tisztviseldjét a
feladat ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti ¢és a kiilfoldi minésitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérdl, mindsitési jogkdrdk tdrvényes meghatarozasardl, az Igazgatdsag
Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol, a vonatkozd torvény szerint kinevezi (a
Hszt. szerint megbizza) az Igazgatosag Biztonsagi Vezetdjét a feladat ellatasaval;

gondoskodik az Igazgatdsag tigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan
felelos az Igazgatosag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megérzésére
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alkalmas irattar kialakitasaért és mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb
targyi, technikai €s személyi feltételek biztositasaért.

34, Az igazgatd az Igazgatosag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében

eljarva:
a.
b.

biztositja az Igazgatosdg mikddési feltételeit;

kozremiikddik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag mentésével
kapcsolatos  tervezd, szervezd feladatokat, irdnyitja a kovetkezmények
felszamolasara iranyulo tevékenységet;

kozremiikodik a katasztrofak varhato kovetkezményeinek megel6zésére és
elharitasara vonatkozo tervezésben;

intézkedéseket foganatosit arra az idGszakra, amikor okszerien lehet szdmolni
olyan katasztrofa bekovetkezésének valoszintiségével, amely veszélyezteti az
emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot, valamint a
katasztrofa idészakaban végrehajtandé feladatokra;

feliigyeli a teriileti, jarasi, telepiilési és munkahelyi veszélyelharitasi tervek
elkészitését, gondoskodik a veszélyelharitasi tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikodik a telepiilések valds kockazatokon alapuld katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

kozremikodik a teriileti, a jarasi és a telepiilési Onkéntes polgari védelmi és
specialis mentd szervezetek létrehozasaban, ellatja a polgari védelmi szervezetek
l1étrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a
lakossdg és az anyagi javak mentésével Osszefliggd tervezési €s szervezési
feladatokat;

javaslatot tesz a foigazgatonak a kozponti, illetve teriileti polgari védelmi
mentdszervezetek riasztasara;

illetékességi teriiletén jogszabalyban meghatarozott hatosagi jogkort gyakorol;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi ¢és miszaki mentési, valamint a
katasztrofavédelmi  feladatok  végrehajtasarol  szakmai  kovetelményeinek
teljesiilésérdl, iranyitja és ellen6rzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;

ellatia. a TVB szakmai elndkhelyettesi feladatokat és feliigyeli a HVB-k
katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

a terlileti és helyi katasztrofavédelmi miveleti feladatok ellatasahoz a TVB
elnokével egyiittmiikodve, a célnak megfeleléen kialakitott ¢és felszerelt,
folyamatosan iizemképes allapotban tartott vezetési pontot tart fent;

a kritikus szervezetek és az orszag védelme szempontjabol jelentds szervezetek
védelemének feladatrendszerén  beliil képviseli a  katasztrofavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

végzi a lakossagfelkészités feladatait, valamint meghatarozza az ehhez kapcsolodo,
szervezeten beliili eljarasok rendjét;

egyiittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi
feladatait ellato szervezeti elemeivel;

tlizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;
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végzi és a helyi szervek vonatkozasaban szakiranyitja a veszélyes aruk kozuti,
vasuti és légi szallitasanak a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti
ellendrzését, mikddteti a kapcsolodo adatbazis-rendszert;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban vagy
a jogszabalyban meghatarozott eljaras eredménytelensége esetén ellatja a
sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

iranyitja/végzi a katasztrofavédelem tiizoltd egységeinek a tiizoltasi és miiszaki
mentési feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

javaslatot tesz a HTP és KvO létrehozaséra, megsziintetésére;

gyakorolja a kirendeltségvezetdvel és tlizoltoparancsnokkal kapcsolatosan a
kinevezéssel és felmentéssel kapcsolatos jogkorokon kivill az egyéb munkaltatoi
jogkoroket;

a teriileti és helyi szerv vonatkozésaban szakirdnyitja a tiizoltdsi és miszaki
mentési tevékenységet, javaslatot tesz a HTP-k miikodési teriiletére, gépjarmii és
technikai eszkdz-allomanytablajara, szervezetére és 1étszamara;

a kozponti belsé norma alapjan meghatarozza a teriileti és helyi hivatasos allomany
képzési- és tovabbképzési tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat;

az ingatlanligyi hatosagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbol
adatokat vesz at;

gondoskodik a belsd ellendrzés kialakitdsarol, annak megfelelé mikddtetésérdl és
fiiggetlenségének biztositasarol,

a belso kontrollrendszer keretében kialakitja, miikodteti és fejleszti a megfeleld
kontrollkérnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacidés és kommunikacios rendszert, felel6s a
nyomon kovetési rendszer kialakitasaért, mikodtetéséért ¢s fejlesztéséért,
mindezek végrehajtasara integralt kockazatkezelési bizottsagot hoz létre.

35. Az igazgato, a nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos jogkdrében:

a.
b.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmitkodésben;

viszonossag alapjan egytittmikodik a katasztrofavédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonsagi és tlizvédelmi nemzeti és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;

gondoskodik a hatar menti egylittmiikodést elosegitdé katasztrofavédelmi
gyakorlatok tervezésérol, szervezésérol és az azokon valo részvételrdl,

kozremiikddik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben —foglaltak
végrehajtasdban, a regiondlis €és hatar menti egyiittmikodéssel Osszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;

36. Az igazgato, a gazdalkodasi jogkdrében eljarva:

a

az lgazgatosag éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzddéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

gyakorolja a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjét
megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
ellatasarol;
felelos az Igazgatdsag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a
koltségvetési tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban el6irt egyeztetések
elvégzéséért;
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koordindlja az OTP kéltségvetési tervezésével és gazdalkodasanak ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat;

folyamatosan ellendrzi - a célszerliségre is kiterjedden - az OTP és az OTE
koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozeinek a felhasznalasat;

gondoskodik az Igazgatdsag €és helyi szerveinek miiszaki, ruhdzati, informatikai
eszkozokkel torténd ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési
eljarasba bevonandd eszkozok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges
okmanyokat;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatirozza az iranyitisa ala tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rend;jét;

felelos az Igazgatdsag tervszerliségen ¢és  gazdasagossagon alapuld
energiagazdalkodasaért.

1I1.2. Az igazgatohelyettes

Az igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az Igazgatd. Az igazgatOhelyettes szolgalati
eloljaroja az igazgatd és a gazdasagi igazgatOhelyettes kivételével a teljes személyi
alloménynak. Az igazgatdt tavollétében, valamint akadalyoztatdsa esetén — az igazgatd
kizarolagos hataskorébe utaltakon kiviil - teljes hataskorben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyokban el6irt vagy az igazgat6 altal
atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az igazgatohelyettest tavollétében — az igazgatohelyettesi szervezetre vonatkozdan — az
altala az igazgatohelyettesi szervezet iigyrendjében kijelolt fofelligyeld helyettesiti.

Az igazgatohelyettes hataskore és feladata kiilondsen:

a

az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek és a helyi szervek tevékenységének
szakmai iranyitasa;

a hatosagi tevékenység 6sszehangolasa, koordinalasa;

intézkedések, a fels6bb szervekhez torténd eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak
iranyitasa, illet6leg feliigyelete;

koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatésdg mentési
tevékenységének iranyitasaban;

ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag alelnoki feladatait;

kapcsolatot tart a szakmai szervezetekkel, tovabbképzéseket, konferenciakat,
gyakorlatokat szervez, gylijti a gyakorlati hatdsagi tapasztalatokat, sziikség esetén
javaslatot tesz jogszabaly, miliszaki szabalyozo6 korrekciojara;

programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasa, megvalositasuk iranyitasa;
talmunka elrendelése;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszdmoltatasa, valamint a
sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartdsa rendvédelmi és hatdsagi szervekkel, Onkorményzati és civil
szervezetekkel;
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ellatja az integralt kockazatkezelési bizottsag elnoki feladatait;

m. kiadmanyozasi jogat a 206. pont szerint gyakorolja.

Az igazgatohelyettes a teriileti szerv hatdsagi dllomanya vonatkozasdban kiilondsen a
kovetkezokeért felel:

a.

az ugyintézOk feladatkorének megallapitasa a munka aranyos elosztasaval, az
tigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tdjékoztatasa;

az elintézendd ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek
kiadmanyozasa, a felsdbb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

az ligyintézés szakszeriségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;
szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositésa;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartdsdnak és
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

folyamatosan vizsgalja és értékeli az illetékességi teriileten tapasztalhatod, a
szakteriiletével kapcsolatos tendencidkat, sziikség esetén kezdeményezi, illetve
megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

folyamatosan vizsgalja a kitiizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli
azt, és megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozod korrekcios
intézkedéseket;

figyelemmel kiséri a koltséghatékonysdgot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik
az er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazasara.

1I1.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eloljardja az igazgatd. Az igazgatd gazdasagi
helyettese, szolgalati eldljardja — az igazgatod és az igazgatohelyettes kivételével — a teljes
személyi allomanynak. Az igazgat6 €s az igazgatdhelyettes egyidejii akadalyoztatasa esetén
— kiilon jogszabaly vagy szervezeti norma altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt
tigyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes helyettesiti az igazgatot.

A gazdasagi igazgatohelyettest tavollétében — a gazdasagi igazgatohelyettesi szervezetre
vonatkozdan — az altala a gazdasagi igazgatohelyettesi szervezet ligyrendjében kijeldlt
osztalyvezetd helyettesiti.

A gazdasagi igazgatohelyettes hataskore és feladata kiilonosen:

a.
b.

a szervezet gazdasagi tevékenységének iranyitasa és ellendrzése;

az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa,
szakiranyitasa és ellendrzése;

a felsobb szervekhez torténo eldterjesztések kidolgozasanak iranyitésa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak
iranyitasa, illetdleg feliigyelete, tovabba az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek
kozotti vitas kérdések eldontése;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszdmoltatdsa, valamint a
sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;
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feladatkorében, illetve az igazgatdé megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa rendvédelmi és hatosagi szervekkel, oOnkormanyzati és civil
szervezetekkel,

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 207. pontban foglaltak szerint.

111.4. A fofeliigyeld

A tlizoltosagi fofeliigyeld, a polgari védelmi fofeliigyeld és az iparbiztonsagi fofeliigyeld (a
tovabbiakban egyiittesen: fofeliigyeld) szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a
jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatohelyettes altal atruhdzott szakiranyitasi és felligyeleti
jogkoroket, valamint az igazgato, illetve az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitdsa mellett,
azok utasitasainak megfeleléen — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — iranyitja a
varmegyei katasztrofavédelmi szervek szakteriileti tevékenységét.

A fofeliigyel6t — a szakteriilete vonatkozasaban — az igazgatOhelyettes altal az
igazgatohelyettesi szervezet ligyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

A fofeliigyeld hataskore és feladata kiilonosen:

a.
b.

—

N

a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa szakmai eldljaroként;

a hatosagi tevékenység szakmai iranyitdsa és szakmai feliigyelete a sajat
szakteriilete vonatkozasaban;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;
intézkedéstervezetek véleményezése, javaslat, észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasa és
végrehajtasanak felligyelete, tovabba az iranyitasuk ald tartozé szakteriileti
tevékenységek 0sszehangolasa;

a fejlesztési, tervek kialakitasa és megvaldsitasanak iranyitasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a varmegyei fofeliigyelség, tovabba
felhatalmazas alapjan az Igazgatdsag képviselete;

dontés azokban az tigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az igazgatd
vagy az igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség megfeleld szinvonalanak biztositasa;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
szakiranyu tovabbképzések szervezése;

szakteriilete vonatkozasaban kozremiikodik a védelmi és biztonsagi tevékenységek
Osszehangoldsaval kapcsolatos jogszabalyok altal az Igazgatésdg szadmara
meghatarozott feladatok ellatasaban;

. folyamatosan vizsgalja és értékeli a szakiranyitasa ala tartozo szervezeti elemek és

helyi szervek szakmai tevékenységét és az illetékességi teriileten tapasztalhatd
tendenciakat, sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo korrekcios
intézkedést, illetve kezdeményezi azt;

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes
miveleteket kovetden eseti miuveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére,
gondoskodik a miiveleti tapasztalatok helyi szintii gytijtésére és feldolgozasara;
szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miveletekr6l késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;
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Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, tendenciakat, sziikség szerint javaslatot tesz
tovabbi intézkedésekre;

értékeli az Igazgatosag és helyi szervei katasztrofavédelmi miiveleti tevékenységét,
annak szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikddik a szakteriiletéhez tartozd bekovetkezett eseményekrél szolo
jelentések dsszedllitasaban, az informacids anyagok készitésében;

a szakteriiletéhez tartozo miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd
szabalyozok modositasat kezdeményezi;

szakterililete vonatkozasaban, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan
szervezi, fenntartja és fejleszti az egyiittmiikddést a tarsszervekkel, Gnkormanyzati
és civil szervezetekkel;

kézremiikodik a teriileti tlizmegeldzési bizottsag tevékenységében;
indokolt helyzetben kezdeményezi a lakossagi SMS rendszer alkalmazasat;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 208. pontban foglaltak szerint.

11.5. A hivatalvezeto

A hivatalvezetd az igazgatd kozvetlen alarendeltségében 14tja el feladatait.

A hivatalvezetd felelds a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

A hivatalvezetot — a szakteriilete vonatkozasaban — az altala a hivatal igyrendjében kijelolt
személy helyettesiti.

A hivatalvezeté dont, illet6leg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt iigyekben,
feladata kiilondsen:

a.

b.

5 @ o

—

—

a stratégidk kimunkalasara és elGterjesztésére iranyuld munkakban torténd
kozremikodés;

az igazgatd altal meghatarozott feladatok nyilvantartasa és azok végrehajtasanak
folyamatos kontrollja;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében az iigyfélszolgalat
mikodtetése;

a terileti szintl feladatokat ellatd szervekkel és szervezetekkel torténd
egylittmiikddésben valo részvétel;

a tarsadalmi kapcsolatok erGsitése, az Igazgatdsag rendezvényeinek szervezése,
ezzel Osszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

az [gazgatosag szervezeti elemei €s helyi szervei tigyviteli feladatainak iranyitasa;
a sajto és kommunikacios tevékenység szervezése, iranyitasa és feliigyelete;

a bels6 normak, jelentések kidolgozdsanak koordinalasa;

a szervezeti elemek kozotti koordinacié végzése;

a nemzetkozi kapcsolattartassal és nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos
feladatok biztositasa;

a szakteriletet illetben a hivatal feladatkorébe tartozd kérdéskorokben —
felhatalmazas alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

m. ajogiés jogi képviseletet igénylo feladatok iranyitasa és feliigyelete;
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n. az integralt kockazatkezelési rendszer koordinacidja;

0.

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 208. pontban foglaltak szerint.

111.6. A szolgadlatvezeto

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt iranyitja az
alarendeltségébe tartozé allomany munkajat és az Igazgatosag ellendrzési/human
tevékenységét, felelds a vezetése alatt allok mikodéséért és a feladatkorébe tartozo
feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A szolgalatvezetot — a szakteriilete vonatkozasaban — az altala a szolgalat iigyrendjében
kijelolt személy helyettesiti.

A szolgalatvezetd hataskore és feladata kiillondsen:

a.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozé allomany feladatkoreinek megallapitasa,
iranyitasa, az alarendelt allomany folyamatos beszamoltatasa, munkéjuk
figyelemmel kisérése, ellendrzése;

az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo ligyekben eléterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa,

belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

beosztottai vonatkozdsaban az {igyintézés szakszeriségének ¢€s a hataridok
betartasanak ellenérzése;

az alarendelt allomany feladatait meghatdrozé rendelkezések végrehajtasanak
iranyitasa és ellendrzése;

szakteriiletét illet6en a szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

a hataskorébe utalt munkaltatéi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;

javaslattétel a 1étszamhelyek betoltésére;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakterillete vonatkozasaban a szervezeti elemek ¢és a helyi szervek
tevékenységének szakmai irdnyitéasa;

a szervezeti elemek és a helyi szervek szakirdnyl tovabbképzésének
kezdeményezése;

szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése, tarsszervekkel, Onkormanyzati, civil
szervezetekkel;

kiadmanyozasi jog gyakorldsa a 208. pontban foglaltak szerint.
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1I1.7. Az osztdalyvezetd

Az osztalyvezet6 - az igazgatOhelyettesek utasitasait figyelembe véve - irdnyitja a vezetése
alatt allo osztaly munkajat és abban kozvetlenill is részt vesz. Felelds az osztaly
miikodéséért, feladatainak hataridore torténd teljesitéséért.

Az osztalyvezetét — a szakterillete vonatkozasaban — az altala a szervezeti elem
tigyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

Az osztalyvezetd hataskore és feladatai kiilondsen:

a.

1.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a szakteriiletet
érint6 kérdésekrol;

a feladatkorébe tartozo ligyekben eléterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;
kozremiikddés a szakteriilete fejlesztésére iranyuld koncepciok kidolgozasaban;

az ugyintézOk feladatkorének megallapitasa a munka aranyos elosztasaval, az
igyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk kontrollja;

az elintézendd iigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek
kiadmanyozasa, a felsdbb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

a szakteriiletét érint0 belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak
kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartdsanak ellendrzése;

az osztdly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly, tovabba —felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés azokban az tligyekben, amelyeket az igazgatd vagy igazgatohelyettes a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség megfeleld szinvonalanak folyamatos szinten tartdsa;

m. javaslattétel az osztaly szervezetében lévo allomany elismerés adomanyozasara,

elmarasztalasra;
szakteriiletiik vonatkozasaban a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

az gyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartdsanak és
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

szakteriilete vonatkozadsaban, illetve az igazgatohelyettes megbizasa alapjan
egylttmiikodés  szervezése, fenntartasa és  fejlesztése,  tarsszervekkel,
onkormanyzati, civil szervezetekkel;

kiadményozasi jog gyakorlasa a 209. pontban foglaltak szerint.
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IV. AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

1V.1. Az iigyintézok

Az ligyeletvezeto, a foligyeletes, a kiemelt f6eldado, a f6eldado, az eldado, a segédeldado,
a referens, a technikus, az ligyintéz6, a pénztaros (a tovabbiakban egyiittesen: {igyintéz6) a
Szabalyzatban, a szervezeti elem tigyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban
meghatarozottak szerint intézi a feladatkdrébe tartozo tigyeket.

Az ligyintéz0 helyettesitésérdl a szervezeti elem ligyrendje rendelkezik.

A kiemelt féel6add munkakori leirasaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, iigyintézoi
feladatai mellett:

a. ellatja kozvetlen vezet6jének helyettesitését;

b. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett -
szervezi ¢és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo ligyintézok, illetve
tigykezel6k (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

c. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetéségét;

d. a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezeti elemek ligyintézdjével;

a kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi €s kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

Az ligyintézo:
a. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott

feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséert;

b. szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
megfelelen, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatokat;

c. tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

d. vezetGjét — annak dontése szerint — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, vagy
szobeli jelentés formajaban tdjékoztatja az ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol;

vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesitent;
felel az altala kezelt személyes adatok jogszabalyban el6irt védelméért.

1V.2. Az iigykezeld és a fizikai alkalmazott

Az tigykezelo:

a. ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkdr gyakorloja
megbizza.
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A fizikai alkalmazott:
a. ellatja a munkakori leirdsaban meghatarozott — jellemzden lizemeltetési jellegii —
feladatokat;
b. ellatja mindazokat a kisegitd feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza.

Az lgykezeld és a fizikai alkalmazott helyettesitésérol a szervezeti elem ligyrendje
rendelkezik.

V. AHELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A kirendeltségvezeto

A kirendeltségvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt vezeti a
kirendeltséget (a tovabbiakban: KvK), szolgalati eldljardja az alarendeltségébe tartozoknak,
felel6s a feladatkorébe tartozo feladatok hatariddben torténd teljesitéséért.

A kirendeltségvezetd egy személyben képviseli a KvK-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési és szakmai teriiletre kiterjed.

A kirendeltségvezetdt tavollétében az altala a kirendeltség tigyrendjében kijeldlt feliigyeld
helyettesiti.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellendrzési és hatdsagi jogkort gyakorol, vezeti a KvK-t, iranyitja az alarendelt szervek
milkodését, tevékenységét, szervezi az igazgato altal meghatarozott feladatok végrehajtasat,
egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A kirendeltségvezetd hataskore és feladata kiilondsen:

a. a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozd vezetok és tigyintézok
vezetése, folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

b. aKvK képviselete;

c. az aldrendeltségébe tartozd vezetdk és ligyintézOk rendszeres tajékoztatasa,
munkajuk koordinalasa, tevékenységiik ellendrzése;

d. a feladatkorébe tartozo iigyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a szakmai tevékenység és az ligyintézés szakszerliségének, valamint a hataridok
betartasanak ellenorzése;

g. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

h. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

i. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
j.  a HTP tevékenységének szakmai iranyitasa;

k. a teriiletén mitkodé OTP tevékenységének szakmai feliigyelete, gazdalkodasanak
ellendrzése;
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feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan  egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a helyi allami, dnkormanyzati €s civil szervezetekkel;

az Ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartasanak és
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

az igazgato felé szakmai eldterjesztések kidolgozasa;

felelos a kiilonleges jogrendi, valamint a stlyos vagy elhiizodd védelmi és
biztonsagi esemény helyi szintl katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaért;

a HVB elnokhelyettesi feladatainak ellatasa;

a kirendeltség vonatkozasaban figyelemmel kiséri ¢és kontrolldlja a
koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az eréforrasok minél
hatékonyabb alkalmazasara;

a helyi szintii adatkezelési €s iigyviteli feladatok szervezése, ellendrzése;

kiadmanyozasi jog gyakorldsa a 211. pontban foglaltak szerint.

A kirendeltségvezet6 feladata a hatosagi szaktertilet vonatkozasaban kiiléndsen:

a.

j

az ugyintézOk feladatkorének megallapitdsa a munka ardnyos elosztasaval, az
iigyintézdk folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendd tligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek
kiadmanyozasa, a felsdbb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

az ligyintézés szakszeriségének és a hataridok betartdsanak ellendrzése;
szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartdsanak és
betartatasanak rendszeres ellendrzése;

folyamatosan vizsgalja és értékeli az illetékességi teriileten tapasztalhatd, a
szakteriiletével kapcsolatos tendencidkat, sziikség esetén kezdeményezi, illetve
megteszi a hatadskorébe tartozo intézkedéseket;

folyamatosan vizsgalja a kitiizétt teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli
azt, €s megteszi az esetlegesen szilkséges hataskorébe tartozod korrekcios
intézkedéseket;

figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik
az er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazésara;

Osszefogja a teriileti tlizmegel6zési bizottsag helyi szintii feladatait.

Iletékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel
értekezletek Osszehivasaval, munkajukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén mikodé HVB munkdjéhoz,
felkérésre eldterjesztéseket, beszamolokat készit az iilésekre.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.
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V.2. A feliigyelé

A feliigyelo szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi a
feltigyeldi tevékenységet.

A feligyel6 a fofeliigyeld6 szakmai iranyitdsa mellett a kirendeltségvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.

A feliigyel6t — a szakteriilete vonatkozasaban — a kirendeltségvezeto altal a szervezeti elem
tigyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

A feliigyel6 hataskore és feladata kiilondsen:
a. aszakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

b. a jogszabdlyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének
Osszehangolésa;

c. a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységehez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;
folyamatos kapcsolattartas a varmegyei fofeliigyelovel,
javaslattétel a szakteriiletén kozremi{ikodok elismerésére, elmarasztalasara;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

= w oo A

feladatkorében, illetve a kirendeltségvezetd megbizasa alapjan egylittmiikodés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, civil
szervezetek megfeleld szintli képviseldivel;

i. kozremikodés a szakteriiletéhez tartozd varmegyei fofeliigyeld szakmai
feladatainak végrehajtasaban;

egyiittmiikddés a tobbi feliigyelovel;

—

k. a sajat szaktertiletéhez tartozd szakmai tevékenység és az illetékességi teriileten
tapasztalhato tendencidk folyamatos vizsgalata és értékelése, sziikség esetén
intézkedés kezdeményezése;

l. a szakteriiletére vonatkozo statisztikai adatok gyiijtése, elemzése, Osszegzése,
javaslat tétel tovabbi intézkedések megtételére;

m. kozremiikodés a szakteriiletéhez tartozd bekovetkezett eseményekrél sz6lo
jelentések 0sszeallitasaban, az informacids anyagok készitésében;

n. a szakteriiletéhez tartozé miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé
szabalyozok modositasat kezdeményezi;

o. folyamatosan vizsgalja a kitlizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli
azt, és megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo korrekcids
intézkedéseket;

p. figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik
az er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazasara;

q. a szakteriiletéhez kapcsolodo kareseti helyszini szemle tevékenységet végez.
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V.3. A tiizoltoparancsnok

A tlizoltoparancsnok vezeti a miikodési teriiletén 1évo HTP-t , feliigyeli a miikodési
tertiletén 1évé OTP-t, és ellendrzi a mitkodési teriiletén 1évé LTP és az egyiittmiikddési
megallapodas alapjan egyiittmiikodé OTE szakmai tevékenységét.

A tlizoltoparancsnok szolgalati eldljardja a HTP személyi allomanyanak.

A tlizoltoparancsnok képviseli a HTP-t. Képviseleti joga a HTP miikddése tekintetében
korlatlan, minden szervezési és szakmai teriiletre kiterjed.

A tlizoltoparancsnokot tavollétében a tlizoltoparancsnok-helyettes helyettesiti.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellendrzési jogkort gyakorol, vezeti a HTP-t, iranyitja az alérendelt szervek (KvO)
mikodését, tevékenységét, szervezi a kirendeltségvezetd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen:

a. a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, tovabba a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b. kozvetlen alarendeltségébe tartozd  beosztottak  vezetése, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

c. beosztottjairodl torténd parancsnoki gondoskodas;
d. az alarendeltek rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

e. dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

f. aszolgalatszervezés;

g. vonulasi kotelezettség teljesitése a vonatkozd jogszabaly és belsd norma altal
meghatarozott esetekben;

h. aszakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa;

i. a HTP képzéseinek és gyakorlatainak szervezése ellendrzése, a tiizoltok szamara a
napi tovabbképzés keretében oktatasok rendszeres tartdsa;

j. a szolgalat ellatasanak, a napirend betartasanak ¢s az allomany felkésziiltségének
rendszeres ellenOrzése;

k. atlzoltoversenyekre torténd felkésziilés és részvétel megszervezése;
. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

m. feladatkdrében, illetve felhatalmazds alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa ¢és fejlesztése a helyi szintli allami, Onkormanyzati és civil
szervezetekkel;

n. kapcsolattartas a miikodési tertilet szerinti telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;
iranyitja az eszkdz karbantartési feladatokat;

p. feliigyeli a miikodési teriiletén vele egyiittmiikodési megallapodasban allo 6nkéntes
tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét, ellenorzi azok gazdalkodésat az allami
forrasok felhasznalasa tekintetében;

q. feliigyeli a miikodési teriiletén 1évo LTP szakmai tevékenységét;

helyi szinten kozremiikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;
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s. sziikség szerint részt vesz vagy képviselteti magat a HTP miikodési teriiletét érintd
terv-konzultaciokon;

t.  kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

VI. AHELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI 1. A parancsnokhelyettes

A parancsnokhelyettes (hatosagi) (a tovabbiakban: parancsnokhelyettes) szolgalati
eloljaroja — a tlizoltoparancsnok kivételével —a HTP teljes személyi allomanyanak.

A parancsnokhelyettes ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi
feladatokat, amelyek megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a
polgari védelmi feligyel6vel.

A parancsnokhelyettest tavollétében a miiszaki-biztonsagi tiszt helyettesiti.
A parancsnokhelyettes hataskore és feladata kiilonosen:

a. a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b. kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

c. az aladrendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tiizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

f. atelepiilési kozbiztonsagi referensekkel torténd kapcsolattartas;
g. végzi a részére meghatarozott hatdsagi jellegl feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
tlizolto-parancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a  jogszabalyokban, koézjogi  szervezetszabalyozd —eszkozokben, —egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirdsban meghatarozott
feladatokat.

VI.2. Katasztrofavédelmi megbizott
A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakéri
leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

A katasztrofavédelmi megbizott felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi,
valamint a védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatainak koordinalasaért.

A katasztrofavédelmi megbizottat tavollétében a kirendeltség — mint szervezeti elem —
tigyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

A katasztrofavédelmi megbizott:
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felelGs sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetdjét az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

94, A katasztrofavédelmi megbizott hataskore és feladatai kiilonosen:

a.

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, tarsszervekkel, gazdalkod6, tdrsadalmi ¢és karitativ
szervezetekkel;

felelés a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

feleldos az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

felelé6s a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintii felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢&s
lebonyolitasaért;

felelos a helyi szinti megelozési, védekezési, és helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

felelds az Onkormdanyzati kozbiztonsagi referensek szadmara torténd szakmai
iranymutatasért;

részt vesz a helyi szinti védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok
koordinalasaban;

részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

kozremiikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott
belso szabalyzd eszkdzok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi
tervek kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei
elkészitésében;

illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi tevékenységgel Osszefliggd helyszini
cselekmények lefolytatasaban;

illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljardsok katasztrofavédelmi
feladataiban;

részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi tajékoztatds
végrehajtasaban;

biztositja a polgarmester elsd foka polgari védelmi hatosagi eljarasainak
szakszerliségét;

végrehajtja a szamara meghatarozott hatosagi részfeladatokat.

V1.3. Az rsparancsnok

9s. Az brsparancsnok felelés a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért. Szolgalati
eldljardja a KvO teljes személyi allomanyanak.
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Koordinalja a polgari védelmi feliigyeld altal a KvO szamara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a  jogszabalyokban, kozjogi ~szervezetszabilyozd —eszkozokben, —egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott
feladatokat.

Az 6rsparancsnok feladata kiilonosen:

a. az alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitdsa, folyamatos beszamoltatdsa,
munkajuk figyelemmel kisérése, rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

b. dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a tiizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

c. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

d. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
e. kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd, vagy a tiizoltoparancsnok kdzvetleniil utasitja.

V1.4. Miiszaki-biztonsagi tiszt

A miuszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK {iigyrendjében, illetve a munkakdri
leirdsaban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

A miiszaki-biztonsagi tisztet tavollétében kirendeltség — mint szervezeti elem -
tigyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

Felel6s a karhelyszini mivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok
allapotat, kotelezd feliilvizsgalatait.

A tlzoltoparancsnok  kozvetlen  alarendeltségébe, az Igazgatéosdg  miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai irdnyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmii, technikai,
ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatosag munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai iranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tlizolto, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tiizoltasvezetGvel egyeztetett utasitasok
végrehajtdsa soran eldljardja a riasztott €s a tlizoltasban részt vevo tlizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

A miszaki-biztonsagi tiszt hataskore és feladata kiilondsen:

a. a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 6sszefliggd adatszolgaltatas;

b. ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszkdzok nyilvantartasa,

c. azj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kozremiikodés;

d. kezdeményezi a HTP védd- és munkaruhazatanak beszerzését, cseréjét;

e. figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;

f. kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek muiszaki

érvényességét €s a javitasok allasat;

g. elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;
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h. figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;
kozremiikodik az OTP-k és az OTE-k ellendrzésében;
adatot szolgélat a beavatkozas-elemzéshez;

—

kozremiikodik a HTP allomanyanak képzésében;

L

miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

m. rendszeresen ellendrzi jarmiikovetd rendszer és a gépjarmiivek menetokmanyainak
helyes vezetését, a gépjarmiivek tarolasat és szakszerii karbantartasat, a biztonsagi
¢s munkavédelmi eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

n. a hatalyos jogszabalyi el6irasok €s a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.

0. iranyitja és felligyeli a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

p. Osszeallitja és felterjeszti a HTP miikodéséhez sziikséges szolgaltatasi és beszerzési
igényeket;

q. végrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltdrozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

VLS. Az iigyintézo

A kiemelt foeldado, foeldado, iigyintézé (a tovabbiakban egylittesen: iigyintézo) a
Szabalyzatban, a szervezeti elem tigyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban
meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket.

Az ligyintéz6 munkakdri leirasaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, ligyintézdi feladatai
mellett:

a. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetGjének feliigyelete mellett -
szervezi az azonos munkateriileten dolgozd iigyintézok, illetve iigykezeldk (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit, biztositja az
iigyintézOok szamara a folyamatos konzultacio lehet6ségét;

c. személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas szervezeti elemek
igyintézoivel;

d. a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e. ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitisokat, valamint az irattari
tételszamot;

f. felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténo teljesitéséért;

g. koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
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h. koteles vezetGjét az {ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

i. vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridore nem tudja
teljesitent;

j. felel az altala kezelt személyes adatok jogszabalyban eldirt védelméért.

V1.6. Az tigykezeld
Az ligykezelo:

a. ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja

megbizza.

V1.7. A szolgdlatparancsnok

A tlzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerti végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakdri
leirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilondsen:

a.

gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan az ezzel kapcsolatos
szolgalatszervezési feladatok végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

biztositja szolgalati napjan az erdk és eszkozok riaszthatosagat;

karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztasti személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, szabalyzatokban,
szakmai eldirdsokban meghatarozottak szerint;

koteles  egyiittmiikodni a  HTP  masik  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival;

végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart;

Felelos:

a.
b.

c.
d.

a készenléti szolgalat ellatasaért;

a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

a szabadsagok ¢és tavollétek megfeleld iitemezéséért;
hivatali munkaiddn kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

A szolgalatparancsnokot tavollétében a rajparancsnok helyettesiti.

VI.8. A rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.
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Szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt készenléti szolgalatot ellatd
személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

V1.9. Szerparancsnok
Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.
Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.
Szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellato
személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.

VI 10. Kiilonleges szerkezeld, tiizolto gépjarmiivezetd, beosztott tizolto

A kilonleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

a. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b. koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

c. koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VIL. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEI

VIL.1. A Hivatal

A Hivatal az igazgat6 kozvetlen alarendeltségében a hivatalvezetd iranyitasaval miikodik,
0nallo szervezeti elemként.

A titkarsagi feladatok keretében:

a. szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

b. tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktol;

c. végzi az igazgatd vezetdi forumrendszeréhez kapcsolodd —adminisztrativ
feladatokat;

d. kozremikodik az Igazgatosag altal kotendd egylittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megallapodasok alairatasat, végzi
azok nyilvantartasat;

8-



124.

125.

melléklet az 1/2025. Zala VMKI szamd igazgatdi intézkedéshez

e. Osszeallitja az Igazgatosag féléves vezetdi munkatervét, tovabba a havi naptari és
ellendrzési tervét;

f. nyilvantartja a helyi szervek vezetdinek, valamint az igazgatd kozvetlen
alarendeltségébe tartozo vezetok szabadsagat;

g. karbantartja az Igazgatdsag Hataridés Jelentések Tablazatat;

h. koordindlja az allami, Onkormanyzati, civil szervezetekkel fennalld
egytttmitkodésekkel 0sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

i. koordinalja az Igazgatésag iinnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
azokat felligyeli, részt vesz a szervezésiikben;

j. szervezi az igazgatoi szintll kiilso rendezvényeket;

k. elkésziti az igazgatoéi szintli rendezvények, iinnepségek, allomanygyilések
forgatokonyvét, berendeldjét;

. felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

m. a szakteriilletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiils6 rendezvényeken,
kiallitasokon az Igazgatdsag megjelenésének szervezésében;

n. igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tdmogatja az Igazgatosag
lakossagi kampanyait, tdjékoztato tevékenységét;

0. kozremikodik a katasztrofavédelem és a civil szervezetek kozotti parbeszédben,
biztositja az informacidaramlast;

p. kozremiikodik a katasztrofavédelmi szervek tarsadalmi elfogadottsaganak
elosegitésére/erositésére iranyuld, a kiillonbozé tarsadalmi, humanitarius ¢és
kisebbségi szervezetekkel torténd kapcsolattartasban;

q. kapcsolatot tart és a kozos rendezvények szervezésében egyiittmikodik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztréfavédelemben
egylittmiik6do szakmai és civil szervezetekkel.

Ugyviteli teriileten:

a. irdnyitja az Igazgatosag ¢s a szervezeti elemek, beleértve a helyi szervek
iigykezelését;

b. gondoskodik az Igazgatosagra érkez0 iratok feldolgozasardl, tovabbitasarol, és az
igyviteli munka ellatasarol;

c. az igazgato altal az Igazgatosag allomanyabol kinevezett Biztonsagi Vezetd
vezetésével és a titkos tigykezelok kozremikodésével ellatja az Igazgatdosaghoz
érkezd és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi mindsitett, valamint nem mindsitett
adat védelmébol adodod {ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi az Igazgatdsag
mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét,
tovabba kidolgozza és karbantartja az Igazgatosag mindsitett adatok védelmérol
sz016 Biztonsagi Szabalyzatat;

d. miikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli €s koordinalja a kapcsolddo
feladatok ellatasat;

e. feliigyeli az lgyiratkészités formai kovetelményeinek  érvényesiilését,
meghatarozza az ligyiratforgalom rendjét;

f. segiti és ellendrzi a helyi szervek tigyviteli tevékenységét, szervezi az erre

vonatkozo képzéseket, tovabbképzéseket;

A Hivatal mitkodteti az Igazgatosag Ugyfélszolgalatat, ennek keretében:
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koordinalja a kozérdekii bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és
panaszokkal kapcsolatos eljarasokat;

szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalatra érkezé megkeresésekkel kapcsolatos
teendoket;

ellatja a kozzétett ligyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett bejelentések intézését, a hataridok betartasat;
kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

elemzi, értékeli, elemzi az eléz6 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat,
kérelmeket és panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel;

126.  Jogi szakteriileten a hivatal:

a.

m.

n.

a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziilkség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast szervez;

felhivja az igazgato figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu el6készitésében;
feliigyeli a helyi szervek jogi természetl tevékenységét;

figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi,

figyelemmel kiséri a bels6 normak jogszabalyi megfeleloségét, az attdl valo
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal elokészitett
szakmai tervezet jogi szempontl véleményezését, koordindlja azok egyeztetését;

nyilvantartja az Igazgatosag bels6 normait, egyiittmikodési megallapodasait;

jegyzékének a kiadasat;

az Igazgatosag altal kotendd szerzodések tervezeteinek belsé normak szerinti jogi
megfeleldségi vizsgalata;

nyilvantartja az [gazgatosag szerz6déseit;

az igazgato altal kiilsd szervekkel kotendd egyiittmikodési megallapodasok jogi
megfeleléségének vizsgalata;

a munkabalesetekkel 6sszefliggd hatarozatok jogi megfeleldségének vizsgalata;

az Igazgatdsag jogi (peres és nem peres) képviselete;

127.  Adatvédelmi szakteriileten az adatvédelmi tisztviseld utjan:

a

d.

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az
adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket;

ellatja a bels6 adatvédelmi tisztviseld utjan az Igazgatésag szamara az informacios
onrendelkezési  jogrol és az informacioszabadsagrol szolo  torvényben
meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és karbantartja az Igazgatdosag Adatvédelmi ¢s Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;
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teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel Osszefiiggd jelentéstételi kotelezettségeket, koordinalja a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét.

A Hivatalvezet6 szakmai iranyitasa alatt miikddo nemzetkozi referens utjan:

a.

a bilateralis egyiittmiikddés soran a katasztrofavédelmi alapfeladatok ellatasa
céljabol kapcsolatot tart, egyiittmiikddik a partnerorszagok katasztrofavédelmi,
polgari védelmi és tlizolto szervezeteivel;

elkésziti az Igazgatosag éves kiutazasi és fogadasi tervét, az igazgatoi kiutazasok
¢és fogadasok tervét foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti;

egyeztetve a szakmai szervezetek vezetGivel, javaslatot tesz az igazgatonak az
egyittmikodésbol adodd feladatok biztositasa érdekében az Igazgatdsagot
képviseldk kijelolésére, a nemzetkozi talalkozokon vald részvételre, az azokon
képviselendo allaspontra;

végzi az Igazgatdsag nemzetkodzi kapcsolattartasahoz kapcsolddd adminisztrativ
tevékenységet.

A Hivatalvezet6 szakmai iranyitasa alatt miikddé szovivd tjan:

a.

a BM OKF Kommunikaciés Szolgalata szakiranyitasaval tervezi és szervezi az
igazgatosag ~ kommunikacios  tevékenységét, valamint az  iddszakos
sajtotevékenységet;

szervezi €s elokésziti az igazgatd és az altala kijeldlt személyek sajtdszereplését;

a BM OKF Kommunikacios Terve alapjan elkésziti az Igazgatosag éves
kommunikacios tervét;

a szakteriiletek felkérésére kozremiikodik az Igazgatosag kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

elkésziti az [gazgatosag sajtokozleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;
sajtoszervezéssel kozremikodik az Igazgatdag altal rendezett eseményeken,
kiemelt tinnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

a honlap és a Katasztrofavédelem folyodirat szamara cikket ir, fényképfelvételt
készit;

id6szakos sajtoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit;

rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BM OKF, tovabba mas kozigazgatasi és
rendvédelmi szervek kommunikacios szakteriiletével, szovivoivel,

a szovivo csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozo kérdésekben nyilatkozhat,
ettdl eltérd esetekben koteles egyeztetni azzal a teriileti szervvel, amelynek a
szoban forgd kérdés a hataskorébe tartozik;

figyelemmel kiséri az Igazgatosdgot érintd sajtomegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igénylo sajtdoanyagokra;

tevékenységét a szakteriileti vezetOk szakmai timogatasaval végzi.

VIIL.2. Ellendrzési Szolgalat

Az Ellen6rzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva egyiittmiikddik az allami és kormanyzati ellendrzo szervekkel, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.
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Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellendérzési vezetdje.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az Igazgatosag
valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveit6l.

A szakmai ellen6rzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtdsi szabalyait, mdédszertanit BM OKF szolgalatvezetdje altal kidolgozott és a
foigazgato altal jovahagyott Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belso ellendrzésének az Igazgatosagra — mint 6nalldoan gazdalkodo
tertileti szervre — vonatkozd szabalyait, modszertanat, az ellenérzések soran kovetendd
eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belso ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az
igazgato altal jovahagyott Bels6 Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat:

a. az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyok és belsd normak
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zoknek, valamint az
igyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol —
az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b. az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek illetve
helyi szervek, vagy tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron
kiviili beszamoltatasat;

c. az ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint a belsd
normaknak a kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d. kezdeményezi a bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévo szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e. nyilvantartja és nyomon koveti az ellenérzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat;

f. elkésziti a kiilsé ellenorzésekkel Osszefliggésben készitett intézkedési tervek
végrehajtasarol szol6 éves beszamolot;

g. szakiranyitja a helyi szervek ellen6rzési tevékenységét;

h. az Igazgatésag integralt kockédzatkezelési rendszerének mikodésében tanacsadoi
szerepet tolt be, tovabba miikodteti azt az ellenérzési munkafolyamatok
tekintetében.

Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében:
a. kidolgozza, sziikség szerint aktualizdlja az Igazgatésdg Bels6 Ellendrzési
Kézikonyvét;
b. Osszedllitia az Igazgatosdg kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves
bels6 ellendrzési terveit;

c. végrehajtja az éves belsd ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve
igazgatoi utasitasra soron kiviil bizonyossagot add és tanacsadd tevékenységet
végez;

d. elemzi, vizsgalja és értékeli az Igazgatosag belsod kontrollrendszerének kiépitését és
miikodését, a jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint
miitkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét;
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elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat ¢€s gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok megfeleldségét, a
beszamolok valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelézése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése
¢és az Igazgatosag belso kontrollrendszerének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi €s ellendrzési rendszerek mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul jelent az
Igazgatonak ¢€s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a bels6 ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, a megelozésik érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén
kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az iranyitd szerv altal részére atruhazott ellenérzési
jogosultsagokat;

. elkésziti, Osszeallitia és felterjeszti az Igazgatdosag belsé ellendrzési

tevékenységérol szolo éves jelentést;

szakmailag iranyitja, koordindlja a helyi szervek munkajat, a belso ellendrzés
miikodését, a bels6 ellendrzés funkcionalis fliggetlenségét biztositd torvényes
garanciak érvényesiilését;

betartja a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetGen az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat;

véleményezi a hatdskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi
és egyeb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

138. Az Ellen6rzési Szolgalat szakmai bels6 ellenérzési tevékenységében:

a.
b.

tervezi és Osszehangolja az Igazgatosag ellendrzési tevékenységeét;

Osszeallitja az Igazgatosag féléves ellenérzési és felligyeleti tervét, ellendrzi annak
végrehajtasat;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenérzéseket;

gyljti és Osszesiti az Igazgatdsdg szervezeti elemei és helyi szervei altal
végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az Igazgatosag szervezeti elemei és az alarendelt
szervek szakmai ellenérz6 tevékenysége felett;

ellendrzi az Igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen iranyitas alatt
allo szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését,
vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

-33-



139.

140.

h.

melléklet az 1/2025. Zala VMKI szamd igazgatdi intézkedéshez

részt vesz az Igazgatdsag szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellendrzési és szakmai felligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és
feldolgozasaval — kozremiikodik az Igazgatésag  kiilonbozo — szakteriileti
tovabbképzéseiben;

végzi az allomény tagjaval szemben benyujtott panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat, korrupcié gyanuja esetén jelentését haladéktalanul felterjeszti az
Igazgatonak.

VIL3. Human Szolgadlat

Felel6s az Igazgatosag human stratégidja és a human eréforrasokkal valo gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi €s allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozo tligyek torvényes rendezéséért, az allomany
egészségiigyi és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:

a.

elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi az Igazgatdsag létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;

elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegl
dontésekre, ellatja az Igazgatdosagon miikodo szocialis bizottsag titkari feladatait;

kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezet6 allomany
mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az elismerési tinnepségeket;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hatdskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészité munkalatokat;

végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi és munkatigyi targyu
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandésagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyiigyi és munkailigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
védelmét;

. hivatasos és nem hivatasos foglalkoztatasi jogviszony létesitésekor koordinalja a

személyzeti elektronikus {igyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu létrehozésat;

elokésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi kereset kiegészités és rendvédelmi
egészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezet6i dontéseket, vezeti a kapcsolodo
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat;
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végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan
keletkezett, a tevékenységi korébe tartozd valamennyi irat elektronikus
ligyintézését;

a munkaltatéi jogkor gyakorloja részérdl elektronikusan legalabb fokozott
biztonsaglh  elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott
jognyilatkozatrdl zaradékolassal hiteles papir alapti kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol hiteles mésolatot
készit.

141.  Fegyelmi és kartéritési eljarasok terén:

a

i

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi iigyekben lefolytatja az els¢ foku
fegyelmi eljarasokat; hataskorét meghaladd esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasara;

az lgazgatosag hivatdsos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa
soran lefolytatja az eljarast;

az allomanyba tartozok altal elkovetett fegyelemsértések esetében szakmai
segitséget nyujt az eljaras lefolytatasdhoz a kijelolt vizsgalobiztosnak, tovabba
végzi a Kkartéritési eljarasokkal Osszefliggd koordinacios és adatszolgaltatasi
tevékenységet;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetoivel;

folyamatosan gytijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentdszolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal
segiti a vezetdi munkat és a belsd tajékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi az Igazgatosag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara;

katonai blincselekmények esetén feljelentést készit, illetve az igazgatd hataskorébe
tartozo tényallasok tekintetében lefolytatja a nyomozast;

koordinalja és lefolytatja az Igazgatosag kartéritési eljarasait.

142.  Oktatasi, képzési szakteriileten:

a.
b.

kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos normatervezetek véleményezésében;

kozremiikddik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozo szakképesitések
oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;

koordinalja az allomany szakmai képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az OTE, az OTP és LTP tagjainak képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik a teriileti szintii szervekkel, szervezetekkel megkotendd
egylittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju
versenyeinek szervezésében;
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koordinalja az Igazgatdosag esélyegyenléségi tevékenységét;
koordindlja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatésag allomanya
részére

koordinalja a Katasztrofavédelmi Tudomanyos Tanacs kozotti kapcsolattartast.

Sport szakteriileten:

a.
b.

szervezi a személyi allomany fizikai felkészitését, sport életét;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatosag csapatainak €s
versenyzdinek részvételét.

Egészségligyi szakteriileten az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva
szervezi a teriiletileg illetékes Teriileti Egészségligyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi
Ellato Kozpontja (TEPMEK) tutjan az allomanyaba jelentkezOk munkakori egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban lévok id6szakos egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalatat, végzi az allomany foglalkozas-egészségligyi alapellatasat;

Munkavédelmi szakteriileten:

a.
b.

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a helyi szervek, az OTP és az LTP munkavédelmi
tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
lényeges kérdésekrol, problémakrodl a szolgalatvezetdnek;

évenként a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az Igazgatosagnal,
illetve az illetékességi teriiletén mikodd, OTP és LTP tevékenysége soran
bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan jelentést készit az Igazgatosag, és az
illetékességi teriiletén miikddd OTP és LTP munkavédelmi helyzetérdl, melynek
egy példanyat felterjeszti a BM OKF-hez;

az Igazgatosag és az OTP személyi alloményét ért a Munkavédelmi Térvényben
meghatarozott sulyos munkabalesetekr6l a BM OKF Személyiigyi Foosztalyt
munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén tul bekovetkezett
balesetek esetén - az els6é munkanapon - telefonon tajékoztatja, a balesetek
kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan annak lezarasa
utan irasban felterjeszti;

a munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;

megszervezi az Igazgatésdg munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, kozremiikodik a katasztrofavédelem
hivatédsos szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasban;

elkésziti az Igazgatosag kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az [gazgatdsagon valamennyi baleset kivizsgalasat;

megszervezi az éves munkavédelmi bejarast;
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m. megtartja a felvételre keriilok el6zetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi az

n.

1smétlodo és rendkiviili munkavédelmi oktatasokat;

ellatja a képerny6 el6tti munkavégzéssel kapesolatos munkavédelmi feladatokat.

VIL4. Igazgatohelyettesi szervezet

VIL4.1. Varmegyei Fofeliigyeloség

146. A varmegyei fofeliigyeldség az igazgatohelyettesi szervezetben, annak kozvetlen
alarendeltségében miikodik:

a

meghatarozza, szakmailag iranyitja és ellendrzi a szakteriileti tevékenységet
végzok szakmai munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

szakteriilete vonatkozasaban iranyitja a szervezet hatosagi tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban
beszamolot készit;

koordindlja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén az Igazgatosagra haruld
szakteriileti tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakmai
iranyitasi, feligyeleti feladatokat;

tervezi és szervezi a feliigyelok tovabbképzését;
a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyeloket, illetve a foligyeleti osztalyvezeton
keresztiil a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalatot;

szakteriiletenként ~ kozremiikodik az  egyiittmiikodési  megallapodasok
megkdtésében, feliilvizsgalataban;

elkésziti a varmegyei veszélyhelyzeti prognozist, illetve végzi annak bevalas
vizsgalatat;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl sz016 jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

szakteriiletenként kozremiikodik az Igazgatosdg belsé kontrollrendszerének
mukodtetésében;

felelds az Igazgatosag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének
ellendrzésében.

147. A tlizoltosagi szakteriileten:

a

=

oo Qo

iranyitja és felligyeli a varmegye tlizoltdo er6i altal végzett tlizoltasi, miiszaki
mentési és katasztrofa-elharitasi  tevékenységet, feliilvizsgalja a mentd
tlizvédelemre vonatkozodan a helyi szervek altal készitett terveket;

iranyitja és feliigyeli a helyi szervek OTE-kel kapcsolatos tevékenységét;
kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

feltigyeli az LTP-t;

szaktertiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

ellatja a teriileti tlizmegel6zési bizottsag ligyvezeto elnoki feladatait;
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ellenérzi a HTP készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a
szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok vezetését;

részt vesz a meglévo egyiittmiikddési megallapodasok szakmai feliilvizsgalataban,
javaslatot tesz azok modositasara;

iranyitja, feliigyeli és értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal
szervezett gyakorlatokat, illet6leg varmegyei szintli gyakorlatokat szervez;

ellendrzi a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki iranyitoi,
ellendrzo tevékenységet;

szakteriiletét érintden a HTP részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez,
gondoskodik a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasarol;

felelGs az Igazgatdsag tlizoltosport tevékenységéért;

. végzi a miiszaki ment6 bazissal kapcsolatos szakmai feladatok koordinalasat;

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszer( tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

szakmai felligyeletet 14t el a tlizvizsgalati tevékenység felett;
kezdeményezi a tlizgyujtasi tilalom elrendelését;

végzi az igazgatésdg és helyi szerveinek tlizoltasi és miszaki mentési
tevékenységének miivelet elemzését.

148. A polgari védelmi szakteriileten:

a

irdnyitja és feliigyeli a varmegye illetékességi teriiletén beliil végzett polgari
védelmi tevékenységet;

elkésziti az Igazgatdsag béke idoszaki és kiilonleges jogrend idészaki feladatokra
vonatkozo terveit, feliilvizsgalja a helyi szervek altal készitett terveket;

végzi az Igazgatosdg vonatkozdsiban az értesitési- és készenlétbe helyezési
gyakorlatok ellendrzését, tovabba atfogod és iranyitoszervi ellendrzés keretében,
témavizsgalat, vagy célellendrzés sordn ellendrzi a helyi szervek értesitési és
készenlétbe helyezési rendszerét, a kiilonleges jogrendi felkésziiléssel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat

elkésziti az Igazgatosag Ertesitési Tervét, valamint az Igazgatosag Készenlétbe-
helyezési Tervét, tovabba gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi az Igazgatdsag értesitésével és készenlétbe helyezésével, kiilonleges jogrendi
feladatokra vald felkésziilésével kapcsolatos feladatait, valamint szakirdnyitja a
helyi szervek értesitésének, készenlétbe helyezésének és kiilonleges jogrendi
feladatokra val6 felkészitésének feladatait.

végzi a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozd védelmi és biztonsagi
igazgatassal kapcsolatos elokészitési, tervezési és szervezési feladatokat, iranyitja
és feliigyeli a helyi szerveknek ezzel kapcsolatos tevékenységét;

szervezi a TVB operativ munkaszerv milkodési feltételeinek megteremtését,
miikddteti az [gazgatosag operativ torzsét;

feliigyeli az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasdval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos szakmai tevékenységet, koordinalja a
kapcsolodo okmanyok, adatbazisok 1étrehozasat karbantartasat;

feligyeli és szakmailag iranyitja a KvK-k polgari védelmi feliigyeldinek szakmai
tevékenységét;
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iranyitja, feliigyeli és értékeli a helyi szintll polgari védelmi gyakorlatokat, illetdleg
varmegyei szintli gyakorlatokat szervez;

felelos az Igazgatosag vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
koordinalasaért;

végzi az Igazgatdsdg ¢és helyi szerveinek védekezési és karfelszamolasi,
lakossagvédelmi, és helyreallitasi tevékenységének szakmai koordinaldsat, a
beavatkozasok elemzését;

a telepiiléstervek, a telepiilési arculati kézikonyvek és a telepiilésképi rendeletek
vonatkozasaban a helyi szervek bevonasaval végi a polgari védelmi szaktertileti
szempontl véleményezést;

kapcsolatot tart a teriileti szintii polgari védelmi szovetséggel,
koordinalja a tanulo ifjiisag katasztrofavédelmi felkészitését;

gondoskodik a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti feladatairdl,

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag katasztrofavédelmi és
honvédelmi tipust felkészitésének feladatait.

149. Az iparbiztonsagi szakteriileten a veszélyes aruszallitassal, tovabba a kritikus szervezetek
¢s az orszag védelme szempontjabol jelentds szervezetek védelmével kapcsolatban:

a

ellatja az Igazgatosag folyamatos mikodésének biztositasahoz —sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a kritikus szervezetekkel és az orszag védelme szempontjabol jelentds
szervezetekkel Osszefliggo teriileti szintii katasztrofavédelmi feladatokat;

iranyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) tevékenységét;
elkésziti a KML szolgalat vezénylését;

a helyi szervek bevonasaval végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti és légi
szallitasanak ellendrzését, tovabba ellatja a szallitasok és az el6készitésiik soran
bekovetkezett  balesetek  kivizsgalasaval — kapcsolatos — katasztrofavédelmi
feladatokat;

kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasdnak ellendrzésében érintett tarsszervekkel,
valamint szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel.

VIl4.2. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

150. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatOhelyettesi szervezeten belil, az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében, annak iranyitasaval mikodik.

151. A hatosagi tevékenység varmegyei koordinalasa és iranyitasa keretében:

a

figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott katasztrofavédelmi
hataskorokkel kapcsolatos szakmai jogszabalyokat, szabvanyokat;

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatot szervez az Igazgatdsag
allomanya és a helyi szervek részére;

részt vesz a szakterilletet érintd kozponti, vagy regionalis tovabbképzéseken,
szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
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szakiranyitja és szakmai szempontbol ellenérzi a KvK-k hatdsagi jellegl
tevékenységét;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tiizoltosagi fofeliigyeld feladatkorébe
tartozd hatosagi jellegli iigyekben az elOkészitett szakmai anyagra alapozva
elkésziti a hivatalos kimend tligyiratot;

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasdban jogszabalyban meghatirozott
hatdsagi jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

bejelentés alapjan, a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast
ad ki;

kozremiikodik a teriileti tlizmegel6zési bizottsdg munkajaban, végzi annak
titkarsagi feladatait.

VIL4.3. Varmegyei Foiigyeleti Osztaly

152. A Varmegyei Foiigyeleti Osztdlly a varmegyei igazgatohelyettes kozvetlen
alarendeltségében, az osztalyvezetd iranyitasaval mikdodik:

a.

miikddteti a Varmegyei Féiigyeleti (VFU), Varmegyei Miiveletiranyité Ugyeleti
(VMU), Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalati (KMSZ) szolgalatokat és iranyitja
az alarendelt katasztrofavédelmi szervek iigyeleti szolgalatainak tevékenységét;

a végzi a részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, valamint az
osztaly feladatkorébe tartozo kozigazgatasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti
feladatokat;

elkésziti a VFU, a VMU, a KMSZ szolgalatok szolgalatvezénylését;

szervezi a VFU, a VMU, a KMSZ, valamint a helyi szerveknél hiradé iigyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az tigyeleti szolgalatot
ellato allomany éves felkészitési tervéhez;

kozremiikodik az Igazgatosag és teriileti szervei értesitésével és készenlétbe
helyezésével, kiilonleges jogrendi feladatokra vald felkészitésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban; végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben
foglaltakat.

153. A varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében miikddé varmegyei
foiigyelet az események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer
miikodtetésére 1étrehozott miiveletiranyitdsi varmegyei hataskorii 24 oras tigyeleti
szolgalat, melynek f6 feladata:

a.

b.

kozvetleniil iranyitja a VMU tevékenységét;

ellatja az OTP, az LTP és az OTE iigyeleti tevékenységének szakmai irdnyitasat és
feligyeletét;

biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

jelentéseket allit Ossze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat €s tovabbitja az
érintett szervek részére;

vezeti €s naprakészen tartja az iigyeleti nyilvantartasokat;
végzi az Igazgatdsag jelentdszolgalati tevékenységét;
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g. kapcsolatot tart és egyiittmilkodik a varmegyei tarsszervek, a szomszédos

varmegy¢k katasztrofavédelmi igazgatdsagai €s a hatar menti szomszédos orszagok
katasztrofavédelmi szerveinek tigyeleteivel, az RSOE Diszpécser Szolgalataval;

egyittmikodik és kapcsolatot tart a Monitoring és Lakossdgi Riaszté Rendszer
(MoLaRi) diszpécserszolgalataval, valamint végrehajtja a MoLaRi morgatoprobait
és éles riasztasat;

végzi a miveletiranyitd tervek miikodtetési feladatait, a varmegyei erdk és
eszkozok riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések Osszeallitdsaban, az
informacidés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban,
részt vesz az esemény-kommunikaci6 folyamataban.

VIL4.4. Varmegyei Miiveletiranyitdsi Ugyelet

A Varmegyei Foligyelet kozvetlen alarendeltségében mikodé  Varmegyei
Miiveletiranyitasi Ugyelet (a tovabbiakban: VMU) az események kezelésére, a jelentési és
meghatarozott adatszolgaltatdsi rendszer mikodtetésére létrehozott miveletiranyitasi
varmegyei hataskorii 24 oras ligyeleti szolgalat. F6 feladatai:

a.

a varmegyei milveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tiizesetekrol és
miiszaki mentésekrol, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és dsszegzése;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszk6zok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositasa az egyiittmiikodd
szervek ligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tiizesetek és miiszaki
mentések hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnyujtas és segitség
igénybevétele az érvényben 1évo egyiittmiikodési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a
tett intézkedéseket a varmegyei féiigyeletesnek jelentent;

az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységének iranyitasa, felligyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és muszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem,
illetve szolgalat ellatas érdekében a sziikséges és lehetséges szer és létszam
atcsoportositasokra.

VIL4.5. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

A Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) teriileti illetékességgel
rendelkezd 24/48 oras, készenléti jellegli kozvetlenill a fGiigyeleti osztalyvezetének
alarendelt szolgalat, amely magasabb szintli karesemények irdnyitasat segitd és végrehajto
tevékenységet folytat. A karesemény helyszinén a beavatkozo allomany biztonsagosabb
beavatkozasat feliigyeli és ellendrzi.

A KMSZ 16 feladata.
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a. kareseti tevékenységén keresztil megteremti a napi munkarendben dolgozo
iranyitoi és koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegli szolgalatban
miuveleti feladatokat végzok kozotti valos ideji kapesolatot;

b. egységes elvek szerint torténd hatékony, eredményes és biztonsagos karelharitast
végez.

A KMSZ feladatai karhelyen, beavatkozas kozben:

a. a karesemény soran elsodleges feladata a tlizoltds-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal Osszefiiggd Onallo tevékenységének megfigyelése és ellendrzése,
szlikség esetén a kareset iranyitasanak atvétele;

b. katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezd allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamolasanak iranyitasat;

A KMSZ tiizoltosagi gyakorlatok megszervezésével ¢és ellendrzésével kapcsolatos
feladatai:

a. a HTP szamara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezeldi, szituacios begyakorlo,
valamint ellendrzé gyakorlatok ellendérzése, végrehajtasanak értékelése;

b. a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituacios gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak

ellenorzése;

c. vezetési tOrzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi
egytttmitkodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitdsaban,
koordinalasaban,  végrehajtasanak  ellendrzésében, értékelésében  torténd
kozremiikodés.

A KMSZ mikodési teriilete a katasztrofavédelmi igazgatosag illetékességi teriiletével
megegyezd teriilet. A KMSZ a miikodési teriiletét a BM OKF Kozponti Féiigyelet
utasitasara, illetve az igazgat6 engedélyével hagyhatja el.

A KMSZ szakiranyitasat a szakteriiletnek megfelelé varmegyei fofeliigyeld (polgari
védelmi, tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a varmegyei foiigyeleti osztalyvezeton keresztiil 1atja
el.

VIL4.6. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitasa alatt mikodo Katasztrofavédelmi Mobil
Labor (a tovabbiakban: KML) alaprendeltetése a veszélyes anyagok jelenlétével,
kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro balesetek, természeti és civilizacios
katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a lakossag €s az anyagi javak védelmének
érdekében a felsorolt feladatok ellatasa, illetve kozremiikodés azok végrehajtisaban. igy
kiilondsen:

a. veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténé munkavégzés soran egyiittmiikodés a tlizolto erdkkel és az egyéb
beavatkozo szervekkel,

b. a veszélyeztetett teriilet felderitése, informacioszolgaltatds a karhelyparancsnok
dontésének megalapozasahoz;

c. a beavatkoz6i 4allomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok folyamatos kovetése, a
veszélyeztetésrdl sz016 adatok, informaciok gylijtése és tovabbitasa;
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d. a lakossag gyors helyszini riasztasanak eldsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

e. a mentesitési (fert6tlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremiikodés annak végrehajtasaban;

f. veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID) és 1égi (ICAO) széllitasaval kapcsolatos
ellenérzés végrehajtasa;

g. kozremiikddés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
varmegyei katasztrofavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara.

Az Igazgatosag a KML szolgalat folyamatos biztositasa érdekében a hivatali munkaidén
kiviili id6szakban készenléti szolgalatot mikodtet.

VILS. Katasztrofavédelmi Sugarfelderito Egység

A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelé szakmai iranyitdsa alatt mikodo
Katasztrofavédelmi Sugarfelderité Egység (a tovabbiakban: KSE) alaprendeltetése a
Magyarorszagon atmend fobb tranzit utvonalakon a radioaktiv és nuklearis anyagok
szallitasanak ellendrzése, valamint a KML radiolégiai és nuklearis anyagokkal kapcsolatos
vonul4sainak timogatasa. fgy kiilonosen:

a. végzi a radioaktiv és nukledris anyag felderitését, a tranzitatvonalak monitorozésat;

b. sugarfelderité tevékenységével sziikség esetén tdmogatja az ADR, RID, ADN és
ICAO telephelyi ellendrzéseket, valamint az iparbiztonsdgi és supervisori
ellendrzéseket;

c. szilkség esetén mobil vezetési pontként miikodik, gyljti és tovabbitja a
kareseménnyel kapcsolatos adatokat, informaciokat a szakmai vezetés szamara;

d. a kialakult helyzet és a mérési eredmények alapjan javaslatot tesz lakossagvédelmi
intézkedésekre, amellyel biztositja a lakossag gyors helyszini riasztasat, illetve
sziitkség esetén kozremiikodik a feladat végrehajtasaban;

e. kozremikodik a veszélyeztetettség felmérésében ¢és adatszolgaltatasban a
polgarmesterek és a védelmi bizottsagok szamara;

f.  kozremilkodik a kiemelt delegaciok védelmének biztositasaban.

g. KSE gépjarmi személyzetét a varmegyei igazgatd, vagy helyettese altal kijelolt
allomany adja.

VIL6. Kritikus Infrastruktura Védelmi Bevetési Egység

A teriileti szerv kozvetlen aldrendeltségében mikodé Kritikus Infrastruktira Védelmi
Bevetési Egység (a tovabbiakban: KIBE) allomanyat a varmegyei igazgatd, vagy helyettese
altal kijelolt teriileti vagy annak helyi szerve adja. Tevékenységének célja a kritikus
szervezeteket és az orszag védelme szempontjabol jelentés szervezeteket érinté helyszini
hatosagi ellendrzések, és az ezeknél bekoOvetkezett események, természeti és egyéb
balesetek, karesetek koordinalasanak tamogatasa. Igy kiilonosen:

a. ahelyi vagy teriileti szerv altal végzett hatdsagi ellendrzések;

b. a kritikus szervezetekkel ¢és az orszdg védelme szempontjabol jelentds
szervezetekkel, valamint a veszélyes aru szallitdssal kapcsolatos balesetek és
rendkiviili események; tovabba
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a KML helyszini tevékenységének tamogatasa.

VIL7. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

165. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet (a tovabbiakban: GISZ) az igazgatd kozvetlen
alarendeltségében miik6do - Koltségvetési-, Miszaki-, €s Informatikai Osztalyra tagozodo -
szervezeti elem, amely ellatja az Igazgatosag logisztikai biztositasat.

166. A GISZ:

a.

b
c.
d

gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal, ezek teljesitésérdl adatot szolgaltat;
iranyitja az [gazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;
javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

elkésziti az [gazgatosag gazdalkodasaval kapcsolatos belsd normak eldterjesztéseit,
modositdsuk és hatdlyon kiviil helyezésiikk érdekében a jogszabalyokat
folyamatosan figyelemmel kiséri;

a gazdalkodas vonatkozasaban varmegyei szintii tovabbképzéseket szervez ¢és tart;

kozremiikodik a kiilonbozd szerzodések, megallapodasok eldkészitésében,
érvényesiti az ezekbll szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd
felhatalmazasa esetén az [gazgatosagot;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett idoszaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek
Osszeallitasaban;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idészaki logisztikai biztositasi
terveket;

veszélyhelyzet kezelési iddszakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

végzi az [gazgatdsag palyazataival kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

gondoskodik az Igazgatdsagra vonatkozd jogszabalyban, valamint a feliigyeleti
szerv rész€ér6l eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, felillvizsgalatarol,
Osszesitéseérol.

VIL7.1. Koltsegvetési Osztaly

167. A Koltségvetési Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
mikodo szervezeti elem.

168.  Pénziigyi szakteriileten:

a.

a jogszabalyok alapjan Osszedllitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat, és
elemi koltségvetését, valamint javaslattal ¢él az eldiranyzat-gazdalkodas,
modositasanak végrehajtasara;

javaslatot tesz a koltségvetési eldiranyzatok felosztasara, modositasara;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint a
felligyeleti vagy kozépiranyitd részérGl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol,
Osszeallitasarol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;
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felelé6s a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért;

nyilvantartja a kotelezettségeket;

gondoskodik az Igazgatosag pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol;

biztositja a szabalyszerl pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és
elszamoltatasat, miikodteti az Igazgatosag hazipénztarat;

elkésziti az Igazgatéosag ¢és a helyi szervek altal végzett szolgaltatasok
kiszdmlazasat és gondoskodik a bevételek beszedésérol, nyilvantartasardl;

elemzi és értékeli az Igazgatosag gazdalkodasat, adatokat szolgaltat a vezetdi
informacios rendszerhez;

elkésziti a jogszabaly, belsé norma altal eldirt vagy a kozépiranyito altal egyedileg
meghatarozott gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgéltatasokat;

nyilvantartast vezet az Igazgatésdg részére nyujtott adomanyokrol, a
jogszabalyokban meghatarozott idszakonként jelentést készit a BM OKF részére;

. végzi az adomanyokkal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és a kozmunka
programmal kapcsolatos elszamolast;

gazdalkodasi és pénziigyi szempontbol véleményezi a gazdalkodast érintd
normatervezeteket;

végzi az Onkéntes tizoltd egyesiiletek és mentdszervezetek, valamint az
onkormanyzati tizoltosdg tamogatisainak utaldsat ¢és az ezekhez fiiz6d6
elszamolasok feliilvizsgalatat.

169.  Bérgazdalkodasi teriileten:

a.

c.
d.

végrehajtja a személyi juttatas eldiranyzat és a kapcsolodo munkaadokat terheld
jarulék elbirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint
elemzéseket készit;

kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositasaban, melyhez adatot
szolgaltat a bérszamfejtést végzo szerv részére;

nyilvantartja a személyi allomany bér és béren kiviili jairandosagait;
gyljti, 6sszegzi az allomany cafeteria juttatasait.

170.  Szamviteli szakteriileten:

a.

e oae o

Osszeallitja az Igazgatosag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

elkésziti és jovahagyasra elOterjeszti az [gazgatdsag iddszaki mérlegjelentését;
végzi az Igazgatdsag szamviteli tevékenységeét;

elkésziti és kozzéteszi az Igazgatosag kdzbeszerzési tervét;

végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

teljesiti az Igazgatdsag bevételeire vonatkozd adatszolgaltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az Igazgatosag bevételeinek beszedésérol,

45.



melléklet az 1/2025. Zala VMKI szamd igazgatdi intézkedéshez

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol, az
utalvanyozasrol, a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas ellenjegyzésérdl, az
érvényesitésrol ¢s a teljesitések igazolasarol;

mikodteti az Igazgatosag elektronikus integralt koltségvetés-iigyviteli rendszerét;
vezeti az Igazgatosag koltségvetéséhez kapcsolddo analitikus nyilvantartasokat;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, elvégzi annak kiértékelését és
végrehajtja a kapcsolodo nyilvantartds-modositasokat;

. selejtezést kovetden elvégzi a kivezetéseket.

VIL7.2. Miiszaki Osztaly

171. A miszaki osztdly a gazdasagi Igazgatohelyettes kozvetlen aldrendeltségében miikddo
szervezeti elem, amely végzi az Igazgatosag eszkoz- és készletgazdalkodasat, az
informatikai eszk6zok kivételével.

172. Az ellatasi teriileten:

a.

szabalyozza és ellendrzi az Igazgatosag és alarendelt szervezetei technikai eszkoz-
és anyagellatasaval kapcsolatos feladatokat;

végzi az Igazgatosag mitkodésével Osszefliggésben sziikséges nem informatikai
targyu beszerzések tervezését, elokészitését, lebonyolitasat;

részt vesz az Igazgatdosag béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkOzigényének megtervezésében, kozremikodik az Igazgatosag kiilonleges
jogrendi anyagi-technikai biztositdsanak tervezésében, igény-bejelentési tervének
Osszeallitasaban;

Osszedllitja és felterjeszti sziikségleti terveiket beruhdzasi, felujitasi igényeikrol,
valamint a BM OKF miiszaki f6osztaly altal kozpontilag beszerezhetd eszkdzokrol,
anyagokrol és szolgaltatdsokrol;

sajat szakteriiletet érintGen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket;

szakteriiletére vonatkozéan Osszeallitja és jovahagyasra elterjeszti az éves
beszerzési tervet, adatokat szolgaltat az Igazgatdsag éves kozbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz.

173. A technikai szaktertileten:

a.

javaslatot tesz miiszaki-technikai eszkozok beszerzésére, {izemeltetésére ¢és
lizemben tartdsara, valamint rendszerbdl torténo kivondsara, selejtezésére és
értékesitésére;

szervezi a miszaki-technikai eszkozok feliilvizsgalatat és hitelesitését, errdl
naprakész nyilvantartast vezet;

végzi az Igazgatosag jarmiiallomanyanak nyilvantartasat;

végzi az Igazgatosag jarmiiallomanya iizemeltetését, lizemben tartasat és az ezzel
Osszefiiggd adminisztrativ tevékenységet;

végzi az anyaggazdalkodassal, a vagyon szakszerli hasznélataval és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi eldirasoknak;

ellatja az alaprendeltetésbdl adodo személy-, és teherszallitasi feladatok tervezését,
koordinalasat.
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174. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a.

g.

végzi az Igazgatésag hasznalatdban 1évé ingatlanok vagyonkezel6i
tevékenységéhez kapcsolodo feladatokat;

végzi az Igazgatdsag ingatlan- és lakasgazdalkodasi feladatait, lakasiigyi
kérdésekben javaslattal ¢l a masodfoku lakasiligyi szerv irdnyéba;

végzi az Igazgatosag objektumaival kapcsolatos fenntartdsi és iizemeltetési
feladatokat;

elémindsiti és véleményezi a munkaltatoi koleson igényléseket, és felterjeszti a
BM OKF-re;

elokésziti és szervezi az Igazgatdsdg hataskorében utalt beruhdzasokat és
felujitasokat, biztositja az ezekhez kapcsolédd miiszaki ellendrzési feladatokat,
elokésziti a sziikséges szerzddéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok
teljestilését;

végzi az lIgazgatdsag és helyi szervei mikodésével Osszefliggd energetikai
feladatokat, ennek keretében elvégzi a sziikséges adatszolgaltatasi, nyilvantartasi €s
ellendrzési feladatokat;

szervezi a beruhazasok ¢s felujitdsok izembe helyezési és atadas-atvételi eljarasait.

175.  Ruhazati gazdalkodasi szakteriileten:

a.

koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi kérdésben,
vezeti az ezzel kapcsolatos valamennyi nyilvantartast;

végzi a ruhdzati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését és a BM OKF
miiszaki f6osztaly részére torténo felterjesztését;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazati anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek elbirasszeril tarolasarol, karbantartasarol, a leszereldk elszamoltatasarol;

végrehajtja az el6irt ruhazati szemléket;

végzi az lgazgatosag véds- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

VIL.7.3. Informatikai Osztaly

176. Az Informatikai Osztdly a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
miikodo szervezeti elem, amely:

a.

biztositja az Igazgatosag és helyi szerveinek informatikai, térinformatikai,
tavkozlési és lakossagriasztasi rendszereinek folyamatos, biztonsagos és zavartalan
muikodését, végzi annak szakmai feliigyeletét, mindezekkel kapcsolatosan
naprakész nyilvantartasokat vezet;

szervezi a tavkozlési, térinformatikai és informatikai szakteriilettel Osszefliggd
képzéseket és tovabbképzéseket. szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikddik a
kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatosag tigyeleti és az operativ torzs
feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcesolatokat;

végzi az Igazgatosag mikodésével osszefliggésben sziikséges informatikai targyu
beszerzések tervezését, elokészitését, lebonyolitasat;
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szervezi a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefliiggd teriileti szintl
képzéseket, tovabbképzéseket.

A térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

a.

koordindlja a Lakossdgi Riasztdé Rendszer adatatviteli és riaszto-tajékoztatd
rendszerek telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz az elkésziilt végpontok
miuszaki atvételében, azokat {izemelteti;

kialakitja és naprakészen tartja az [gazgatosag térinformatikai adatbazisat;

iranyitja az Igazgatosagon a Katasztrofavédelmi Térinformatikai Rendszer
(KATIR) mikddését, végzi a hatdskorébe tartozo adatfrissitéseket;

végzi az atvett riasztasi végpontok orszagos energia halozatra torténd
racsatlakozasaval, a rendszer vagyon biztositasaval €s az atvett riasztasi rendszer
lizemvitelének biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja az Igazgatosag és a helyi szervei frekvencia felhasznéalaséval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;

gondoskodik az Igazgatdosdg radid rendszerének iizemeltetésérol, feliigyeli,
folyamatosan karbantartja és fejlesztési javaslatot készit;

az Igazgatosag miikodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-es virtualis maganhalozatban (VPN-ben) 1évo szervezetek
felhasznalasi jogosultsdgait, végrehajtja a ra harul6 feladatokat.

VIII. A KvK

A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas és vezetés
rend;jét jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok hatarozzak meg.

A KvK a Kat.-ban, a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol szolo
1996. évi XXXI. torvényben, valamint mas vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
kozfeladatokat 1atja el, alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktira elemek biztonsagos miikddésének védelme, a
katasztrofak hatosagi megelozése, a bekovetkezo polgari veszélyhelyzetekben a mentés
végrehajtasa, a védekezés megszervezése ¢€s iranyitasa, a karos kovetkezmények
felszamolasa, valamint a helyreallitas-tijjaépités megvalositasa.

A KvK rendeltetésének betdltése érdekében illetékességi teriiletén:

a.

b
c.
d

jogszabalyban meghatarozott hataskorokben hatdsagi jogkort gyakorol,

veszélyhelyzetek megeldzése érdekében 6sszehangolja mas hatdsagok tevékenységét;

iranyitja és teljeskortien feliigyeli a kirendeltség tlizvédelmi rendszerét;

a KvK a kozvetlen alarendeltségében miikodo HTP utjan végzi a tiizoltast, a miiszaki
mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

iranyitja hivatasos, az OTP, az LTP, valamint az OTE részvételét a tiizoltisban,
miiszaki mentésben;

szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel dsszefliggésben
a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek miikodése, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében;
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feladatainak ellatasa soran egylittmiikodik az allami és onkormanyzati szervekkel, a
civil és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és Kkaritativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgalo mas hatosagokkal.

181. A KvK tlizoltosagi szakteriileten:

1.

=

© B B

y.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitési és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a HTP, az OTP, az LTP és az OTE tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-
elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tiizoltod egyesiiletek munkajat;

kapcsolatot tart a varmegyei tiizoltosagi fofeliigyelovel,
koordinalja a tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

. ellendrzi a HTP tovabbképzését;

szervezi a tlizoltdsport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedéket;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a tlizoltdsagok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a HVB-k ¢és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra €s mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévo egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremikodik a szakterilletét érinté szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a HTP rendkiviili készenléti szolgalatanak elrendelését,
végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok végrehajtasat;

kozremikodik a HTP-re vonatkozo tlizoltasi mentési €s katasztrofavédelmi elemzések,
értékelések elkészitésében, el0késziti a szakteriiletére vonatkozo vezet6i dontések
tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a HTP szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban
¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;

. értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi miiveleti tevékenységét, annak

szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrol szolod jelentések Osszeallitisaban, az
informacids anyagok készitésében

részt vesz a teriileti tlizmegel6zési bizottsag munkajaban.

2. A KvK a polgari védelmi szakteriileten:

a.

iranyitja, feliigyeli és végzi a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi
tevékenységet, elkésziti a kirendeltség, és feliigyeli a jarasi szervek szakteriilethez
tartozo béke idoszaki €s kiilonleges jogrend iddészaki feladatokra vonatkozé terveit,
feliillvizsgalja, telepiilések, tizemek altal készitett terveket;
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kozremiikodik a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozd védelmi és biztonsagi
igazgatassal kapcsolatos elokészitési, tervezési és szervezési feladatok tervezésében,
szervezésében, segiti a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettes munkajat;

szervezi ¢s végzi a HVB operativ munkaszervének megalakitasat, felkészitését,
miikodési feltételeinek megteremtését;

végzi az oOnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével ¢és alkalmazasaval kapcsolatos kirendeltségi szinti szakmai
tevékenységet, végzi a kapcsolodd okmanyok, adatbazisok 1étrehozéasat karbantartasat;

szervezi és végzi a KvK polgari védelmi tervezési, szervezési, felkészitési és
ellendrzési tevékenységét, szakmailag feliigyeli és segiti a HTP-k, KvO-k eziranyt
tevékenységét;

kezdeményezi ¢és szakmailag iranyitja a telepiilések, {lizemek altal szervezett
gyakorlatokat, illetéleg kirendeltségi szintli gyakorlatokat szervez;

kozremikodik az Igazgatésdg vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
végzésében;

végzi a kirendeltség védekezési és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és helyreallitasi
tevékenységének szakmai koordinalasat, a beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodo civil szervezetekkel,
karitativ szervekkel,

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

A KvK az iparbiztonsagi szakteriileten:

a

ellatja a KvK folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

részt vesz a veszélyes aru szallitas ellenérzésében;

kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésében érintett tarsszervekkel,
illetve az érintett szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel;

kozremiikodik a kritikus szervezeteket és az orszdg védelme szempontjabol jelentds
szervezeteket kapcsan a katasztrofavédelmi feladatok ellatasban.

VIII. 1. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

A katasztrofavédelmi hatosagi osztaly a KvK szervezeti eleme, amely:

a. gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott hatdsagi jogkoroket;

b. kivizsgalja a katasztrofavédelem hataskorébe esd kozérdekli bejelentéseket és
panaszokat, tovabba megalapozottsaguk esetén megteszi az  ezekkel
Osszefiiggésben sziikséges intézkedéseket;

c. végzi a tevékenységével Osszefliggd adatrogzitési és adatszolgaltatasi feladatokat;

d. jelentéseket allit dssze a szakteriiletét érinté feladatellatasrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére.
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ViL2. HTP

184. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezetd iranyitasa mellett az
tiizoltoparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilondsen:

a.

b.

™o oA o

készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a milkddési teriiletén végzi a tlizoltasi, miliszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
iranyitja a miikodesi teriiletén 1év6 OTP, LTP és az egyiittmiikddési megallapodas
alapjan egylittmiikodé OTE szakmai tevékenységét;

a jarasi székhelyek mindegyikén katasztrofavédelmi megbizotti irodat miikddtet;

miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkéjukat segiti, kozremtikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasardl szol6 szabéalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szerepl6 terveket,
jelentéseket;

gondoskodik a HTP miikodése céljabol rendelkezésre bocsatott pénzeszkozok
takarékos és rendeltetésszerli felhasznalasarol, a gazdalkodas jogszabalyokban
meghatarozott feltételeinek a teljesitésérol;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és a vizsgakon
vald6 megjelenésrdl. Rendszeresen ellenérzi az oktatdsok menetét és a
rendszeresitett, el6irt nyilvantartdsok naprakész vezetését;

kezdeményezi a védofelszerelések ¢és a felsobb szintli utasitasokban,
intézkedésekben és parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok iddszakos
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatat;

. késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és

utasitasokban meghatarozottak szerint ellen6rz6 gyakorlatokat tart.

VIIL 3. KvO

185. A KvO feladatait a HTP szervezeti elemeként a tiizoltoparancsnok iranyitisa mellett az
Orsparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilondsen:

a.

b
c.
d

készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;
miikddési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
adatszolgaltatast végez tevékenységérdl;

tevékenységi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, onkéntes tiizoltd egyesiiletekkel, munkéjukat segiti, kdzremiikddik
képzésiikben;

szervezi, tervezi és iranyitja a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

kozremiikddik a valés kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;
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h. a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

i. szervezi a munkahelyi, telepiilési, valamint a telepiilési Osszesitett,
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;

j- végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, szervezi a
beavatkozasi feladatokat;

k. végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

. végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatdsaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait tevékenységi teriilete
tekintetében;

m. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

n. ellatja a lakossdg riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

o. részcselekmények  elvégzésével  kozremilkddik  meghatdrozott  hatdsagi
feladatokban;

p. tevékenységi teriiletén koordindlja az Onkéntes és koteles polgari védelmi
szervezetek kialakitasat, felszerelését;

q. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévo egylittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara.

IX. A SZERVEZET MUKODESE

IX 1. A miikodes alapjai, legfontosabb szabalyai

Az lgazgatésag folyamatos mikodését az Alapitdo Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok, a belsé normak, valamint az egyes szervezeti elemek és
helyi szervek ligyrendjei és a munkakdri leirasok hatarozzak meg.

Az tligyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti elemeknél
¢és helyi szerveknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, az illetékességet, a miikodés
rendjét, annak szabdlyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt
helyiiket.

A munkakori leirds — a felelosség megallapitdsara alkalmas médon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztds, illetve munkakor ald- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozd képesitési és
egyéb sajatos eléirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitas és vezetés szolgalati,
illetve szakmai eldljardi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek és helyi szervek tevékenységiik soran kotelesek egymassal
egylittmikodni. A feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is
érintd tigyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetdleg
az ligyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.
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A hivatasos és a nem hivatasos munkajogi jogviszonnyal Osszefliggd beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti
elem végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat
szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eldljar6 utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan tigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsd normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati 0t a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgdlati tigyiratok a szolgélati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és
panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult el6ljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartdsaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eldljaré akadalyoztatdsa, az iigy
slirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati Ut betartdsatol el lehet
tekinteni. A nem kdzvetlen szolgalati eloljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de arrél
haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati eldljaronak.

1X.2. Az iigyintézeés folyamata

Az lIgazgatésdg munkatirsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomdsara
jutott hivatalos informaciot az érintett szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint
az informacio alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofeliigyelok, a
szolgalatvezetOk, az osztalyvezetdk, a kirendeltség-vezetdk és a tlizoltoparancsnokok (a
tovabbiakban: vezetdk) — jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkbzokben és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a. a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

b. az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti elemekt6l és vezetoktol barmely iigyet
magukhoz vonhatnak;

c. alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

d. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, lgyintézGje altal hozott dontést, illetdleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes
vezetonél.

A pozitiv vagy negativ hataskori Osszeiitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljar6 szervezeti elem kijeldlésére.

A felettes vezeté rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és iigyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az {igyrend vagy a
munkakdri leiras szerint mas szervezeti elem, vezeté vagy iigyintézo feladatkorébe tartozik.

Az ligyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a. attanulmanyozza az iigyre vonatkozd iratokat és mas informaciot tartalmazod
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az {igyet érintd iratok potlolagos
Osszegylijtésére és atmeneti csatoldsara, illetve a kiillonbozo ligyiratdarabok
végleges szerelését;

-53-



melléklet az 1/2025. Zala VMKI szamd igazgatdi intézkedéshez

b. amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errél indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c. azligyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az iigyiratban elhelyezi,
fontosabb ligyeknél a 1ényeges vezetdi utasitasokat az ligyiratra (eléadoi ivre) vagy
az ligyet kisérd lapra kiilon feljegyzi;

d. megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

e. az lgyiratot jogosultsaga esetén kiadmanyozza, vagy tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosult vezetdjéhez;

f. rogziti a kezeldi és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

200. Az {gyintézés soran meg kell tartani az tigykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

201. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomadsara jutott adatot
(igy killondsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az {izleti titkot tartalmazo
adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at, arr6l engedély
nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen modon és formaban nem készithet, illetve az adat
tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen személy tudomasara.

1X.3. A kiadmanyozasi jog gyakorldsa

202. A kiadményozés a dontés meghozatala, e jog az adott iigyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolddo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
tartozo irat fizikai vagy elektronikus alairasaval torténik.

203. A munkaltatoi jogkorben végzett kiadmanyozas a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
Human Szabalyzata (a tovabbiakban: Human Szabalyzat) szerint torténik.

204. Az igazgat6 kiadmanyozza:

a. a fOigazgatohoz, foigazgatd-helyetteshez, valamint orszagos fofeliigyelohoz,
szolgalatvezet6hoz, hivatalvezetohdz, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi
varmegyei szervek vezetdjéhez cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

b. aszervezet egészét érintden készitett jelentéseket, elGterjesztéseket;

c. aszervezet mikodésére vonatkozo teriileti szintli belsd normakat;

d. valamennyi olyan iratot, amely a kirendeltségvezetd szamara feladatot hataroz
meg;

e. azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly alapjan — nem
ruhazhatja 4t, illetve amelynek kiadméanyozasi jogat magahoz vonta.

205. Az igazgaté akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskoérébe tartozo
tigyekben — az igazgatd helyett és nevében — az igazgatohelyettes gyakorolja.

206. Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

a. az igazgatd akadalyoztatisa esetén a 204. a-c) pontban meghatarozottak
vonatkozasaban;
az igazgato tavollétében a 204. d-e) pontjaiban meghatarozottak esetén;

c. az iranyitasa ala tartozo szakteriiletekkel kapcsolatos tligyekben, melyeknek
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kiadményozasi joga nincs az igazgato részére fenntartva;
d. az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozd foosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
e. a helyi szervek részére készitett - a szakteriileteit érintd - adatkéréseket,
berendeléseket, feladatszabasokat, tajékoztato leveleket;
f. azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az irdnyitasa
ala tartoz6 varmegyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vont.
A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadméanyozasi jogot az igazgatoi alairasra nem
tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben:
a. aBM OKF GEK igazgatohoz cimzett adatszolgéltatasokat, tdjékoztatasokat;
b. a gazdasagi fOigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozd foosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
c. a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteket érintdé — mas feladat-
meghatarozast nem tartalmazo6 — adatbekéroket;
d. jovedelemigazolast;
e. arajanlatkérést.

1X.3.1. Szolgdlatvezetok, a hivatalvezetd és a fofeliigyelok kiadmanyozasi jogkore

A szolgalatvezetd és a hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott
szakteriilet feladatkorében, olyan iigyekben melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az
igazgatod és az igazgatohelyettesek részére fenntartva.

A varmegyei fofeliigyelé gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szaktertilet
feladatkorében, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgato és az igazgatohelyettesek
részére fenntartva.

1X.3.2. Az osztalyvezetd kiadmanyozdsi jogkore

Az osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szakteriilet
feladatkorében az olyan ligyekben melyeknek kiadméanyozasi joga nincs az igazgato €s az
igazgatohelyettesek részére fenntartva a 204 e. pontban foglaltak kivételével.

1X.3.3. A kirendeltségvezeto kiadmanyozdsi jogkore

A kirendeltségvezeté kiadmanyozza:

a. az lgazgatosag, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi helyi szervek vezet6ihez
cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

b. akirendeltség egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
c. minden olyan iratot, amely a tlizoltd-parancsnok szamara feladatot hataroz meg;

d. azokat a hatosdgi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabéalyzatban nem
ruhazta at:

i. egyedileg magahoz vont iigyek;

il. azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, illetéleg magahoz von.
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A kirendeltségvezet6 akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a kirendeltség-vezetd
hataskorébe tartozo tigyekben — helyette és nevében — az altala az ligyrendben megjelolt
feliigyel6 gyakorolja.

1X.3.4. A tiizoltoparancsnok kiadmanyozdsi jogkore

A tlizoltoparancsnok kiadmanyozza:

a. kozigazgatasi és rendvédelmi helyi szervek vezetbihez, egyiittmiik6dd civil
szervezetekhez ~ (kiillonésen  az ~ Onkéntes  tlizolto egyesiiletekhez,
mentdszervezetekhez) cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

b. a HTP egészét érintden készitett jelentéseket, elbterjesztéseket;

c. minden olyan iratot, amely a KvO vezetSje és a katasztrofavédelmi megbizott
szamara feladatot hataroz meg;

A tlzoltoparancsnok akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a hataskorébe tartozo
tigyekben — helyette és nevében — a parancsnokhelyettes gyakorolja.

1X.3.5. Az digyintézd kiadmdnyozasi jogkére

A helyszinen kiadmanyozza azokat a hatosagi dontéseket, amelyek meghozatala a
helyszinen az életveszéllyel, stilyos karral fenyegeto helyzet megeldzése, elharitasa vagy
karos kovetkezményeinek enyhitése valamint a kiszabott birsag megfizetésének biztositasa
miatt sziikséges.

1X 4. Vezetdi utasitas végrehajtasa

Az ligy elintézéséért az iigyintéz6 és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az tigyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét az eldadoi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitisa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszer(i és a
szolgalati Gton eldterjesztett véleményéért az ligyintézot semmilyen hatrany nem érheti. Az
ligyintéz06 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezet6i
utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az iigyintéz6 (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.

Az Igazgatdsagra érkezett minden {ligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb moédon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni.

Az tgyiratok nyilvantartdsanak, kezelésének és védelmének szabalyait bels6é norma
részletezi.

1X.5. A feladatok meghatarozdsa

A Zala varmegyei hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezetd-iranyitd
munka, a szakmai, gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves fo feladatait a
foigazgatd hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.
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Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezetdi Munkaterv, illetve a Havi
Naptari és Ellen6rzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok datadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegi atadas-atvételre biztositandd iddtartamok:

igazgatohelyettesi, kirendeltségvezetoi, fofeliigyeldi beosztasok: 3 -4 hét

szolgalatvezetoi, feliigyeldi beosztasok, tlizoltoparancsnoki,: 2 -3 hét
osztalyvezetdi, rsparancsnoki beosztasok: 1 -2 hét
raktarosi, ligyintézoi beosztasok esetén: 1 hét

Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:

a. a szervezeti elemek és helyi szervek vezetdinek személyében bekovetkezett
valtozas esetén az Ulgykorok atadas-atvételérdl itemtervet kell késziteni a
kozremitkodok nevesitésével, amelyért az atado és az atvevd egyetemlegesen felel.
Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, valamint mindazok, akiket erre
esetenként az igazgato vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl;

b. az iitemtervet az atado terjeszti eld jovahagyésra az igazgatohoz, a szolgalati ut
betartasaval. Az atadas-atvételr6l jegyzokonyv késziil. Az atadas-atvételrdl
készitend6 dokumentum eldirasat az {itemterv tartalmazza;

c. az a) pontba nem tartozd iigyintézdi, ligykezel6i munkakorokben a fiiggében 1évo
iigyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevo, ennek hidnyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at;

d. az atadas-atvételrdl jegyzOkonyvet kell késziteni;

e. az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozod részletes szabalyok tekintetében a
hatalyos Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az iranyadoak

f. a szervezeti elemek vezet0i beosztdsanak atadas-atvételét az ellendrzési szolgalat
igazgatodi utasitasra ellendrzi.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasdban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. Az Igazgatosag szervezeti elemeinek és helyi szerveinek tigyrendje

A hivatéasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, az Igazgatosag SZMSZ-¢, illetve az ezekre ¢piild tigyrendek
¢s a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

Az igazgatd hagyja jova az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek
(igazgatoOhelyettesi szervezet, gazdasagi igazgatOhelyettesi szervezet, hivatal, ellendrzési
szolgalat, human szolgalat) valamint a helyi szervek iigyrend;jét.
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X. FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X 1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtisa

Az lgazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, belsé normak, valamint a GISZ tigyrendje hatdrozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitdsa

Az lIgazgatosag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeki
adatok nyilvanossagaval 6sszefliggd tevékenységét kiilon bels6 normak szabalyozzak. Az
adatvédelmi tevékenységet igazgato altal kijel6lt adatvédelmi tisztviseld fogja dssze.

Az informatikai biztonsdgi felelés az informatikai osztidly vezetdje, aki a gazdasagi
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében, a hatalyos jogszabalyok és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat alapjan latja el feladatait, melynek soran az informatikai biztonsagra
vonatkozo stratégiai kérdésekben a Biztonsagi Vezetdvel szorosan egyiittmiikddik.

X.3. Az ellenorzések rendje

Az Igazgatosag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét a Katasztrofavédelem Hivatasos
Szervei Ellenérzési és Feliigyeleti Szabalyzata, az Igazgatésag Belsé Ellen6rzési
Kézikdnyve, az igazgatd altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv, féléves vezet6i
munka és ellendrzési terve, valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek és helyi szervek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet
munkajat folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az ligyintézdket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X4. A szakmai tovabbképzés rendje

Az Igazgatosag hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza
meg.

X.5. A nemzetkozi kapcsolatok dltalanos rendje

A nemzetk6zi kapcsolatainak meghatarozasa, irdnyitasa és felligyelete a foigazgatd
hataskdore, amelyet kozvetleniil vagy a Nemzetkozi Foosztaly utjan gyakorol. A nemzetkozi
kapcsolattartds, munkavégzés, valamint a katasztrofa-segitségnyujtas és segitségkérés
rendjérdl kiilon kdzponti szabalyzat szol.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatds rendje

A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a. Az Igazgatésag tevékenységér6l, idoszeri feladatairdl, rendezvényeirdl, a
katasztrofavédelem varmegyei helyzetér6l, stratégiai koncepciokrol, tervekrol,
varmegyei szintli gyakorlatokrol az igazgatd altal kijelolt vezetd - az internet, a
sajto, illetve a miisorszolgaltatok kozremiikodésével - tdjékoztatja a kdzvéleményt;

b. a katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tlizoltds ¢és miszaki mentés
helyszinén a sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkodo
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legmagasabb beosztasu képviseldje vagy az Igazgatdsag szovivoje, illetve kijelolt
képviseloje tajékoztathatja;

az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen
egyeztet az igazgatoval €s a nyilatkozat tényét, valamint tartalmat utolag jelenteni
koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdeki
adatok nyilvanossagara, az iizleti titok megoOrzésére és a mindsitett adatok
védelmére vonatkozo szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsd norma szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-,
és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. Az értekezletek rendje

Az értekezletek rendjérdl kiilon belsd norma rendelkezik, amelyben megjelenik a vezetdi
forumrendszer valamennyi eleme:

a

c

c.
d.

€

f.

napi pontositas

heti koordinaciok

havi vezet6i értekezlet

havi kirendeltségvezet6i és tlizoltoparancsnoki értekezlet
féléves allomanygytilés

évértékelo tiszti értekezlet.

A hivatasos Kkatasztrofavédelmi szervek vezetéi forumrendszerét, valamint az éves
tevékenység értékelésének rendjét belsd norma szabalyozza.

Az igazgatd és az igazgatohelyettesek sziikség szerint allomanygyiilést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az alloméanygytilésen az
elmult iddszak alatt elvégzett feladatok értékelése, az aktualis és jovoben végrehajtandd
feladatok meghatarozésa torténik.

kskk
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AZ IGAZGATOSAG IRANYITASI RENDJE

I. Az igazgato kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 igazgatohelyettes

2 gazdasagi igazgato-helyettes

3 human szolgalatvezetd

4 ellendrzési szolgalatvezetd

5 hivatalvezetd

6 katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd (3 £6)

II. Az igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 varmegyei tlizoltosagi féfeliigyeld

2 varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
3 varmegyei iparbiztonsagi féfeliigyeld
4 varmegyei fotligyeleti osztalyvezetd

II1. A gazdasagi igazgaté-helyettes alarendeltségébe és iranyitisa ala tartozik
1 koltségvetési osztalyvezetd
2 informatikai osztalyvezetd
3 miiszaki osztalyvezeto
IV. A zalaegerszegi katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyeld
tlizoltoparancsnokok (2 f6)
. A nagykanizsai katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1 tlizoltosagi feliigyeld
2 polgari védelmi feliigyelo
3 iparbiztonsagi feliigyeld
4 tlizoltéparancsnok (1 f6)
VI. A nagykanizsai hivatasos tiizoltdparancsnok alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 katasztrofavédelmi drsparancsnokok (2 f6)
VII. A Kkeszthelyi katasztrofavédelmi kirendeltségvezeto alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1 tlizoltosagi feliigyeld
2 polgari védelmi feliigyeld
3 iparbiztonsagi feliigyeld
4 tlizoltoparancsnok (1 f6)
VIIL A keszthelyi katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd alarendeltségébe és iranyitisa ala
tartozik
1 katasztrofavédelmi Grsparancsnok (1 £6)

<: AW N —
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A Zala Varmegyei Katasziréfavédelmi Igazgatésag szervezeti dbraja

KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO

Titkéarné Humaéan Szolgalat
Hivatal Ellenérzési Szolgdalat
KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOHELYETTESI SZERVEZET GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTESI SZERVEZET
Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly Varmegyei Féfeligyel6ség Kaltségvtési Osztaly

megyei tizoltésagi féfeligyels

Varmegyei Félgyeleti Osztaly Miszaki Osztaly

megyei polgdri védelmi féfeligyeld

Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat megyei iparbiztonsagi féfeliigyels Informatikai Osztaly
(KMSZ)

Katasztréfavédelmi Mobil Labor (KML)

Varmegyei Miveletiranyasi Ugyelet
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A Zala Varmegyei Katasziréfavédelmi Igazgatésag helyi szervei

Zala Varmegyei

Katasztréfavédelmi lgazgatésag

Zalaegerszegi Katasztrofavédelmi Magykanizsai Katasztréfavédelmi Keszthelyi Katasztréfavédelmi

Kirendeltség Kirendeltség Kirendeltség

Lenti Hivatases Tuzelte-

Zalaegerszegi Hivatases
Tizolté-parancznokszag

parancznoksag

MNagykanizzai Hivatases
Tuzelté-parancznok:ag

Zalakaresi Letenyei

Katasztréfavédelmi Ors Katasztréfavédelmi Ors

2/2. oldal

Keszthelyi Hivatases
Tozolté-parancznokzag

Pacsai

Katasztréfavédelmi Ors
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VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE

Igazgato

Igazgatohelyettes
Gazdasagi igazgatohelyettes
Hivatalvezetd

Ellenérzési szolgalatvezetd
Human Szolgalatvezetd
Tizoltosagi fofeliigyeld
Polgari védelmi foeliigyeld
Iparbiztonsagi fofeliigyeld

S A N T

. Varmegyei féligyeleti osztalyvezetd
. Koltségvetési osztalyvezetd
. Informatikai osztalyvezeto

—_— —
— O

—_ =
w N

. Miiszaki osztalyvezeto

. Katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd
. Thzoltosagi feliigyeld

. Polgari védelmi feliigyel6

—_ = = =
~N SN L K~

. Iparbiztonsagi feliigyel6

. Ttzoltoparancsnok

. Parancsnokhelyettes (hatosagi)

. A KMSZ-nél szolgalatot teljesitd kiemelt foeldado és féeldado
. Kiemelt foeloado (koltségvetési)

. Kiemelt foeloado (ellendrzési szolgalat)

. Kiemelt foel6ado (hatosagi)

. Féeldado (hatosagi)

. Katasztrofavédelmi megbizott

NN NN NN = =
D B W N = O O
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